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A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Boleséde (székhely: 9766 Rum, Kossuth Lajos u. 2.,
torzskonyvi azonosito: 573261, addszdm: 15573265-2-18, tovabbiakban, mint Adatkezeld, a
jelen Adatkezelési (Adatvédelmi) Szabalyzat keretei kozott (ASZ) rogziti az Eurdpai Parlament
és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi
rendelet, GDPR, tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet) és az informacios dnrendelkezesi jogrol
és az informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) rendelkezéseinek
végrehajtasa érdekében az adatvédelemmel kapcsolatos iranyadé szabalyokat, az ezzel
kapcsolatos eljarési rendet, kifejezésre juttatva a rendeletben meghatarozott alapelvek
tiszteletét és védelmét.

Az Adatkezel6é magara nézve kotelezOnek ismeri el jelen szabalyzat tartalméat. Kotelezettséget
vallal arra, hogy mikodésével kapcsolatos adatkezelése megfelel a jelen szabalyzatban és a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonségi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az adatkezel6 az alabbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat célja és hatalya

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolesdde Adatkezeld tevékenysége soran jogosult arra, hogy
az alapitd okirataban, valamint az iskolai el6készitd oktatdsi feladatainak ellatasa soran
birtokaba keriilt személyes adatokat jogszabalyban meghatarozott célbol kezelje, feldolgozza,
és jelen szabalyzatban rogzitett ideig tarolja. Az adatkezelés tekintetében adatkezelési és
adatmegismerési jogosultsaggal rendelkezd személyek jogosultsaga a munkakori leirdsban
kertl régzitésre.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezel6nél vezetett nyilvantartasok torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informéacios
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilését. A Szabalyzat
tovabbi célja, hogy rogzitse az Adatkezeld altal alkalmazott adatvédelmi es adatkezelési
elveket, az Adatkezel0 adatvédelmi ¢és adatkezelési politikajat, amelyet magara nézve
kotelezOnek ismer el.

A szabalyozas célja, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazasa és miikddtetése utjan a
Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde tevékenysége a gyakorlatban is megfeleljen az
adatvédelemre vonatkozé jogszabalyi eldirasoknak, biztositsa az adatkezelésben meghatarozott
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 alapvetd allampolgari jogok érvényestilését, az
adatbiztonsagi kdvetelmények betartasat, biztositasat.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatarozza azon személyek korét, akik felhatalmazottak
a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolecsdde nevében adatkezelést végezni, illetve
megakadalyozza az adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférést, az adatok torvénysértd
megvaltoztatasat, az adatok jogosulatlanul torténd felhasznalasat, valamint engedély nélkiili
nyilvanosséagra hozatalét.
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A szabalyzat meghatarozza a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde Adatkezel6nél torténd
adatkezelés, feldolgozas, felhasznalas, tovabbitas, megsemmisités pontos rendjét, tovabba az
adatszolgaltatast igényl0 hatdsdgoknak, szervezeteknek, intézményeknek torténd pontos és
biztonsagos adattovabbitas rendjét.

A Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az egyes adatkezelési tevekenységekre vonatkozo
tajékoztatd mellékletek.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Boleséde
e koznevelési foglalkoztatottjaira, a kdzalkalmazottakra,
e az intézménybe beiratott gyermekekre,
e mindazon személyekre, akik személyes adatait a szabalyzat hatalya ala tartozo
adatkezelések tartalmazzak,
e tovabba mindazokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi személyazonosit6 adatra, amelyet a Rumi
Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsode

o kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben,

e a munkaltatoi jogviszonybol adédoan,

e az Ovodai i neveléssel dsszefliggésben,

e mas jogviszonybodl vagy tevékenységbdl keriilt a birtokaba.

A szabalyzat iddbeli hatalya:

Jelen Adatkezelési (adatvedelmi) Szabalyzat 2026. aprilis 1. napjatol hatalyos.

Jelen Szabdlyzat visszavonasig érvényes, azonban a Szabalyzat visszavonasara kizarélag Uj
Adatvédelmi Szabalyzat vagy Utasitas, egyéb eljarasi rend megalkotasa esetén van lehetdség,
ezzel biztositando, hogy az Adatkezeld tevékenysége sordn mindvégig érvényes és hatalyos
Adatvédelmi Szabalyzat szabalyozza a tevékenységet.

A Szabélyzat kidolgozasaért és az érintettek részére tortént tajékoztatasért felelés a Rumi
Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde féigazgatoja.

1.2. Az Adatkezel6 és elérhetoségei

Név: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde
Székhely: 9766 Rum, Kossuth L. u. 2.

Torzskonyvi azonosito: 573261

Ado6szam: 15573265-2-18

E-mail: rumiovoda@gmail.com

Telefon: +36 30 497 4894; +36 30 831 2077;

Adatvédelmi tisztvisel6: dr. Horvath Bernadett LL.M.
adatbiztonsagi és adatvédelmi szakjogasz
drhorvathbernadett@adat-bazis.hu
+36 30 387 2412

1.3.  Alkalmazott jogszabalyok
Jelen szabalyzat megalkotasanak célja, hogy biztositsa a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcséde megfelelését az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasoknak:


mailto:drhorvathbernadett@adat-bazis.hu
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e az EurOpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kivdil
helyezésér6l (GDPR)

e az informécids Onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol szold 2011. évi

CXII. térvény (Infotv.)

a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol

a pedagdgusok Uj életpalyajarol sz616 2023. évi LII. térvény

a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény (Ptk.)

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény

A Munka Torvénykonyveérdl szol6 2012. évi L. torvény

Az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo16 1995. évi

LXVI. torvény

e A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének daltalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

e a nevelési-oktatasi intézmények muikodésér6l és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (V111. 31.) EMMI rendelet

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények miikodésérdl

e 37/2014 (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésekre vonatkozo taplalkozas-
egészsagiigyi eldirasokrol

1.4.  Fogalom meghatarozasok

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

Személyes adat kiilonleges kategoridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vildgnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok,
az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl figgetlenil a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy
miuveletek 0sszessége, igy kiilondsen a személyes adatok gytijtése, rogzitése, rendszerezése,
tagolasa, tarolasa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa,
kozlése tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb modon torténd hozzaférhetoveé tétel utjan,
dsszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adattovabbités: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé
tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetévé tétele.
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Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan modon, hogy helyredllitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto.

Adatkezelé6: aki az adatkezelés céljait és eszkodzeit — onalléan vagy maésokkal egyutt —
meghatarozza.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, gynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kdzvetve — azonosithatd természetes személy.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlentl attél, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkseg vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus level. A neve utal az irés, illetve tovabbitas modjara,
amely teljes egészében elektronikus Uton megy végbe szamitdgépes haldzatok segitségével.

Internet: az Internet (Internetworking System) szamitdgépes hal6zatok vilaghal6zata (un.
metahalozat), amely behaldézza az egész Foldet, dsszekapcsolva kormanyzati, katonai,
kereskedelmi, (zleti, oktatasi, kutatasi, és egyéb intézményeket, valamint egyéni
felhasznalokat.

Weblap, Weboldal, Webportal, Honlap: megjelenésre, informaciéo kozlésre alkalmas
elektronikus feliilet, mely jellemzden az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver)
helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok, egyedi cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy
bongészd alkalmazasba beirva az adott oldalra navigalhatunk. A Weboldalak technoldgiaja
lehet6vé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasok kozotti elére- €s visszaugrasokat
(hypertext).
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Sutik (cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgalé program
komponens. Két alapvet6 fajtaja 1étezik. Az egyik a sajat gépen tarolt, a masik a szerver oldalon
tarolt, an. session cookie. Adatkezelés szempontjabdl a session cookie kezelését kell
szabalyozni. A weboldalakon tajékoztatni és nyilatkoztatni kell a latogatokat a cookie-k
hasznélatarol.

Elektronikus hirlevél: cimlistara feliratkozott személyeknek az e-mail cimére Kkikuldott,
jellemzden automatikusan létrehozott €és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kikiildott
elektronikus levél, tranzakcios, reklam vagy egyéb mas kampany célu tajékoztatas.

15. Az adatkezelés elvei

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Boleséde elkdtelezett a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban dolgozék és az
intézménybe jar6é gyermekek adatainak védelmében, kiemelten fontosnak tartja az intézmény
dolgozoinak és a gyermekek dnrendelkezési joganak tiszteletben tartasat. A rogzitett személyes
adatokat bizalmasan, az adatvédelmi jogszabalyokkal 6sszhangban kezeli. Mindezeken tal
megtesz minden olyan technikai es szervezési intézkedést, amely az adatok biztonségos
megOrzését garantalja.

Személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztessegesnek és torvenyesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adatok kezelésének elvei a GDPR alapjan:

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato modon kell
végezni (,,jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatésag”);

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfelelden nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a
kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség™);

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekeben, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
szemeélyes adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové; a
szemeélyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,



Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde OM: 201896
9766 Rum
Kossuth Lajos u. 2.

amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
kozérdekti archivalas céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbol keril majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatdsag”);

f) kezelését oly moédon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas es
bizalmas jelleg”).

g) Az adatkezel6 felelOs a fentiek megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara (,,elszamoltathatdsag”).

1.6. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai
Személyes adat akkor kezelhet6, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesul:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

o az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez szlikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges;

e az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kilondsen, ha az érintett gyermek.

1.7. Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezel0 koteles az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy az a
jogszabalyok és az adatkezelésre vonatkozo egyéb szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak vedelmét.

Az Adatkezeld, illetve tevékenységi kdrében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok
biztonsagarol, koteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket es
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a jogszabalyi eldirasok érvényre juttatasdhoz
sziikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisulés és sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzéaférhetetlenné valés ellen.
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A kiilonb6zd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok
kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az Adatkezeldonek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgdld intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségeére.
Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az
adatkezelonek.

Az Adatkezeld és az adatfeldolgozo a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokdre, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségli és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel6 szintli adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre Aallasat és ellenalld
képességét;

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valdo képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kello idoben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezeési intézkedések
hatékonységanak rendszeres tesztelésére, felmérésere és értékelésére szolgalo eljarast.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Boleséde szamitastechnikai eszkozei, rendszerei,
adatmegOrzésre szolgalo helyiségei és eszkdzei a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Boleséde
székhelyén talalhatok.

A technika mai napi allasa, és a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde legjobb tudasa szerint
az alkalmazott szamitastechnikai eszkdzok, szamitogépes rendszer védettnek tekinthetd a
jogosulatlan hozzaférésekbdl, az adatlopdsoktdl, az adatok torlésérdl, megvaltoztatdsatol,
véletlen megsemmisiilésétdl, a nem szandékos nyilvanossagra keriiléstol.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde az adott idépontban elérheté technikai szintnek
megfeleléen biztositja az adatok védelmét, valamint azt, hogy az adatok — jogszabdlyi
kivételektol eltekintve — ne legyenek kozvetlenul 6sszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk.

1.8.  Adattovabbitas
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsde tevékenysége soran a kezelt személyes adatok csak
a kovetkezd esetekben ¢€s csak a kdvetkezd személyek részére adhatok at:
e kizarolag a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde altal kezelt, illetve egyéb
adatkezelovel kozosen kezelt adatok adatkezelési cél elérése érdekében torténd atadasa,
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e az adatkezelési cél elérése éerdekében, amennyiben més személy vagy szervezet az
adatkezeld, a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Boles6de pedig adatfeldolgozo, a felek
kozotti megallapodasban meghatarozott esetekben,

o az adatkezeléssel érintett kérésére,

e bilincselekmény vagy szabalysértés gyantjanak észlelése esetén, valamint megkeresés
alapjan a nyomoz6 hatdsdgnak, a szabalysértés miatt eljar6 hatdsdgnak és a
szabalysértés miatt elokészitd eljarast folytatd szervnek,

e személyes adatot harmadik orszagba jogszabalyban meghatarozott esetekben lehet
tovabbitani.

Az érintettek szemelyes adatai harmadik személyeknek csak az érintett hozzajarulasa esetén,
valamint az adatkezelési cél elérése, tovabba az Adatkezelé jogszabalyi kotelezettségeinek
teljesitése érdekében, illetve az arra jogosult hatdsag megkeresése alapjan tovabbithatdk. Ez
nem vonatkozik az esetleges torvényben eldirt, kotelezd adattovabbitasokra, amelyekre csak
rendkiviili esetekben keriilhet sor. Az Adatkezeld az egyes hatdsagi adatkérések teljesitése elott
minden egyes adat tekintetében megvizsgalja, hogy valdban fennall-e az adattovabbitas
jogalapja.

Az Adatkezelo altal kezelt adatok atadasra keriilhetnek az Adatkezelé megbizasa alapjan
szamara gyogypedagdgiai, logopédiai, orvosi ellatast, informatikai adattarolast, kdnyvelési,
szamviteli, adoiigyi szolgaltatasokat végzé személyek, szervek, illetve sziikség esetén a
jogvitdk rendezésére jogszabaly alapjan jogosult szervek, jogi képvisel6k részére is. A
személyes adatokat a fentiek szerint atvevok az Adatkezel6ének biztositanak szolgaltatasokat,
az Adatkezeld utasitdsai szerint jarnak el az adatokkal, és nem hasznalhatjak fel attol eltéréen
az adatokat, Oket titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adattovabbitast megel6zden az Adatkezeld, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat,
teljességét és naprakészségét.
Ha az Adatkezeld azt allapitja meg, hogy a tovabbitand6 adatok pontatlanok, hidnyosak vagy
mar nem naprakészek, azokat kizardlag abban az esetben tovabbithatja, ha

- az adattovabbitas céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlenil szlikséges,

- az adattovabbitassal egyidejlileg t4jékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,

teljességével és naprakészségevel osszefiiggésben rendelkezésre all6 informéaciokrol.

Ha az adattovabbitast kovetden jut az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 tudomasara, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetkozi
szerzOdésben az az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott feltételei nem
teljestilnek, arrdl a cimzettet haladéktalanul ertesiti.

Ha torvény, nemzetk6zi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az Adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes adatot akként vesz at, hogy az
adattovabbitd6 Adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 az adattovabbitassal egyidejiileg jelzi a
személyes adat

- kezelésének lehetséges céljat,

- kezelésének lehetséges idétartamat,

- tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit, érintettje torvényben biztositott jogainak

korlatozasat,
- kezelésének egyeb feltételeit,
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a személyes adatokat atvevé Adatkezel6 és adatfeldolgozo a személyes adatot az adatkezelési
feltételeknek megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
feltételeknek megfelelden biztositja.

Az Adatkezeld az adattovabbitds jogszeriségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitisanak idOpontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

1.9. Adatfeldolgozas

Ha az adatkezelést az Adatkezeld nevében mas végzi, az Adatkezeld kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeinek valé megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozéast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései
szerint koteles tarolni és megorizni.

Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést olyan szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely kitér legalabb az alabbiakra:

e az adatfeldolgoz6 a személyes adatokat kizarodlag az Adatkezeld irasbeli utasitasa
alapjan kezeli, kivéve, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra vonatkozd unids vagy
tagallami jog irja eld, ebben az esetben errdl a jogi eldirasrol az adatfeldolgozd az
Adatkezeldt az adatkezelést megeldzden értesiti, kivéve, ha az Adatkezeld értesitését az
adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja,

e biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget  vallalnak, vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak,

e vallalja az adatbiztonsagra vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok betartasat,

e az adatfeldolgozd6 az Adatkezeld elOzetes irasban tett eseti vagy daltaldnos
felhatalmazéasa nélkil tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe,

e tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén jelen pontban irtakat az igénybe vett
tovabbi adatfeldolgozé tekintetében is betartja, illetve a tovabbi adatfeldolgozo6tol
betartasat megkoveteli,

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezeldt abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszolésa tekintetében,

e segiti az Adatkezel6t az adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgoz6 rendelkezésére allo
informaciokat,

e az adatkezelési szolgaltatas nydjtasanak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az Adatkezeldnek, és torli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld,
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e az Adatkezel6 rendelkezésre bocsat minden olyan informéacidk, amely a jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasédhoz szlikséges, tovabba amely
lehetové teszi és eldsegiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgélatokat.

1.10. Adatvédelmi incidens
Az Adatkezel6 kijelenti, hogy megfeleld biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében,
hogy a személyes adatokat veédje kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torles vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisilés eés sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzéaférhetetlenné valéas ellen.

Az Adatkezeld gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatok csak az arra feljogositottak
szamara legyenek hozzaférhetok, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovabba
szervezeten bellli intézkedésekkel is gondoskodik az adatkezelés biztonsagarol.

Az Adatkezeldnek azonban t4jékoztatni kell az érintetteket arrol a koriilményrdl is, hogy az
Internet hasznalataval barmilyen modon térténd adattovabbitasok még a technika aktualis allasa
szerinti legjobb védelmet nydjtd biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek alkalmazasa
esetén is kitettek, sériilékenyek a jogellenes, tisztességtelen célu tamadasokkal szemben. Az
Adatkezel6 munkatarsai, kozremiikodoi altal hasznalt szamitdgépek egyedi jelszdval védettek,
tovabba a jogosulatlan hozzaférések megakadalyozasa érdekében is virus és kartevo
szoftverekkel, behatolasokkal szemben védelmet nyujté tiizfallal, virusirtd szoftverrel vannak
ellatva.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésdbb 72 6raval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes felugyeleti hatdsagnak (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag cim:
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; telefon: +36-1-391-1400; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu), kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdszintisithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
A bejelentés legalabb az alabbiakat tartalmazza:

e az adatvédelmi incidens jellege,
az érintettek kategoriai,
az érintettek hozzavetdleges szama,
az incidenssel érintett adatok kategériai,
az incidenssel érintett adatok hozzavetdleges szdma,
adatvédelmi tisztviseld vagy tovabbi tajékoztatast nyujtod egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit,
az adatvédelmi incidensbdl eredd valdszintsithetd kovetkezményeket,

e az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartani, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedeseket.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belll, mellékelni kell a késedelem igazolasara
szolgalo indokokat is.
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Amennyiben az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozonal torténik, az adatfeldolgoz6 az
adatvédelmi incidenst a tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az
Adatkezelonek.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valoszinisithetden magas kockazattal jar a természetes
szemely jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi intézkedésrol.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezok barmelyike teljesiil:

- az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési vedelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilonosen azokat az intézkedéseket, mint példaul a titkositas alkalmazésa,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockéazat
a tovabbiakban valdsziniisithetéen nem valosul meg,

- atajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informéciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonl6 tajékoztatasat.

1.11. Az érintettek jogai
A GDPR 13.-14. cikke biztositja az érintett tajékoztatashoz valo jogat:
Az ¢érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés
megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon. Ennek alapjan az adatkezeld az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési
miiveletek megkezdését megeldzden vagy legkésdbb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését
kovetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

- az adatkezeld és — ha igenybe vesz — az adatfeldolgozo megnevezését és elérhetdségeit,

- az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségeit,

- atervezett adatkezelés céljat,

- az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvenyesitése modjanak ismertetését.

Egyidejlileg az adatkezeld tajékoztatast nyujt

- az adatkezelés jogalapjarol,

- akezelt személyes adatok tarolasanak iddtartamarol, ezen id6tartam meghatarozasanak
szempontjairal,

- arrol, hogy az érintett kérelmezheti a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6saghoz vald
jogaral,

- hozzéjarulas barmely id6pontban torténd visszavonasanak jogarol,

- fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

- a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek korérol,

- akezelt személyes adatok gylijtésének forrasarol,

- az adatkezelés korlilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.
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Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd
célrol és minden relevans kiegészité informéciorol.

Amennyiben a személyes adatok forrdsa nem az érintett volt, a GDPR 14. cikk alapjan a
tajékoztatd tovabbi elemeket is tartalmaz, kiemelve, hogy az érintettet tajékoztatni kell az
adatok forrasérol.

A GDPR 15. cikke alapjén az érintett kérelmezheti a r4 vonatkoz6 személyes adatokhoz
valo hozzaférést az alabbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a szemeélyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjék, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;
d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozdsanak szempontjai;
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;
) a valamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintett-t61 gyiijtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérhet6
informacio;
h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd
kdvetkezményekkel jar.

Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezO személyes adatok masolatit az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi madsolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerti mértékii dijat szdmithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kdrben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.

Az adatkezeld megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és 14. cikkében emlitett valamennyi
informAciot és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd
¢s konnyen hozzaférhetd formdban, vildgosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtsa.

A t4jékozodéashoz vald jog a 2. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil gyakorolhato.
A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ra vonatkozo személyes
adat helyesbitését kérni.

Az érintett erre vonatkozd kérése esetén az Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiteni a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
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celjat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — Kiegészitéseét.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes
adat kezelésének korlatozasat kérni az alabbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idOtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
c) az Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az ¢érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy
d) az érintett tiltakozott a kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezeld (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez esetben
a korlatozés arra az id6tartamra vonatkozik, amig megéllapitasra nem kertil, hogy az
Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezelotél a ra vonatkozo személyes
adat kezelése ellen tiltakozni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
szemelyes adatainak kodzérdekbodl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az
adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az Adatkezel$ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget €élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kézvetlen Uizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra4 vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lzletszerzeshez kapcsolodik. Ha
az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

A tiltakozashoz valo jogra legkésobb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten

fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmiien és minden mas
informacidtol elkilonitve kell megjeleniteni.
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Az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eldirasokon
alapuld automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi celbdl vagy statisztikai
célbol kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozé szemelyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekili okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak
kezeléséhez adott hozzajarulast barmely idépontban visszavonni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszerli modon jogosult megtenni,
mint annak megadasat.

1.12. Intézkedési hatarido

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétol
szamitott 1 hénapon belul tajékoztatja az érintettet a fenti kérelmek nyoman hozott
intézkedésekrol. Sziikség esetén ez 2 honappal meghosszabbithato.

A hataridé meghosszabbitdsarol az Adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 1 hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az Adatkezel6 nem tesz
intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétél szamitott egy honapon belill tdjékoztatia az FErintettet az intézkedés
elmaradéasanak okairol, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nydjthat be valamely feliigyeleti
hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 a kért informécidkat és tajékoztatast (beleértve az adatvédelmi incidensre
vonatkoz0 tajékoztatast is) dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétl6dé jellege miatt — talzo, az
Adatkezeld, figyelemmel a kért informaci6 vagy tajékoztatas nyUjtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre, a kdltségek megtéritését kovetelheti az érintett-
t6l, amelynek teljesitése hidnydban megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést, és
amely koltségekrol, dijakrol az Adatkezeld az Erintettet el6zetesen tajékoztatja.

1.13. Az Adatkezelési Szabalyzat modositasa
Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy jelen Szabalyzatot egyoldalii dontésével
barmikor modositsa.

1.14. Egyéb adatkezelések

E szabalyzat mellékleteiben fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor ad az
adatkezel6 tajékoztatast.

Té4jékoztatja az Adatkezeld az érintetteket, ha a birdsag, az ligyész, a nyomozohatdsag, a
szabalysértési hatdsdg, a kozigazgatadsi hatosdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsag, illetdleg a jogszabdlyi felhatalmazas alapjan mas szervek
tajékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t.
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Az Adatkezel6 a hatosagok részére — amennyiben a hatésag a pontos célt és az adatok korét
megjel6lte — személyes adatot csak annyit és olyan meértékben ad ki, amely a megkereses
celjanak megvaldsitdsdhoz elengedhetetlenil sziikséges.

1.15. Jogérvényesitési lehetoségek

Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezeld megsértette valamely, az adatkezelésre
vonatkozo torvényi rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett
jogellenes  adatkezelés megszintetése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi  és
Informéacidszabadsag Hatdsag (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf.. 9., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, URL.: http://naih.hu) eljarasat kezdeményezheti.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az Adatkezeld nem teljesitette valamely
kérelmét, akkor az Adatkezelovel szemben birdésaghoz is fordulhat. A birosag az tigyben soron
kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld
kételes bizonyitani. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A pert az Erintett -
valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elbtt is
megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag az Erintett pernyertessége érdekében
beavatkozhat.
Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, az Adatkezel6t illetve adatfeldolgozot kételezi

- jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,

- az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara,

- az érintett jogai érvényesilésének biztositdsara pontosan meghatarozott magatartas

tanusitéasara,

- sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
Egyebekben az igény-, és jogérvényesités tekintetében a Polgari Torvénykonyv, a GDPR,
tovabba az Info térvény vonatkozd rendelkezései iranyadok.

Az ¢rintett halalat kovetd 6t éven belill jogszabalyban meghatirozott, az elhaltat életében
megillet6 jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy
teljes bizonyitd ereji maganokiratban foglalt, az adatkezelonél tett nyilatkozattal
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kdzeli hozzétartoz6ja annak hianyaban is
jogosult egyes, az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni.

2. AZ OVODAI NEVELESI ALAPFELADATOKKAL OSSZEFUGGO
ADATKEZELESEK

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

2.1. A gyermekek adatainak kezelése a Kdznevelési Informacios Rendszerben (KIR)

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde az 6vodai nevelési alapfeladatainak biztositasa
érdekében kezeli az dvodaba jard gyermekek személyes adatait. A KIR rendszert az Oktatasi
Hivatal Miikodteti, amely egy, a kdznevelés feladataiban kozremitkodok altal szolgaltatott
adatokra épiil6, orszagos elektronikus nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendszer. A KIR egy
jelszdval védett szamitdgépes rendszer. Az adatok eléréséhez szilkséges jogosultsdgot az
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intézmény fOigazgatdja hatdrozza meg. Jogosultsaggal kell rendelkeznie a féigazgatonak,
valamint a féigazgato-helyettesnek.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde
Adatfeldolgozo: Oktatasi Hivatal

Az adatkezelés célja:

Az oktatasi nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (tovabbiakban: Onytv.) 1. § (1)
bekezdésének megfeleléen a kdzneveléssel kapcsolatos allami hataskorok gyakorlasahoz, a
nemzetgazdasagi szintli tervezéshez, tovabba a koznevelésben részt vevok jogainak
gyakorlaséahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez, az adatbiztonsag biztositasahoz szlikséges
adatokat kdzponti nyilvantartasban kell kezelni.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Boles6de a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szlikséges, valamint az oktatési nyilvantartasrdl sz6lé 2018. évi LXXXIX. térvény 4.8 (1) a)
pontja, (2) bekezdés a), b) pontja, 5. § (2) bekezdes 1-2., valamint 6-9. pontja.

Erintettek: az Ovodaba jelentkezd, beiratkozd gyermekek, illetve sziileik/torvényes
képviseloik.

Cimzett: féigazgato, illetve foigazgato-helyettes.

Kezelt adatok kore:
Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermekekrdl az Onytv. 1. melléklet XIV. pontja
alapjan az alabbi adatok keriilnek vezetésre:
- oktatasi azonositd szama,
- az 6vodas korava valoé gyermek kotelezd felvételt biztositd 6vodajanak:
o OM azonosito szama,
O heve,
o Ccime,
o fenntartdja,
- a gyermek 6vodas koruva valasanak idépontja,
- afelmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a felmentés ténye és hatalya.
Emellett az dvoda a KIR rendszerben koteles vezetni a gyermekekkel torténd esetleges
baleseteket is.

Baleset esetén rogzitésre kerdl:
- nev
- anyjaneve
- szlletési év
- csoport
- baleset id6pontja €s helye
- esemény
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- serilt testrész

- sérilés

- aserilés ellatasara tett intezkedes

- abalesetnél feliigyelé pedagdgus neve
- bejegyzés kelte

- bejegyz0 neve ¢€s alairasa.

Az adatkezelés idotartama:

Az Onytv. rendelkezéseivel 6sszhangban, valamint az Infotv. 5. 8 (5) bekezdése alapjan a KIR
személyi nyilvantartasban tarolt személyes adatok kezelését az Oktatasi Hivatal hAromévente
vizsgalja felll.

Megismerésre jogosultak kore: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Boleséde jogosultsaggal
rendelkez6 a munkatarsai.

Adattovabbités:
Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint.

Atadott adatok kore:
- oktatasi azonositd szama,
- az ovodas koruva valoé gyermek kotelezd felvételt biztositd ovodajanak:
o OM azonosito szama,
O heve,
o cime,
o fenntartdja,
- agyermek 6vodas koriiva valasanak idépontja,
- afelmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a felmentés ténye és hatalya
Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdeés e) pont alapjan.

A KIR rendszer adatvédelmérél bovebb tajékoztatds az alabbi honlapon olvashato:
https://www.oktatas.hu/hivatal/kozerdeku adatok/Kir szemelyi nyilvantartas

2.2. A gyermekek adatainak kezelése a Kréta rendszerben

Az OoviKRETA rendszer célja, hogy a magyarorszagi Ovodak gyermekekkel és az
alkalmazottakkal kapcsolatos adminisztrativ feladataihoz informatikai tdmogatast nyujtson
olyan médon, hogy az 6vodak fenntartoi szdmara is biztositsa a szamukra fontos informaciok
megtekintésének lehetdségét. Az adattarolds modja a jogszabaly altal megengedett kdrben
elektronikusan, a KRETA rendszeren belil torténik.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de
Adatfeldolgozo: Klebelsberg Kozpont (1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky 6t 42-
46.)

Educational Development Informatikai Zrt.
(1117 Budapest, Gabor Dénes u. 4.)

Az adatkezelés célja:
A koznevelési intézmény és a koznevelési feladatot ellatd nem koznevelési intézmény (a
tovabbiakban egyutt: kodznevelési feladatokat ellatdé intézmény) koteles a tanulmanyi
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rendszerben a jogszabalyban elbirt nyilvantartasokat vezetni, a kdznevelés informéacios
rendszerebe bejelentkezni, valamint az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program keretében
el6irt, valamint a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulokrol Gsszesitett adatokat a tanulményi
rendszeren keresztil szolgaltatni.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcsdde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, €s nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mdodon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont, kiillonleges személyes adatok vonatkozésaban a GDPR 9.
cikk (2) bek. b) és h) pontja alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz szikséges,
valamint a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. CXC. térvény (Nkt.), és a 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol.

Kezelt adatok kore:
a) a gyermek, tanul6 neve, sziletési helye és ideje, anyja sziletési csaladi és utoneve, neme,
allampolgarsaga, lakéhelyének, tartozkodasi helyének cime, személyi azonositasra szolgald
okmany megnevezése és szdma, telefonszdma, elektronikus levelezési  cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teruletén
val6 tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogosito okirat megnevezése, valamint széma,
b) a gyermek, tanulé sziilojének, értesitendd hozzatartozdjanak, a ra tekintettel csaladi potlékra
jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakohelye,
tartdzkodasi helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime,
c) a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
d) a gyermek Ovodai jogviszonyaval, a tanul6 tanul6i jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kdzneveleési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanulora vonatkozo adatok,

df) a tanul6- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonosité szama,

dh) mérési azonosito,
e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

eb) a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,

vizsgaadatok,

ec) felnéttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuloi fegyelmi és karteritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszama,

ef) a tankOdnyvellatéssal kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkoz6 adatok,

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,
f) az orszagos mérés-értékelés adatai,
g) azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tali kirandulason,
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h) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kilféldi tanulméanyuton.

Az adatkezelés idotartama:
Az Adatkezel az adatokat a jogviszony megsziinésétdl szamitott 30 évig kezeli.

Megismerésre jogosultak kore:
a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de jogosultsaggal rendelkez6 dolgozoi.

Adattovabbitas:

Az Adatkezel6 koteles a jogszabalyban elGirt nyilvantartdsokat vezetni, a koznevelés
informdacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgytijtési program
keretében el6irt, valamint a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulokrol Gsszesitett adatokat
szolgaltatni.

A személyes adatok tovabbitasanak cimzettjeit a Nkt. 41. 8 (5), (7) és (8) bekezdése, 42. § (3)
bekezdése, valamint az EMMI rendelet hatrozza meg.

Atadott adatok kore:
A kezelt adatok kore.

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont alapjan az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikseges.

Tovabbi ir)formécié:
Az oviKRETA rendszer hasznalataval kapcsolatos tovabbi adatvédelmi informéaciok talalhatok
a https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=4064926 link alatt.

2.3.  Etkezési nyilatkozatok

Az 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban Gyvt.) 21.8-a szerint természetbeni ellataskent a
gyermek ¢letkordnak megfelelé gyermekétkeztetést kell biztositani az 6vodaban. A Gyvt.
21/A8-a szerint az 6voda a gyermek szamara az oOvodai nevelési napokon délben meleg
foétkezést, valamint tizorai és uzsonna formajaban két kisétkezést koteles biztositani a
gyermekeknek. A 37/2014 (1VV.30.) EMMI rendelet 15.8 (1) bekezdése értelmeben a nevelési-
oktatasi intézményekben minden, szakorvos altal igazolt diétas étkezést igénylé személy
szamara az allapotanak megfelel6 diétas étrendet kell biztositani.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde a gyermekek étkeztetésével kapcsolatban kér a
szliloktdl egy, a gyermek étkeztetésére vonatkozo nyilatkozatot. Amennyiben a gyermek étel
érzékenységgel rendelkezik, a sziilonek csatolnia kell az orvosi igazolast arrol, hogy a gyermek
tartosan beteg vagy diétat kell tartania. Az intézmény f6zékonyhaval nem, csak
melegitkonyhaval rendelkezik. Az ételeket az Atroplusz Kft. késziti és szallitja. Az
6vodapedagdgusok az adott csoport jelenléti ivén vezetik, hogy hanyan étkeztek az adott
honapban.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda“és Mini Bolcséde
Adatfeldolgozo: Vasszécsenyi Kozds Onkormanyzati Hivatal
(9763 Vasszécseny, Pet6fi S. u. 11.)

Az adatkezelés célja:
A gyermekek kozétkeztetésével kapcsolatos adatkezeles.
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Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolesdde a személyes adatokat kizarélag fenti cél megval6sulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint
a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjara tekintettel keriilnek kezelésre a gyermek tartos
betegségét, dietajat igazold orvosi okmanyok.

Erintettek: az 6vodaban étkezést igénybe vevé gyermekek

Cimzett: fdigazgato, az intézmeny erre a feladatra kijelolt a munkatarsai, a VVasszécsenyi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal.

Kezelt adatok kore:
- agyermek neve
- csoportbeosztasa
- etkezési napok szama
- téritési dij 6sszege.

Az ingyenes étkeztetés igénybevételéhez ezen feliil a torvényes képviseld nyilatkozik, vagy
igazolja:

hogy a csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilnek,

csaladjaban harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatdsag, vagy

csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kételezo legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavéllal6i, egészsegbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130 %-at.

Az adatkezelés idotartama:
A 20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos
iratok megodrzési ideje 5 év.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsode erre feljogositott munkatarsai.

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizarélag az érintett eldzetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén.

Atadott adatok kore:
- agyermek neve
- csoportbeosztasa
- étkezési napok szama
- téritési dij dsszege.
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Torvényes képviseldi nyilatkozat arrdl,

e akinek a csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e acsalad rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil,

e csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e neveleésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

e csaladdjaban az egy fore jutod havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavéallal6i, egészsegbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130 %-at.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint
a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjara tekintettel kerlilnek kezelésre a gyermek tartos
betegségét, diétajat igazold orvosi okmanyok.

2.4.  Ovodai felvétel és atvétel, mulasztasi naplo
A gyermekek Ovodai beiratkozdsara a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznélatardl szl6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20.8 (1)
bekezdese alapjan a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kerul sor. Az dvodai
beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevere kiallitott személyazonossagot igazol6 hatosagi
igazolvanyokat, tovabba a sziil6 személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat és
lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat. Az intezmény vezetdje

a) az Gvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozé dontését hatarozati formaban
kozli a sziildvel.

Az dvodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az intézmény
vezetdje a dontésrdl értesiti az el6zd intézmény vezetdjét. A kijelolt 6voda vezetdje a
megkiildott szakértéi vélemény vagy a jarasi hivatal hatrozata alapjan értesiti a hivatalt, ha a
gyermeket az 6vodaba nem iratték be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek évodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartdsa az 4tado dvoda értesitése alapjan az atvevd ovoda feladata.

Az Ovodéanak felvételi eldjegyzési naplot kell vezetnie, amely az 6vodaba jelentkezett
gyermekek nyilvantartaséara szolgal.

A felveételi és mulasztasi naplo az 6vodaba felvett gyermekek nyilvantartasara és mulasztasaik
vezetésére szolgal.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de

Az adatkezelés célja:
Ovodai felvételi el6jegyzési; felvételi és mulasztasi napld vezetése.

Adatkezelés célhoz kotéttsége elvének megvalosulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolesdde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem

kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint
a 20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet 89.8 (3) bekezdése, 90.8 (3)-(4) bekezdése

Erintettek: 6vodai felvételi el6jegyzési napld esetén: az 6vodaba felvételt kéré gyermekek;
felvételi mulasztasi naplo esetén: az dvodaba jard gyermekek.

Cimzett: féigazgato, az intézmeny erre a feladatra kijel6lt a munkatéarsai.

Kezelt adatok kore:
A felvételi el6jegyzési naplé gyermekenként tartalmazza:
a) ajelentkezés sorszamat, idépontjat,
b) agyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, allampolgarsagat, lakohelyének, tart6zkodasi
helyének cimét, anyja szlletéskori nevét, apja nevét, nem magyar allampolgéarsag esetén
a tartézkodas jogcimét,
c) akijel6lt bvoda megnevezését,
d) annak az 6vodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését még benyujtottak,
e) annak tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idépontjaban részesiil-e bolcsddei vagy
ovodai ellatasban,
f) asziil6 felvétellel, ellatassal kapcsolatos igényeit,
g) a felvételi elbiralasanal figyelembe vehetd egyéb szempontokat,
h) az 6vodavezetd javaslatat,
1) a felvétellel kapcsolatos dontést, annak idépontjat,
j) afelvétellel kapcsolatos fellebbezés id6pontjat és iktatoszamat,
k) a felvétel idopontjat.

A felvételi és mulasztasi naplo
a) a gyermek naplobeli sorszamat, oktatasi azonositd szamat, nevét, szuletési helyét és
idejét, allampolgéarsagat, nem magyar allampolgér esetén a tartdzkodas jogcimét, a
jogszerii tartozkodast megalapozd okirat szamat, lakohelyének, tartozkodasi helyének
cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja vagy torvényes képviseldje nevét,
b) a felvétel id6pontjat,
c) azigazolt és igazolatlan hidnyzasok havi és éves 6sszesitéset,
d) a sziilék napkozbeni telefonszamat,
e) amegjegyzés rovatot,
f) ajogviszony létesitésének idépontjat tartalmazza.
Amennyiben az 6voda beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé vagy sajatos
nevelési igényll gyermekek nevelését is ellatja, a megjegyzeés rovatban fel kell tiintetni a
szakvéleményt kiallito szakértdi bizottsag nevét, cimét, a szakvélemény kiallitasdnak idépontjat
¢€s szamat, valamint az elvégzett feliilvizsgalatok, tovabba a kdvetkezd kotelezo feliilvizsgalat
idépontjat.
Az adatkezelés idotartama:
A gyermeket akkor lehet a felvételi és mulasztasi naplobdl térdlni, ha az 6vodai elhelyezése

megszint.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde erre feljogositott munkatarsai.
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Adattovabbités:

Jelen szabélyzat |I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint, amennyiben azt jogszabaly
lehetdvé teszi, kizarolag az érintett vagy torvényes képviseldje eldzetes tajékoztatasat kdvetden,
illetve kifejezett kérese esetén.

2.5.  Ovodai csoportnapld

Az 6vodai csoportnapl6 az évoda pedagdgiai programja alapjan a nevelémunka tervezésének
dokumentalasara szolgal. A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 91.8 (1) bekezdése alapjan
minden csoport rendelkezik csoportnaploval, amelyet az adott csoport O6vodapedagdgusa
kételes vezetni. A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde dvodaja a csoportnaplot a Kréta
rendszerben vezetik. A csoportnaplokhoz az adott csoport 6vodapedagogusain Kivil az
intézmény féigazgatdja, illetve a foigazgato-helyettes fér hozza.

Adatkezelo: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde

Az adatkezelés célja:
Ovodai csoportnaplo vezetése jogszabalyi eldiras alapjan.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Boleséde a személyes adatokat kizarélag fenti cél megval6sulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Erintettek: az 6vodaba jaré gyermekek.
Cimzett: foigazgato, foigazgato-helyettes, vodapedagogusok.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre
ruhazott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint
a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 91. §-a.

Kezelt adatok kore:
Az dvodai csoportnapl6 tartalmazza

e agyermekek nevét és dvodai jelét,

o a filk és lanyok szamanak 0sszesitett adatait, ezen belll megadva a hdrom év alatti, a
harom-négyéves, a négy-Otéves, az Ot-hatéves a hat-hétéves gyermekek szamat, a
sajatos nevelési igényli gyermekek szadmat, tovabba azon gyermekek szamat, akik
bolesodei ellatasban részesiiltek,

a nevelési évben tankotelessé valo gyermekek nevét,

a napirendet, a napirend szerinti tevékenységek idotartamat és a tevékenységeket,
a hetente ismétlodo kozos tevékenységeket tartalmazé hetirendet napi bontasban,
nevelési éven beliili idészakonként

a. anevelési feladatokat,

b. aszervezési feladatokat,

C. atervezett programokat és azok idépontjait,

d. a gyermekek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglald
tevékenysegek, foglalkozasok keretében az Ovoda pedagogiai programjaban
meghatérozott tevékenységi forméak tartalmi elemeit,

e. az értekeléseket,
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e afeljegyzést a csoport €letérdl.

Az adatkezelés idétartama:
A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a csoportnaplok megdrzési ideje 5
év.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde erre feljogositott munkatérsai.

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizardlag az érintett eldzetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén.

2.6. Fejloédési naplo

Az 6voda koteles a gyermek fejlodését folyamatosan dokumentalni, ezért olyan naplot kell
vezetnie, amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjét, fejlodésének iitemét, a differencialt
nevelés iranyat.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de

Az adatkezelés célja:
Ovodai fejlodési napld vezetése jogszabalyi el6iras alapjan.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolesdde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre
ruhazott kézhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint
a 20/2012. (VII1I. 31.) EMMI rendelet 93/A.§-a.

Erintettek: az 6vodaba jaré gyermekek.
Cimzett: féigazgato, féigazgato-helyettes, 6vodapedagdgusok.

Kezelt adatok kore:
A gyermek fejlédését nyomon kdvetd dokumentécio tartalmazza
a) agyermek anamneziset,
b) agyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének mutatdit,
c) agyermek fejlodését segitdé megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,
d) amennyiben a gyermeket szakért6i bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait, a
fejlesztést végzo pedagdgus fejlodést szolgalod intézkedésre tett javaslatait,
e) a szakértdi bizottsag felillvizsgalatanak megallapitasait,
f) asziil6 tajékoztatasarol szolo feljegyzéseket.

Az adatkezelés idotartama:
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 1. mell¢klete szerint a fejlddési naplok megdrzési ideje
5év.
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Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde erre feljogositott munkatérsai.

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizarélag az érintett el6zetes
tajékoztatasat kdvetden, kifejezett kérése esetén.

2.7.  Hatranyos, valamint halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. evi CXXXIX. torvény 13. §-&ban
foglaltakra, valamint a gyermekek védelmérdl szolo 199. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban:
Gyvt.) 14. § (3) bekezdése alapjan a gyermekvédelmi rendszer miikodtetése allami és
onkorményzati feladat. A Gyvt. 14. § (4) bekezdés a) pontja szerint gyermekvédelmi
gondoskodas keretébe tartoz6 hatésagi intézkedés a gyermek hatranyos, valamint halmozottan
hatranyos helyzetének fennallasanak megallapitdsa a Gyvt. VIII. fejezetében foglalt
kovetelményekre tekintettel. A hatosagi hatarozatot a Vasszécsenyi Kozés Onkormanyzati
Hivatal allitja ki. Amennyiben valamelyik dévodapedagdgus tudomasara jut, hogy valamelyik
gyermek veszélyeztetett (nem rendelkezik megfeleld6 mennyiségli és/vagy mindségl
taplalékkal, feliigyelet nélkil hagyjak a gyermeket, bantalmazas jelei fedezhetdk fel a testén,
stb.), koteles jelezni a jelz6rendszeren keresztiil a teriiletileg illetékes csalad- és gyermekjoléti
szolgéalat, bizonyos esetekben kdzvetleniil a renddrség, egyeéb kijelolt hatdsag fele.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde
Adatfeldolgozé: Péalos Karoly Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont és Gyermekjoléti
Szolgalat

(9700 Szombathely, Széll K. u. 4.)

Az adatkezelés célja:
A gyermek hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasardl szolo
hatarozat nyilvantartasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolesdde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany kereteben végzett feladat végrehajtasahoz sziikseges, valamint
a Gyvt. 14. §-a.

Erintettek: az 6vodaba jaré gyermekek.
Cimzett: foigazgato, foigazgato-helyettes, Gvodapedagogusok, jelzérendszeri tagok.
Kezelt adatok kére:
A hatdsagi hatarozat az Akr. rendelkezéseire figyelemmel tartalmazza:
- gyermek neve

- cime
- anyjaneve
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- TAJszama

- torvényes képviseldjének adatai

- sziletési helye, ideje

- pontos leirasa annak, hogy miért itélték a gyermeket hatranyos helyzetiinek.

A csal&d- és gyermekjoléti szolgalat felé tovabbitott adatok:
- gyermek természetes személyazonositd adatai
- aveszélyeztetettseg pontos leirésa.

Az adatkezelés idotartama:
A 20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a gyermek és ifjusagvédelemmel
kapcsolatos iratok megdrzési ideje 3 év.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde erre feljogositott munkatarsai.

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, jogszabalyi felhatalmazés
alapjan, illetve kizarolag az érintett el0zetes tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén.

2.8. Tankotelezettség

Az Nkt. 45.8-a értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betdlti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi
napjan kezdddik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig Ovodai nevelésben vehet részt. Sziiléi kérelem hidnydban a gyermek
tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti.

Az Oktatasi Hivatal gondoskodik az Ovodai nevelésben részvételre kotelezettek és a
tankotelesek nyilvantartasarol.

A hivatal gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek
nyilvantartdsarol, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt
biztositd Ovodak, iskolak fenntartdi szamara. A felmentést engedélyezé szerv hivatalbol,
valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és felugyeli az évodaba jarasi kotelezettség és a
tankotelezettség teljesitését.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde

Adatfeldolgozo: Szombathelyi Tankeruleti Kézpont (9700 Szombathely, Kossuth
u. 8.)
Koznevelési feladatot ellatd hatésag (Vas Varmegyei
Kormanyhivatal Szombathelyi Jarasi Hivatala 9700

Szombathely, Bejczy u. 1-3.)

Illetékes telepiilési onkorményzat jegyzdje

Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat (9700 Szombathely,
Sugar u. 9.)

Az adatkezelés célja:
A gyermek tankotelezettsegevel kapcsolatos feladatok ellatasa.
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Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcs6éde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges, valamint
az Nkt. 45.8-a.

Erintettek: az 6vodaba jard, tankdteles kord gyermekek.
Cimzett: féigazgato, féigazgatd-helyettes, 6vodapedagogusok, adatfeldolgozok.

Kezelt adatok kore:
Sziil6 nyilatkozata a fenntart6 felé:
- gyermek neve
- oktatési azonositdja
- szlletési helye és ideje
- anyjaneve
- lakcime
- valasztott oktatasi intézmény.

Az adatkezelés idétartama:
A 20/2012. (VII11.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a tankotelezettséggel kapcsolatos
iratok megorzési ideje 20 év.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde erre feljogositott munkatérsai, jogszabalyban
jogositott adatfeldolgozok.

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint, jogszabaly alapjan, illetve
kizarolag az érintett elézetes tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén.

2.9.  Szakértdi vélemény iranti kérelem
Az 6voda feladatainak elldtasa korében figyelemmel kiséri a gyermekek fejlédését. Az
Ovodapedagogus kotelessége, amennyiben egy gyermek testi, pszichés vagy szellemi
fejlddésében eltérést észlel, szakértdi vizsgalatra kiildeni a gyermeket. A szakértdi vizsgalat a
15/2013. (11.26.) EMMI rendelet 13.8 (2) bekezdése szerint indulhat

- hivatalbdl

- hatosagi megkeresésre

- aszulo kérelmére, illetve

- ha az eljarast nem a sziil6 kezdeményezi, a gyermek nevelési-oktatasi intézménye

kezdeményezheti a sziil6 egyetértésével.

Az eljaras meginditasahoz a fent nevezett rendelet mellékletét képez6 formanyomtatvanyt kell
kitolteni és eljuttatni a Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat szamara.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde
Adatfeldolgozo: Vas Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat
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Az adatkezelés célja:
A Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat szakért6i vizsgalatinak kezdeményezése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolesdde a személyes adatokat kizarélag fenti cél megval6sulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhézott kdzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, tovabba
a 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet 13. § (2) bekezdése.

Erintettek: az 6vodaba jaré gyermekek és torvényes képviselgjiik.
Cimzett: féigazgatd, féigazgato-helyettes, pedagdgiai szakszolgalat

Kezelt adatok kore:

- agyermek neve

- oktatasi azonositoja

- TAJszédma

- lakcim/tartézkodasi helye

- szlletési helye, ideje

- anyja

o heve

lakcime/ tartozkodasi helye
telefonszama
email cime

o O O

- apja:
neve
lakcime/ tartdzkodasi helye
telefonszdma
o e-mail cime
- gondviseldje:
o lakcime
- haa gyermek allami nevelésben részesdl, torzsszama
- agyermek eddigi intézményes fejlesztésére, nevelésére, oktatasara vonatkozé adatok
- agyermek jellemzése
- sziil6 nyilatkozata.

o O O

Az adatkezelés idotartama:
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a szakértdi vélemény iranti
kérelmekkel kapcsolatos iratok megdrzési ideje 5 év.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsode erre feljogositott munkatarsai.

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizdrélag az érintett el6zetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén. A sziikséges fejlesztés személyi €s targyi
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feltételeinek biztositasa érdekében a hatarozatok megkiildhetdk a fenntartd felé a személyes
adatok kitakarasaval.

Atadott adatok kore:
a szakvéleménybe foglalt megallapitdsok, fejlesztés szikseges irdnyara vonatkozo
megallapitasok.

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekli vagy az adatkezel6re
ruhazott kbzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

2.10. Fényképfelvételek készitése a gyermekekrol
Az intézményben a gyermekekrdl fényképfelvétel a dolgozdk és a gyermekek torvényes
képviseldi altal az aldbbiak szerint késziilhet és tehetd kozzé. A fényképeket ¢&s
videofelvételeket a dolgozok az intézmény tulajdonat képezé digitalis fényképezogéppel
készitik. Az adatvédelmi szabalyok betartasa érdekében az intézményben a dolgoz6 sajat
tulajdondban all6 mobiltelefonnal és nem az intézmény tulajdonat képez6 digitalis
fényképezdgéppel nem készithetd felvétel. Az elkésziilt felvételeket hatdrozott ideig, a
hozzéjarulas visszavonasaig, de maximum a gyermek 6vodai jogviszonyanak végéig taroljak,
utana torlesre kerilnek.
Felvételeket a fOigazgatd dontése alapjan az aldbbi intézményi Unnepeken, kiemelt
eseményeken készithet az dvodapedagdgus, csoportkép forméajaban, ha a rendezvényen
hivatasos fotos nincs jelen:

e intézményi, 6vodai Kirdndulas
Mikulas nap
Karacsony
Farsang
Maércius 15.
Husvét
Gyermeknap
Evzard, ballagas
Anyék napja
Csoport szilinap
Egész dvodara kiterjed6 egyéb, helyi hagyomanyok szerint szervezett rendezvényen.
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde minden nevelési év elején beszerzi a gyermekek
torvényes képviseldinek hozzajarulé nyilatkozatdt, melyben a torvényes képviselok
nyilatkoznak, hogy hozzajarulnak-e ahhoz, hogy a gyermekekrol fénykép késziiljon, illetve a
kép kdzzé tehet6-e, és ha igen, milyen forumon (pl. zart intézményi Facebook csoport, ahol
intézményi dolgoz6 a moderator, a csoport tagjai pedig kizarélag a gyermek torvényes
képvisel6i). A nyilvanos rendezvényeken akkor készithetnek a sziilok fényképeket, ha a részt
vevO gyermekek valamennyi torvényes képviseléje hozzajarul. A nyilvanos intézményi
rendezvényeken a sziilok altal készitett képek csak abban az esetben hozhatok nyilvanossagra,
amennyiben a fényképen kizarolag a sajat gyermeke szerepel, vagy a képen szereplé gyermekek
torvényes képviseldjétél hozzajarulassal rendelkezik.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de

Az adatkezelés célja:
Fenykepfelvételek készitése, kozzététele.
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Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcs6éde a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett gyermek torvényes képviseldjének a
hozzajarulasa.

Erintettek: az intézménybe jaré gyermekek
Cimzett: féigazgatd, féigazgato-helyettes, 6vodapedagdgus, sziilék, torvényes képviselok.

Kezelt adatok kore:
A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés idétartama:

A hozzjarulés visszavonaséval a féenyképeket azonnal térolni kell. Amennyiben a hozzéjarulés
visszavonasara nem keriil sor, legkésObb a gyermek oOvodai jogviszonyanak megsziinését
kovetden a képek torlésre keriilnek. A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde nem véllalja a
felelosséget a mar torolt, de az internetes keresdprogramok kozremiikodésével mégis
archivalasra kertilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasarol a keres6oldal miikodtetdjének kell
gondoskodni.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de erre feljogositott munkatarsai.

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizarélag az érintett eldzetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett hozzajarulasa alapjan.

2.11. Gyermekalkotasok kozzététele

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde minden nevelési év elején beszerzi a gyermekek
torvényes képviseldinek hozzajarulé nyilatkozatat, melyben a torvényes képvisel6k
nyilatkoznak, hogy hozzajarulnak-e ahhoz, hogy a gyermekek alkotésait (rajzok, gyurma
alkotasok sth.) kdzzé tehessék, versenyekre, palyazatokra elkiildhessék.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde
Adatfeldolgozo: adott palyazatot, versenyt meghirdetd intézmény

Az adatkezelés célja:
Gyermekalkotasok kozzététele, palyazatokra, versenyekre bekuldése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcs6éde a személyes adatokat kizardlag fenti cel megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett gyermek torvényes képviseldjének a
hozzajarulésa.
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Erintettek: az intézménybe jaro gyermekek

Cimzett: féigazgato, foigazgatd-helyettes, 6vodapedagdgus, palyazatot, versenyt meghirdetd
intezmény.

Kezelt adatok kore:
A gyermek alkotésa (pl. rajz, gyurmaalkotas, stb.).

Az adatkezelés idétartama:
A verseny vagy palyazat lejartval a gyermekalkotasok megsemmisitésre vagy visszaadasra
kertlnek.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde erre feljogositott munkatérsai.

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizardlag az érintett elézetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett hozzajarulasa alapjan.

3. KOZNEVELESI FOGLALKOZTATOTTI  JOGVISZONYBAN,
MUNKAVISZONYBAN ES MUNKARA JELENTKEZOKKEL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allokrél és a munkaviszonyban allokrol kizarélag
olyan adatok kérhet6k, illetve tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakdri orvosi alkalmassagi
vizsgalatok végezhetdk, amelyek a jogviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez,
illetve a szocialis-joléti juttatdsok igénybevételéhez szlikségesek, és a foglalkoztatott
szemelyiségi jogat nem sértik.

Ezt a kovetelményt mar a betdltetlen allashelyekre torténd palyaztatasok soran is be kell tartani.

A munkaltato a foglalkoztatottaktdl kizarolag olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes adat
kozleset kovetelheti, amely a jogviszony létesitése, teljesitése, megsziinése (megsziintetése)
vagy a pedagogusok 0j életpalydjardl, illetve a Munka Torvénykonyvébdl szarmazod igény
érveényesitésehez sziikséges.

3.1.  Allashelyre jelentkezok

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélesdde anonim allashirdetést nem ad fel, az allashirdetésben
minden alkalommal megjeldli az adatkezeld személyét. A pedagogusok 1) életpalydjarol szolo
torvény elbirasainak megfelelden koznevelési foglalkoztatotti jogviszony palyazat alapjan
létesithetd. Csak olyan személyt lehet kinevezni, aki a palyazaton részt vett és a palyazati
kiirasnak megfelelt. A palyazatot a kinevezési jogkor gyakorloja irja ki. A palyazati felhivast a
kormanyzati személyligyi igazgatési feladatokat ellatd szerv internetes oldalan, a
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/ internetes oldalon kell kodzzétenni. Emellett a palyazati
felhivast, valamint a munkaltatonal koznevelési foglalkoztatotti jogviszony keretében palyazat
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nélkiil betolthetd6 munkakort és a kinevezés feltételeit, mivel a fenntartd dnkormanyzat, a
fenntarto és az intézmény székhelyén a helyben szokasos médon kell kdzzétenni.
Fentiek érvényesek a kozalkalmazotti jogviszony palyézati kiirasat illetden is.

A pélydzénak a palyazathoz csatolnia kell:
- akudlon jogszabalyban vagy a palyazatban eldirt kovetelmények igazolasara vonatkozd
okiratokat,
- valamint arr6l sz6l6 nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefuiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde betoltetlen allasaira a kovetkez6 harom modon
jelentkeznek:

- postai Gton

- személyesen

- elektronikusan (e-mail-ben)
A benyujtott palyazat csak a palyazo engedélyével kozolheté harmadik személlyel.

Adatkezeld: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde

Amennyiben allashirdetés feladasara kerll sor, az kizardlag akként torténhet, hogy a hirdetés
szOvegebdl egyértelmiien megallapithato legyen az Adatkezeld neve és elérhetdsége.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde a betoltetlen allashelyre jelentkezok onéletrajzat
azonnal visszaadja, vagy ha az érintett nem jelentkezik érte, 90 nap eltelte utan megsemmisiti.

Az adatkezelés célja:

A betoltetlen allashelyekre miel6bb megtalalni a lehetd legalkalmasabb személyt.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde az allashelyre jelentkezo, de felvételt nem nyert
személyek adataibol adatbazist nem hoz létre, a felvételi eljarast kovetéen az onéletrajzokat és
egyéb benyujtott iratokat megsemmisitik.

Adatkezelés célhoz kotéttsége elvének megvalosulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolesdde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa az allashelyre torténd
jelentkezéssel, adatai megadasaval.

Erintettek: allashelyre jelentkezd személyek
Cimzett: féigazgatod

Kezelt adatok kore:
- érintett személy neve, sziletési helye és ideje, lakcime, telefonszama, e-mail cime,
- iskolai végzettség, szakmai képesités megnevezése, iskolai végzettséget, szakmai
képesitést igazold bizonyitvany szama,
- erkolcsi bizonyitvany szdmaét, az abban foglalt megallapitast,
- szakmai tapasztalat, adatok kordbban betoltott munkakorokrol,
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- egyéb, a palyazo A&ltal onként csatolt adatok: pl. fénykép, munkakor betoltését
befolyasolo egészségiigyi allapot, betegség leirasa, tovabbi személyes adatok (TAJ
szdm, addazonositd jel, bankszamlaszam, stb.).

Az adatkezelés idotartama:
Munkaviszony létesitése esetén a létesitett munkaviszony megsziinését kovetd 5 évig.
Munkaviszony létesitése nélkil a palyaztatasi eljaras lezarulaséig, az allashely betdltéséig.

Megismerésre jogosultak kore: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde jogosultsaggal
rendelkez6 munkatarsai.

Adattovabbitas:
Az éllasra jelentkezOk adatai nem keriilnek tovabbitasra.

3.2.  Koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban allok adatai

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony vagy a munkaviszony létrejottének részeként a
foglalkoztato nyilvantartasba veszi az 6sszes olyan személyes, a jogviszony keletkeztetéséhez
és fenntartdsahoz, illetve az illetményszamfejtéshez sziikséges adatot, amelyet a jogviszony
fennallasa alatt nyilvantart.

A személyes adatokban bekovetkezett valtozasokat a foglalkoztatott 8 napon belll koteles
jelezni a munkaltato felé. A véltozast igazolé dokumentum alapjan az Gj adatok 2 munkanapon
belul frissitésre kerulnek.

A foglalkoztatottak adatai a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde székhelyén keriilnek
tarolasra olyan modon, hogy a személyes adatokat tartalmazo6 kartonok zarhat6 irodaban, zart
szekrényben kerllnek elhelyezésre. Az intézményben minden dolgozdnak van egy irasban
vezetett személyi dossziéja, amelyben megtalalhatok az intézmeny dolgozdéinak legfontosabb
adatait tartalmazd iratai. A személyi dosszié megtekintésére csak a munkaltatoi jogkor
gyakorloja (az intézmény féigazgatdja és helyettese), illetve ellendrzés céljabol a fenntartd
jogosult. A személyi dosszié ezentul tartalmazza a dolgozd korabbi jogviszony igazolasait.
Megtalé&lhaté még egy irdsos nyomtatvany, amelyben a dolgoz6 legfontosabb adatai talalhatoak
meg, illetve egy jogviszony szadmitasi lap, a palyazati anyag, nyomtatvany a kinevezésrol és
modositasairdl.

Az intézmény a régebb Ota dolgozok esetén vezet egy irasos adatfelvételi lapot és egy
adatvaltozasi lapot.

Ezen tul tlizfallal védett szamitastechnikai eszkdzon, jelszoval védett programokban is tarolnak
adatokat.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda"és Mini Bolcséde
Adatfeldolgozo: Vasszécsenyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Magyar Allamkincstar

Az adatkezelés altalanos célja:

Munkaltatoi kotelezettségek teljesitése, jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasok vezetése,
bejelentések, bevallasok készitése, illetményszamfejtés.

35



Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde

9766 Rum
Kossuth Lajos u. 2.

OM: 201896

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcs6éde a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontja, kivételesen a 6. cikk (1) bekezdeés

a) pontja

- a pedagogusok Uj életpalyajarol sz6lo 2023. évi LII. térvény 39. §, 133. § és 4.

melléklete

- a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. 8

- a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérol
sz0l6 2019. évi CXXII. torvény VII. Fejezete (Adatszolgaltatasi kotelezettség
terjedelme, adatvédelmi rendelkezések, tovabba 66. § (1) bekezdése

- atérsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. térvény 99/A. §

- az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL torvény 50. §

Kezelt adatok kategoriai az adatkezelés célja szerint:

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoridi

Az adatkezelés id6tartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa
Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozé (ha van)
Kozles célja (ha van adatfeldolgozo)
Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgoz0)

A Kkoznevelési  foglalkoztatott — kinevezése,
nyilvantartdsa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznélasa, tarolasa, torlése.

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Adbazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, a kéznevelési
foglalkoztatott kinevezésének idOpontja, Munkakor,
Tarsadalombiztositadsi adatok, Bankszamlaszam,
Elé6z6  munkaltatoi  igazolas,  Végzettségre,
képzettségre vonatkozo adatok, illetmény: alapbér,
potlékok és egyéb juttatasok, személyazonositd
okmany adatai, lakcimkartya adatai, 6néletrajz

50 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdeki vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kdzvetlenil az érintett

Féigazgatd, Magyar Allamkincstar, Vasszécsenyi
K6zos Onkormanyzati Hivatal

a  koznevelési  foglalkoztatott  Kkinevezése,
személyzeti nyilvantartds vezetése, illetmény
szamfejtéshez szlikséges adatok

Magyar Allamkincstar

illetmény szamfejtéshez szikséges adatkezelés
Rendszergazda  (sziikség esetén) Magyar
Allamkincstar, Vasszécsenyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal

Jogosultsagok bedllitasa, nyilvantartasba vétel,
iratok készitése
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Az adatkezelés célja Munkakori ~ leiras  elkészitése, = modositasa,
nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznélasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai Név, munkakdr, iskolai végzettség, szakképzettség,
szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetenciak, beosztassal, munkakarrel
kapcsolatos adatok, esetleg jogosultsagok

Az adatkezelés id6tartama 50 év

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekli vagy az

adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forréasa kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van) Foigazgato

Kozlés célja (ha van cimzett) Munkakori feladatok meghatérozéasa, jogszabaly
altal eloirt tajékoztatasi kotelezettséqg teljesitése

Adatfeldolgoz6 (ha van) Vasszécsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgoz6) Munkakori leirdsok és a szikséges tajékoztatok
elkészitése

Az adatkezelés célja A koznevelési  foglalkoztatott  Kinevezeshez
jogszabaly szerint szilkséges egyéb bejelentések,
nyilatkozatok ~ munkaltato  Altali kezelése,
nyilvantartasa (pl. bankszamla adatok,

foglalkoztatassal jaroé egyeb jogviszony
nyilvantartasa).

A kezelt adatok kategoridi Név, Szuletési hely, Sziletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Adbazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a koznevelési
foglalkoztatott jogviszonyba torténd kinevezés ideje,
Munkakér, FEOR szam, Gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
adazonositd jel, TAJ szdm), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezd és egészségpénztari adatok,
Bankszamlaszam, EI6z6 munkaltatdi igazolas,
Végzettsegre, képzettségre vonatkozé adatok,

torzsszam
Az adatkezelés id6étartama 50 év
Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdekli vagy az

adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikseges

Az adatok forrasa Kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van) Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett) Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas
Cimzett (ha van) Magyar Allamkincstar

Kozles célja (ha van cimzett) Adatszolgaltatasok elkészitése és benyujtasa
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Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoridi

Az adatkezelés idOtartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forréasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriai

Az adatkezelés id6tartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja
A kezelt adatok kategoriai

A koznevelési  foglalkoztatott ~ jogviszony
megsziinésével, megsziintetésével kapcsolatos
adatkezelés

koznevelési foglalkoztatott neve, anyja neve,
foglalkoztatasi jogviszony megszintetésere
(mddositasara) vonatkoz0 irat szama, tartalma, kelte
és hatalya, munkavégzés aloli felmentés napja,
munkarendje, betegdllomany esetén annak elsd és
utols6 napja, munkahelye, érintettnek jaré évi
szabadsagnapok széma, ebbdl kivett
szabadsagnapok szama, évi tanulmanyi
szabadsagnapok szama, ebbdl kivett tanulmanyi
szabadsdgnapok szama, illetményeldleg tartozas
dsszege

50 év

GDPR 6. cikk (1.) bek. e) pont: kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlaséanak keretében végzett  feladat
vegrehajtasahoz sziikséges

Kdzvetlenil az érintett

Jogszabalyban feljogositott szerv

Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Magyar  Allamkincstar, Vasszécsenyi  Kozds
Onkormanyzati Hivatal
Kdznevelési foglalkoztatott
megsziintetése

jogviszony

Palyazati felhivas nélkiill beérkezé Onéletrajzok
kezelése

A jelentkez6 altal benyujtott 6néletrajz, kiiléndsen az
abban jellemzden szerepld kovetkezdk adatok: név,
sziiletési hely, 1dd, anyja neve, lakcim, tanulményok,
korabbi munkahelyek

Azonnal megsemmisitésre keruilnek

Az érintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bek. a)
pont)

Kdzvetlenil az érintett

Féigazgatd

Megsemmisitésre engedély kérése

Palyazati anyagok kezelése a személyi dossziéban
Szakmai Onéletrajz, szakmai kodzéleti tevékenység,
szakmai gyakorlatvezetés, mentori tevékenység,
elismerések
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Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozles célja (ha van cimzett)
Cimzett (ha van)

Kozles célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriéi

Az adatkezelés id6tartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgozé (ha van)
Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

5év

GDPR 6. cikk (1.) bek. e) pont: kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kdzvetleniil az érintett

a féigazgato

palyazati anyagok kezelése

Adatfelvételi lap (csak régebbi dolgozok esetén
kerul vezetésre)

Ugyiratszam, szakfeladat szama és megnevezeése,
személyazonositod igazolvany szama, FEOR szam,
név, lakhely, sziiletési hely és id0, anyja neve,
hazastars neve, munkakonyv szama, munkakor
megnevezése, kulcsszdma, személyi  alapbér
0sszege, besz&mitott munkaviszonyban toltott id6
kezdete, legmagasabb iskolai végzettség és az ezt
igazold6 okméany kelte és szama, szakképzettség
megnevezése, szakképzettséget igazold oklevél kelte
és szama, kordbbi munkaviszonyok felsorolasa,
munkaviszony kezdete a munkaltatonal, beszdmitott
idok, beszamitott idék alapjan a munkaviszony
kezdete, eloz6 beszamitasi hatarozatok kelte és
szama, korabbi munkahelyeken azon tdmogatasok
megnevezése,  amelyekben  részesilt, azon
munkahely megnevezése, ahol tadmogatasban
részesilt, a Magyar Allamkincstar Nyugdijfolydsito
Igazgatosaganal részesul-e valamilyen ellatasban,
amennyiben igen, az ellatas megnevezése,
torzsszama, havi 6sszege

50 év

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kdzérdekii vagy
az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szlikséges

Kozvetleniil az érintett

a féigazgato

szlikséges iratok nyilvantartasa

Adatvaltozasi lap (csak régebbi dolgozok esetén
kertl vezetésre)
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a  koznevelési  foglalkoztatott — megvaltozott

A kezelt adatok kategoridi

Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozles célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgoz6 (ha van)
Kozles célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja
A kezelt adatok kategoriai

Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja
A kezelt adatok kategoriéi
Az adatkezelés idGtartama

Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)
Kozles célja (ha van cimzett)
Cimzett (ha van)

személyes adata €s a valtozas idépontja

50 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdekli vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kdzvetleniil az érintett

a féigazgato

szlikséges adatok nyilvantartasa

Jogviszony szamitasi lap

név jelenlegi beosztas, képesitések, felséfoku iskolai
végzettségek, korabbi munkahelyek és a jogviszony
megsziinésének a modja, munkaviszony kezdete és
vége a korabbi munkahelyeken, munkaviszonyban
toltott 1d0 beszamitas a fizetési fokozathoz,
felmentéshez, jubileumi jutalomhoz,
vegkielégitéshez

50 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekll vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kozvetlenul az érintett

a féigazgato

Nyilatkozat a pedagdgus elémeneteli rendszerhez
név, sziletési hely és id6, anyja neve, gyermek neve,
gyermek sziletési helye és ideje, GYED és GYES
miatti tavollat id6tartama

a 20/2012. (VH1.31) EMMI rendelet 1. melléklete
szerint a nyilatkozatok megdrzési ideje 50 év
GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekli vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikseges

Kozvetlenil az érintett, tovabba intézményi
nyilvantartas
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Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoridi

Az adatkezelés id6tartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forréasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriéi

Kinevezesek nyilvantartasa (kinevezés és annak
modositasa)

Ugyiratszam, szakfeladat szama €és megnevezése,
személyazonositd igazolvany szama, FEOR szém,
név, lakcim, munkaltatd megnevezése, jelenlegi
beosztas, besorolas, alapbér, munkaviszony kezdd
id6épontjanak a megallapitasa, kovetkez6 magasabb
kulcsszamba 1épés id6pontja

50 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdekl vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében vegzett  feladat
veégrehajtasahoz sziikséges

Kdzvetlenil az érintett

A koznevelési foglalkoztatott személyes adatainak a
KIRA rendszerben torténd nyilvantartasa érdekében
az adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése,
valamint a személyi juttatasok kiemelt eléiranyzaton
elszdmolandd kiadasokkal kapcsolatos szamfejtési
és az ehhez kapcsolodd kifizetShelyi feladatok
ellatasa soran az ezekkel kapcsolatos, az allami
adohatosag felé teljesitend6 bevallasi
kotelezettségek teljesitése, tovabba a bevallasokon
alapuld befizetési kotelezettségek teljesitése.

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakor, Kulcsszdm, FEOR szam,
Munkaidd, Munkavégzés helye, Probaidd tartama,
Legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség
esetén mind), meghatarozott munkakor betoltesére
jogositd  iratok, Besorolas megallapitasahoz
szilkséges iskolai  végzettsegek, koznevelési
foglalkoztatott jogviszony idé6tartama, kdznevelési
foglalkoztatott jogviszony kezdete a besorolashoz,
Fizetési osztalyba és fokozatba sorolasa, az el6zd
jogviszony(ok) beszamitasahoz sziikséges adatok,
llletmény (havi illetmény megallapitasa, garantalt
illetmény, illetménye 6sszesen), Gyermekek adatai
(szlletési anyakonyvi kivonat, tartds betegségek),
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Az adatkezelés id6tartama

Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgoz6 (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgoz6

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriai

Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezd és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszdm, El6z6
munkaltatoi igazolas, Végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok, alapbér, poétlékok és egyéb
juttatasok,

Munkaviszony megsziinését kovetden, a KIRA
adatait nem az intézmény dolgozza fel.

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kdzvetleniil az érintett

Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal, Birésagok,
érintett kereskedelmi bankok, Onkormanyzatok,
kozitézmenyek (6voda, iskola), Végrehajtd Iroda,
nyugdijpénztarak

KIRA rendszer uzemeltetése, kotelezo
nyilvantartasok vezetése, illetményszamfejtés

Foglalkoztatotti nyilvantartas vezetése
a) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal
¢s munkaviszonnyal dsszefliggd munkaltatoi

intézkedések és jognyilatkozatok
elokészitésének és meghozatalanak
biztositasa

b) a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal
¢s a munkaviszonnyal 0Osszefiiggd jogok
gyakorlasnak és kotelezettsegek teljesitésnek

biztositasa

c) az éallampolgari jogok és kotelezettségek
teljesitése

a kozeli hozzétartozot megilletd

tarsadalombiztositasi,  szocialis és  kegyeleti
gondoskodas megallapitasanak és folydsitasanak
biztositasa

A foglalkoztatott neve (leanykori neve), szlletési
helye, ideje, anyja neve, TAJ szama, addazonosito
jele, lakdhelye, tartozkodasi hely, telefonszama,
csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb
eltartottak szdma, az eltartas kezdete, legmagasabb
iskolai  végzettsége (t6bb végzettség esetén
valamennyi), szakképzettsége(i), iskolarendszeren
Kivuli oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
valamint meghatarozott munkakor betoltésére
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Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa
Cimzett (ha van)
Kozlés célja (ha van cimzett)

jogositdé okiratok adatai, tudoméanyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a korabbi, 87/A. § (1) és (3)
bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idtartamok
megnevezése, a munkahely megnevezése, a
megsziinés modja, iddpontja, a jogviszony kezdete,
allampolgarsaga, a biinligyi nyilvantartd szerv altal
kiallitott hatdsagi bizonyitvadny szama, kelte, a
jubileumi jutalom és a végkielégités mérteke
kiszamitdsanak alapjaul szolgalé iddétartamok, a
foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai
szdmjele, e szervnél a jogviszony kezdete, a
foglalkoztatott jelenlegi besorolasa, besorolasanak
idopontja, vezet6i  beosztasa, FEOR-szama,
cimadomanyozas, jutalmazas, kitintetés adatai, a
mindsitések idopontja ¢és tartalma, személyi
juttatdsok, a foglakoztatott ~munkabdl valo
tavollétének jogcime és iddtartama, a jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott
ideju athelyezés id6pontja, modja, a végkielégités
adatai, a kdznevelési foglalkoztatott
munkavégzésére iranyulé egyéb jogviszonyaval
Osszefliggd adatai

50 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtdsdhoz  szilkséges A kozszolgélati
nyilvantartds tartalma: Kjt. 5. sz. melléklete
hatérozza meg.

Kdzvetlenil az érintett

a féigazgato

nyilvantartas vezetése, bejegyzések

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgoz6

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriai

Az adatkezelés idotartama

Az adatkezelés jogalapja

Foglalkozés-egészségiigyi alkalmassagi ellendrzés
nyilvantartdsa érdekeében az adatok rogzitése,
felhasznlasa, tarolasa, torlése.

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tarsadalombiztositasi azonosité jel, a
jogviszonyba torténd kinevezés ideje, Munkakor,
Foglalkozés-egészségugyi  alkalmassagi  adat,
Munkakori alkalmassag eredménye

A koznevelési  foglalkoztatotti  jogviszony
megszlinését kovetd 3 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
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Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett, illetve munkaigyi

Cimzett (ha van)

Kozles célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgoz6 (ha van)

Kozles célja (ha van adatfeldolgozo

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriéi

Az adatkezelés id6tartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgoz6 (ha van)

Kozles célja (ha van adatfeldolgozo)

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriai

Az adatkezelés id6tartama
Az adatkezelés jogalapja

nyilvantartas, foglalkozas-egészségligyi orvos
Jogszabélyban feljogositott szerv

Ellendrzés esetén

Foglalkozés-egészségiigyi szolgaltatd
Foglalkozés-egészségiigyi alkalmassagi ellenérzés
lefolytatdsa

Illetmény és egyéb jaranddsag elszamolas keretében
az érintett adatainak rogzitése, felhasznélasa,
tarolasa, tovabbitasa, torlése.

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a
foglalkoztatotti jogviszonyba torténé kinevezés
ideje, Munkakor, Illetmeny, Gyermekek adatai,
Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magan-
nyugdijpénztari  tagsag,  Onsegélyezd  és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatdi igazolas, Veégzettségre, képzettségre
vonatkozo adatok.

50 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekli vagy az

adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kozvetlenil az érintett, illetve munkalgyi
nyilvantartas

Erintett kereskedelmi bankok

Berfizetés

Magyar  Allamkincstar, Vasszécsenyi Kozos

Onkormanyzati Hivatal
Beérszamfejtéshez szukseges adatkezelés

Képzéstervezés, képzésszervezes, karriertervezes,
munkaltatd altal kotelezo és valaszthatd oktatdsok
dokumentalasa, nyilvantartasa érdekében az adatok
rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

Név, munkahely, munkakdr, elérhetéség, sziiletési
hely, 1d0, végzettség igazolasara vonatkoz6 adatok,
Uj képzésre vonatkozd adatok.

A jogviszony megsziinése

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: K6zérdekii vagy az
adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
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gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett, illetve munkaigyi
nyilvantartas

Cimzett (ha van) Foigazgato, képzésszervezd

Kozles célja (ha van cimzett) Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgoz6 (ha van) Programelemenként eltéréen a képzést bonyolitd

partner és annak kapcsolattartdja
Kozlés célja (ha van adatfeldolgoz6 ~ Szolgaltatas biztositasa

Az adatkezelés célja Munkaid6nyilvantartas, szabadsagnyilvantartas,
keresOképtelenség nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriéi Név, Adobazonositd jel, Tarsadalombiztositasi
azonosito jel, Foglalkoztaté szervezet, Munkakor,
Illetmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, TOrzsszam

Az adatkezelés id6tartama A jogviszony megsziinését kovetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekii vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa Munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van) Magyar Allamkincstar
Vasszécsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett) Bérszamfejtés es kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja Bejelentések, bevallasok adohatosag felé, TB
bejelentés, adatszolgaltatas, Statisztikai

adatszolgaltatasok, a kdznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyra vonatkozé egyeb hat6sagi
adatszolgaltatasok és nyilvantartasok érdekében az
adatok rogzitése, tarolasa, felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, a jogviszony
kezdete, Munkakér, FEOR szam, llletmény,
Gyermekek adatai (név, sziiletési id0, TAJ szam,
fogyatékossag), Tarsadalombiztositasi  adatok,
Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezd és egészségpénztari adatok,
Bankszamlaszam, EI6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok

Az adatkezelés id6étartama 50 ev

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhéazott kozhatalmi jogositvany
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gyakorlasanak keretében végzett feladat

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgozé (ha van)

Kozles célja (ha van adatfeldolgozo

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriéi

Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgoz0)

Az adatkezelés célja

vegrehajtasahoz sziikséges

Munkatgyi nyilvantartas

Jogszabalyban feljogositott szerv
Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Magyar Allamkincstar

Vasszécsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Gyermek utani  potszabadsag  megéllapitasa,
gyermek szilletésekor  jaro potszabadsag
megallapitisa, csaladi adokedvezményre vald
jogosultsag, gyermekapolasi tappénz nyilvantartasa,
gyermek  sziiletésével  Osszefliggd  juttatasok
megallapitasa és bejelentések tétele érdekében az
adatok  rogzitése,  tarolasa,  felhasznélasa,
tovabbitasa, torlése.

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakor, Illetmény, Gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
adoazonosito jel, TAJ szam), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagség,

Onsegélyez6 és egészségpénztari adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatoi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok,
Varanddssag

Dokumentum keletkezését kovetd 10 év
GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekii vagy az

adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kozvetlenil az érintett, illetve munkalgyi
nyilvantartas

Jogszabalyban feljogositott szerv

Jogszabalyban eldirt adatszolgaltatas

Magyar  Allamkincstar, Vasszécsenyi  Kéz6s

Onkormanyzati Hivatal
Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Informatikai  és  informéaciés  szolgaltatasok
igénylésével, modositasdval, megsziintetésevel
kapcsolatos  Ugyintézés, nyilvantartas, ennek
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,

felhasznalasa, torlése.
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A kezelt adatok kategoridi

Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgoz6

Név, Beosztas, Informatikai azonosito, Felhasznalé-
név, Jogosultsagi szerepkor

Munkaviszony megsziinése

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kozvetlenil az érintett, tovabba munkalgyi
nyilvantartas

Rendszergazda

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek bedllitasa
Rendszergazda

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek bedllitasa

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriéi

Az oktatasi nyilvantartasrol szol6 2018. évi
LXXXIX. torvény (tovabbiakban: Onytv.) 1. 8 (1)
bekezdésének  megfeleléen a  kozneveléssel
kapcsolatos allami hataskorok gyakorlaséhoz, a
nemzetgazdasadgi szintli tervezéshez, tovabba a
koznevelésben részt vevok jogainak gyakorlasahoz
és kotelezettségeinek teljesitéséhez, az
adatbiztonsag biztositasahoz sziikséges adatokat
kozponti nyilvantartas (KIR rendszer) vezetése

oktatdsi azonosit6  szdm, végzettségére és
szakképzettségére vonatkozO adatok (felsboktatasi
intézmény neve, oklevél szdma, Vvégzettség,
szakképzettség, a Vvégzettseg, szakképzettség, a
pedagogus-szakvizsga, tudomanyos fokozat
megszerzésének ideje, munkakér megnevezése,
munkaltatd neve, cime, OM azonositoja,

munkavégzés helye,
jogviszony kezdetének ideje, megsziinésének
jogcime és ideje, vezetoi beosztas,

besorolas, jogviszony, munkaviszony iddtartama
munkaidé mértéke, tartdos tavollét idotartama,
email cim, elémenetellel, pedagdgiai-szakmai
ellendrzéssel, pedagogus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok
(a szakmai gyakorlat ideje, akadémiai tagsag,
munkaidd-kedvezményének  tényét,  mindsitd
vizsgajanak Kinevezési okmanyban,
munkaszerzodésben rogzitett hatarideje, mindsitd
vizsgéjanak, mindsitd eljarasra torténo
jelentkezésének idOpontja, a mindsitdé vizsga és a
mindsitési eljaras idépontjat és eredménye, az
alkalmazottat érintd pedagogiai-szakmai ellendrzés
idépontja, megallapitasai).
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Az adatkezelés id6tartama

Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrésa

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgoz6 (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriéi

Az adatkezelés id6tartama
Az adatkezelés jogalapja

Az adatok forrasa

Cimzett (ha van)

Kozles célja (ha van cimzett)
Adatfeldolgozé (ha van)

Kozles célja (ha van adatfeldolgozo)

Az adatkezelés célja

A kezelt adatok kategoriéi

Az adatkezelés id6tartama

A KIR rendszerben tarolt személyes adatok 3 évente
felulvizsgéalatra kertlnek.

Jogi kotelezettség teljesitése és az adatkezeldre
vonatkoz6 kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasénak keretében
vegzett feladat végrehajtasa, valamint az Onytv. 4. §
(1) bekezdés a) pontja, illetve a (2) bekezdés a), b)
pontja, valamint az 5. § (2) bekezdés 1-2., valamint
6-9. pontja figyelemmel a GDPR 9. cikk (2)
bekezdes g) pontjaban foglaltakra.

Kdzvetlenil az érintett, valamint a KIR rendszerbe
Onytv. 6. § (1) bekezdése és a nemzeti koznevelésrol
sz0l6 2011. évi CXC. torvény végrehajtasarol
rendelkez6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 2.
§, illetve 14-18. §-ai alapjan a koznevelési
intézmenyek képviseldi szolgaltatjak.

Oktatasi Hivatal
jogszabdly alapjan kotelezd nyilvantartas

Kotelez6 munka- és tlizvédelmi oktatasok
megtartasa, nyilvantartasa, munkabalesetek
kivizsgalasa, jegyzokonyvezése, bejelentése. Az
adatok tarolasa, felhasznalasa, torlése.

Név, munkakdr, alairas, oktatas idépontja és oktatas
tartalma

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Kdzvetlenil az érintett

Munkavédelmi hat6sag, katasztréfavédelem
Ellendrzés keretében oktatasi naplok bemutatasa
Munkavédelmi szaktevékenységet ellaté vallalkozé
Nyilvantartasok vezetése, jegyzdkonyvek
elkészitése, bejelentése

Munkabalesetek kivizsgalasa,
munkabaleseti jegyzOkonyvek kitoltése
Név, szuletési név, anyja neve, szliletési hely, ido,
anyja neve, TAJ szam, allampolgarsag, nem, lakcim,
munkakor és feor szam, foglalkoztatas jellege, a
balesettel kapcsolatos adatok, koztik egészségugyi
adatok.

5év

bejelentése,
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Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhéazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében vegzett  feladat
vegrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forréasa Kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van) Munkavédelmi hatosag, Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett) Kotelez6  adatszolgaltatas,  baleseti  tappénz
folydsitasa

Adatfeldolgoz6 (ha van) Munkavédelmi szolgaltato

Kozleés célja (ha van adatfeldolgoz6  Szaktevekenység ellatasa

Megismerésre jogosultak kore:
- A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde jogosultsaggal rendelkezd koznevelési
foglalkoztatottjai.
- A koznevelési foglalkoztatotti alapnyilvantartasba a Kjt. 83/D. § alapjan betekintésre
jogosultak.

Adattovabbitas adatfeldolgozoknak:

1. Magyar Allamkincstarnak, mint bérszamfejtési adatfeldolgozénak (Magyar
Allamkincstar Somogy Varmegyei llletményszamfejtési Kozpont, 7400 Kaposvar,
Rakoczi tér 7-8.)

Vasszécsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal (9763 Vasszécseny, Petéfiu. 11.)
foglalkozés-egészségligyi szolgalat

munkavédelmi szaktevékenységet ellatd

postazasi és kézbesitési célbol a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

okrwn

Egyéb adattovabbités:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint.

3.3. Foglalkoztatottak munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal oOsszefiiggo
adatai

A munkaltatdé a foglalkoztatottal szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazhat,
amelyet munkaviszonyra vonatkozo jogszabdly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo
szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa illetve kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.
A munkaltat6 az alkalmassagi vizsgaval kapcsolatban csak azt az informaciot kaphatja meg,
hogy a vizsgalt személy alkalmas-e az adott munkakdrre vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositandok a munkakorbol adodo feladatok ellatasahoz. A vizsgalat részleteit, illetve annak
dokumentacidjat a munkaltaté nem ismeri meg, vizsgalatra vonatkozd egészségulgyi adatot az
alkalmassag tényén kiviil (,,alkalmas”, ,,nem alkalmas”, ,,alkalmas az alabbi korlatozasokkal)
nem kezel.

Az alkalmatlansag okat a munkaltatoval tilos kdzolni!

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de
Adatfeldolgozo: foglalkozés-egészségligyi orvos

Az adatkezelés altalanos célja:

A munkakari orvosi alkalmassagi vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott
munkakorben és munkahelyen végzett tevekenység altal okozott megterhelés a vizsgalt
szemely szadméara milyen igénybevételt jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi
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alkalmassagi vizsgalatrol készllt véleményt a munkéltatdnak nyilvan kell tartani, és a
hataskorrel felruhazott hatosagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatosag).

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcséde a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:
- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja
- amunkavédelemrol sz6l6 1993. évi XCIIL. térvény 49. § (1) bekezdés, 50. §
- munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassadg orvosi vizsgalatardl es
véleményezésérdl szol6 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 13. § (1)-(4) bekezdései

Kezelt adatok kore:
- foglalkoztatott neve, sziiletési ideje, lakcime, TAJ szama, munkakdre
- annak ténye, hogy a vizsgalt személy az adott munkakdrre alkalmas, ideiglenesen nem
alkalmas vagy nem alkalmas
- foglalkoztatassal kapcsolatos esetleges korlatozésok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma
vagy korlatozéasa, ionizalo sugarzasban torténé munkavégzés tilalma, stb.)

Az adatkezelés iddtartama: 3 év

Megismerésre jogosultak kore:
- A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde féigazgatoja, valamint jogosultsaggal
rendelkez6 munkatarsai
- hataskorrel rendelkez6 hatdsagok ellenérzés keretében (pl. munkavédelmi hat6sag,
munkaligyi hatdsag).

Adattovabbités adatfeldolgozdknak:
foglalkozés-egészségligyi szolgalat

Tovabbitott adatok kore:
foglalkoztatott neve, szlletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakore

3.4. Az intézmény dolgozoéi részére biztositott szamitogép, laptop hasznalata

A dolgoz6 a munkaviszonnyal dsszefliggd magatartasa kdrében ellendrizhetd. Az ellendrzéshez
a munkaltatd technikai eszkozt is alkalmazhat, azonban errdl a dolgozot elézetesen irasban
tajékoztatni koteles.

A dolgozot a munkaltatd altal biztositott szamitastechnikai eszktzoket magancélra nem
hasznalhatja, azon személyes adatokat nem kezelhet, nem tarolhat. A dolgozé a munkaltatd
altal biztositott eszkdzoket kizarolag a munkaviszony teljesitése érdekében hasznélhatja. A
munkaltatd ellendrizheti az altala biztositott véges eszkdzok hasznalatat, azonban ellendrzése
soran csak az eszkdzon tarolt, munkaviszonnyal 0sszefiiggé adatokba tekinthet be. Az
ellendrzési jogosultsag szempontjabél munkaviszonnyal 0Osszefiiggd adatnak mindsiil a
munkaviszonnyal Osszefliggd célra haszndlds korlatozasa, hiszen a korlatozas betartasanak
ellendrzéséhez sziikséges adat.

Adatkezel: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde
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Az adatkezelés altalanos célja: A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsde szamitastechnikai
rendszerenek védelme, a gyermekek és az intézmény dolgozoinak szamitdgépen tarolt
személyes adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolesdde a személyes adatokat kizarélag fenti cél megval6sulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges (GDPR 6. cikk (1) bek. €) pontja).
Munka Torvénykonyve 11/A.8-a biztositja a munkaltatd szamara az ellenérzési jogosultsagot
az intézmény altal biztositott eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kore:
A foglalkoztatott altal kezelt szamitastechnikai eszkz6n tarolt valamennyi adat.

Az adatkezelés id6tartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik.
Megismerésre jogosultak kore: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde foigazgatoja

A foglalkoztatott jogviszonyba torténd kinevezésekor részletes tajékoztatast kapott a
maganhasznalat tiltasarol, az ellen6rzés menetérdl és jelen szabalyzatban foglaltakrol.

A foglalkoztatottak figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magéancélra
hasznaljak az intézmeényi szamitastechnikai eszkdzoket, és azon személyes adatokat kezelnek
és tarolnak, ugy nem kizéart, hogy ezen adatokhoz tértén6 hozzaférés veszélyének teszi ki magat,
tovabba arra, hogy a tiltds megszegésének munkalgyi kovetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizardlag a munkaltatoi jogok gyakorloja végezheti.

Az ellendrzésnél a foglalkoztatott jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tant
jelenlétében végezheto el.

Amennyiben nem munkavégzéshez kapcsolodo file-t, alkalmazast, programot, stb. talal az
ellenérzés a foglalkoztatott altal hasznalt gépen, és ez mar a file, alkalmazés, program, stb.
nevébol is megallapithato, a munkaltatd a foglalkoztatottat felhivja a torlésre, aki ezt
haladéktalanul koteles elvégezni.

Az ellen6rzés jogszeriisége érdekében a munkalatot mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellendrzéssel ne keriiljenek sem a foglalkoztatottak, sem mads érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

3.5. A foglalkoztatottak részére biztositott Internet elérés hasznalata

A munkaltatd a foglalkoztatottak munkavégzéséhez Internet elérést biztosit. Nincs
megakadalyozva egyes oldalak latogatasa, azonban a munkaltato tiltja a foglalkoztatott &ltal
biztositott szamitastechnikai eszk6zok és Internet elérés magancélu hasznalatat. A munkaltatd
kiilonosen tiltja a szélsOséges, rasszista, gyuldletkeltd, kirekesztd, blincselekményre felhivo,
blincselekményt megvaldsitdé vagy blincselekményt barmilyen modon tdmogatd, illetve
pornograf honlapok latogatasat.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde

Az adatkezelés altalanos célja:
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A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde szamitastechnikai rendszerének védelme, a
foglalkoztatottak, valamint a gyermekek szamitogépen tarolt személyes adatainak a védelme,
tovabba a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcs6éde a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsadhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bek. €) pontja).
Munka Torvénykonyve 11/A.8-a biztositja a munkaltatd szamara az ellenérzési jogosultsagot
az intézményi eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kore:
- a foglalkoztatottak altal latogatott oldalak, kezdeményezett letoltések (fészabalyként
valds iddben)
- tiltds rendszeres megsértése esetén napl6zas megtekintése.

Az adatkezelés idotartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik.

Megismerésre jogosultak kore:
- a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsode foigazgatoja.

A foglalkoztatott a kinevezésekor részletes tajékoztatast kapott a maganhasznalat tiltasardl, az
ellendrzés menetérdl €s jelen szabalyzatban foglaltakrol.

A foglalkoztatottak figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra
hasznéljak az Internet hozzaférést, a latogatott honlapok, bongészések alapjan az ezen
adatokhoz torténd hozzaférés veszélyének teszi ki magat, tovabba arra, hogy a tiltas
megszegésének munkaligyi kdvetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizarolag a munkaltatoi jogok gyakorloja végezheti.

Az ellendrzésnél a foglalkoztatott jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tanu
jelenlétében végezhetd el.

Az Internet hasznalat korében fOszabalyként a munkaltatd nem ellendrzi a foglalkoztatott
korédbbi, a rendszer altal naplozott Internet hasznalatat, kizarélag az aktualisan megnyitott
oldalakat tekinti at.

Amennyiben egy foglalkoztatottal kapcsolatban legalabb harom alkalommal eléfordul, hogy az
ellendrzés szabalytalansagot tar fel, a munkaltato jogosult a naplozott internetes eldzményeket
attekinteni.

Az ellendrzés jogszeriisége érdekében a munkalatd mindent megtesz annak érdekében, hogy az
ellendrzéssel ne keriiljenek sem a foglalkoztatottak, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésebe.

3.6. A pedagogusok adatainak kezelése a Kéznevelési Informaciés Rendszerben (KIR)
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde az oktatasi nyilvantartasrol szolo 2018. évi
LXXXIX. torvényben eldirt nyilvantartas vezetési feladatanak teljesitése érdekében kezeli az
6voda ¢és a bolcsdde dvodapedagdgusainak, kisgyermekneveldinek személyes adatait. A KIR
rendszert az Oktatasi Hivatal miikodteti, amely egy, a koznevelés feladataiban kézremiikod6k
altal szolgaltatott adatokra épiild, orszagos elektronikus nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
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rendszer. A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcsdde e jogszabalyon alapuld nyilvantartasi
kotelezettségenek  ellatasa  érdekében az  aldbbi  nyilvantartdsokat  vezeti az
6vodapedagdgusokrol és kisgyermeknevel 6krol:

- alkalmazotti nyilvantartas

- tovabbképzési nyilvantartas

- mindsitési nyilvantartas

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de
Adatfeldolgozo: Oktatéasi Hivatal

Az adatkezelés célja:

Az oktatési nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. torvény (tovabbiakban: Onytv.) 1. § (1)
bekezdésének megfelelden a kdzneveléssel kapcsolatos allami hataskorok gyakorlasahoz, a
nemzetgazdasdgi szintll tervezéshez, tovabbd a koznevelésben részt vevok jogainak
gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez, az adatbiztonsag biztositasahoz sziikséges
adatokat kdzponti nyilvantartasban kell kezelni.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcs6éde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szlikséges, az oktatasi nyilvantartasrél szol6 2018. évi LXXXIX. térvény 4.8 (1) a) pontja, (2)
bekezdés a), b) pontja, 5. 8 (2) bekezdés 1-2., valamint 6-9. pontja, a nemzeti kdznevelésrol
sz016 2011. évi CXC. torveny 62.8 (2) bekezdese, 64.8 (6) bekezdese.

Kezelt adatok kore:
Az alkalmazottakkal kapcsolatos nyilvantartasban az Onytv. 1. melléklet 11. pontja alapjan az
alabbi adatok keruilnek vezetésre:

- oktatasi azonosit6 szama,

- végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatok: felsGoktatasi intézmény neve, az
oklevél szama, a végzettsége, szakképzettsége, a végzettség, szakképzettség, a
pedagdgus-szakvizsga, tudomanyos fokozat megszerzésének ideje,

- munkakore megnevezése,

- munkaltatéja neve, cime, valamint OM azonositoja,

- munkavégzésenek helye,

- jogviszonya kezdetének ideje, megsziinésének jogcime é€s ideje,

- vezetdi beosztasa,

- besorolasa,

- jogviszonya, munkaviszonya id6tartama,

- munkaidejének mérteke,

- tartds tavollétének idotartama,

- elektronikus levelezési cime,

- elémenetelével, pedagogiai-szakmai  ellenérzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok kozil:

o aszakmai gyakorlat ideje,
o akadémiai tagsaga,
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o munkaid6-kedvezmeényének ténye,

o mindsitdé vizsgajanak kinevezési okmanyban, munkaszerzddésben rogzitett
hatarideje,

o mindsitd vizsgdjanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének idopontjat, a
mindsitd vizsga €s a mindsitési eljaras idépontjat és eredménye,

o az alkalmazottat ¢érintd0 pedagogiai-szakmai  ellendrzés  idépontjat,
megallapitésai.

A pedagogus-tovabbképzési nyilvantartds a pedagogus-tovabbképzési programban részt vevo
pedagdgus alabbi személyes adatait tartalmazza:

oktatasi azonositd szama,

pedagogus-tovabbképzési programjanak megnevezése, kezd6 idépontja, draszama,;
korabbi tanulméanyai alapjan beszamitott pedagdgus-tovabbképzés oraszama;

kiadott tanUsitvanyanak sorszama és kelte;

a tovabbkeépzés teljesitésébe beszamitas alapja és mértéke;

a tovabbképzés megnevezeése;

a teljesités formaja;

a teljesitési helyszine és id6pontja;

a szaktanacsadoi, szakértdi megallapitas adata;

a tovabbkeépzések hasznosulasaval kapcsolatos informécio;

a pedagogus-tovabbképzési kotelezettségbe beszamité tovabbi szakképzettseg
megszerzésérdl kiallitott oklevél szama, kelte;

a pedagogus-tovabbképzeési kotelezettségének - a munkakdre tekintetében relevans -
nem akkreditalt program altali teljesitése.

A pedagdégusmindsitési nyilvantartds az alkalmazott aldbbi személyes adatait tartalmazza:

oktatasi azonositd szama;

jelentkezésére vonatkoz6 adatok:

o ajelentkezés informatikai rendszerben torténd rogzitésének idépontja,
a jelentkezést rogzitd intézmény adatai,
a mindsitd vizsga, mindsitési eljaras megnevezése,
az elérni kivant fokozat,
a munkakor, amelyben az alkalmazott mindsitésére sor keriil,
a tantargy, amelyben az alkalmazott mindsitésére sor kertil,
az intézménytipus,
a mindsités nyelve,
Mesterpedagogus fokozatra torténd jelentkezés esetén a tevékenység tipusa,
o amindsitési tervbe torténo felvétel adatai;
mindsitd vizsga, mindsitési eljaras adatai:
o az elektronikus portfdlio vagy palyazat jogszabalyban meghatarozott adatai és
dokumentumai,
o megismételt mindsitd vizsgajanak vagy mindsitési eljarasnak a ténye,
o dijkoteles mindsitd vizsgajdnak, mindsitési eljarasanak dijfizetéssel kapcsolatos
adatai,
o mindsitd vizsga, mindsitési eljaras latogatasanak helye, idépontja,
o mindsitési bizottsag tagjainak neve, elérhetdsége,
a mindsité vizsga, mindsitési eljaras eredményének adatai, pedagéguskompetencidk
alapjan torténd értékelése;
a kiallitott tanusitvany adatai;

O O O O O O O O
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- mindsitésével kapcsolatban beadott kérelmek adatai.

Az adatkezelés idotartama:

Az Onytv. rendelkezéseivel 6sszhangban, valamint az Infotv. 5. 8 (5) bekezdése alapjan a KIR
személyi nyilvantartasban tarolt személyes adatok kezelését az Oktatasi Hivatal hAromévente
vizsgalja felll.

Megismerésre jogosultak kore:
a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de jogosultsaggal rendelkez6 dolgozoi

Adattovabbités:
Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint

Atadott adatok kore:
A fent részletezett személyes adatok.

Adattovabbités jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szlikséges.

A KIR rendszer adatvédelmérdl bovebb tdjékoztatast az alabbi honlapon olvashat:
https://www.oktatas.hu/hivatal/kozerdeku adatok/Kkir szemelyi nyilvantartas

rrrrr

3.7. A pedagogusok mindsitési eljarasa

A 257/2000. (XI1.26.) Korm.rendelet alapjan a bdlcsdder kisgyermekneveldk (fdiskolai
vegzettség), gyogypedagdgus, pszicholdgus, konduktor és szaktanacsadd pedagdgus
munkakornek mindsiil, igy a pedagogusok eldmeneteli rendszerét alkalmazni kell rajuk is.

A 2023. évi LII. torvény 97. 8-a sz6l a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl. A pedagdgus
életpalya az alabbi fokozatokbdl all:

- Gyakornok
Pedagogus I.,
Pedagdgus II.,
Mesterpedagdgus, és
Kutatotanar fokozathol.
A mindsités végrehajtasi jogszabalyban meghatarozott mindsitd vizsgan, mindsitési, vagy
palyazati eljarasban val6 részvétellel torténik. A mindsités sordn a pedagdguskompetencidkhoz
kapcsolodo indikatorok alapjan mindsité bizottsag értékeli a pedagogus tevekenysegét. A
mindsitd bizottsdg a pedagogus teljes korli tevékenységét, kiillondsen a végrehajtasi
rendeletekben és a pedagdgus munkakori leirasaban megfogalmazott kotelezettsegek
teljesitését vizsgalja. Ha a gyakornok a megismételt mindsité vizsgan ,,nem felelt meg”
mindsitést kapott, koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya e térvény erejénél fogva a mindsitd
vizsga vagy a megismételt mindsitési eljaras eredményének kozlését kovetd honap elsd napjan
megsziinik.
A pedagogus, valamint a pedagogus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkez6
neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott a mindsitd vizsga €s a
mindsitési eljards hibas vagy valotlan ténymegallapitdsanak, személyiségi jogat sértd
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megallapitdsdnak megsemmisitését a mindsités kozlésétdl szamitott harminc napon beliil a
birdsagtol kérheti.

A sikeres mindsités alapjan a pedagogust, valamint a pedagogus szakképesitéssel vagy
szakképzettséggel rendelkez0 nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segité munkakdrben
foglalkoztatottat a sikeres mindsitésr6l kiallitott okirat datumat kovet januar 1-jén vagy
szeptember 1-jén kell el6re sorolni a kovetkez6 fokozatba.

A neveld-oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakort betoltok mindsitésére nézve végrehajtasi
jogszabalyban a pedagogusokeétdl eltéro tartalmu kovetelmények, eljaras allapithaté meg.

Adatkezel6: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde
Adatfeldolgozo: Oktatasi Hivatal

Az adatkezelés célja:
A pedagdgus mindsitd vizsgara torténd jelentkezés és az ehhez kapcsolédd adminisztrativ
tevékenységek ellatasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcs6éde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
sziikséges, a nemzeti koznevelésr6l szolo 2011. évi CXC. torvény 64-65.8-a, a 257/2000.
(XI1.26.) Korm.rendelet.

Kezelt adatok kore:
A mindsitési vizsgara az Oktatasi Hivatal internetes honlapjan keresztiil kell jelentkezni. A
jelentkezéshez az alabbi személyes adatok sziikségesek:

- név

- sziiletési hely, 1d6

- anyjaneve

- munkahely megnevezése

- jogviszony adatok
A vizsgat kovetden az intézmény vezetdje (féigazgatd) a vizsga eredményét rogziti a KIR
rendszerben. Sikeres vizsga esetén a besorolasi adatok valtoznak.

Az adatkezelés idotartama:
A 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a mindsitési eljarassal kapcsolatos

iratok megdrzési ideje 50 év.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai.

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint

Atadott adatok kore:
A fent részletezett személyes adatok.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges.

3.8. Fénykepfelvételek készitése a dolgozokrdl

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde minden nevelési év elején hozzajarulast kér az
intézmény dolgozoitdl, melyben nyilatkoznak, hogy hozzajarulnak-e ahhoz, hogy réluk
fénykép késziljon, illetve a kép kdzzé tehet6-e, és ha igen, milyen forumon.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde csoportonként rendelkezik zart koréi messenger
csoporttal, melynek tagja a csoport Ovodapedagdgusa vagy kisgyermekneveldje, dajka,
pedagogiai asszisztens - azonban a messenger csoportokba képek nem Kerilnek fel.
Fényképek csak a zart intézményi facebook csoportba kertilnek.

Adatkezelé: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcs6de

Az adatkezelés célja:
Fényképfelvételek készitése, kozzététele.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini
Bolcs6éde a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa.

Kezelt adatok kore:
A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes szemeélyek képmasa.

Az adatkezelés idotartama:

A hozzajarulas visszavonasaval a fényképek azonnal torlésre keriilnek. A Rumi Jatékvar Ovoda
és Mini Bolcsdde nem vallalja a feleldsséget a mar torolt, de az internetes keresOprogramok
kozremikodésével mégis archivalasra keriilt, kordbbi oldalaiért. Ezek -eltavolitasarol a
keresdoldal mikodtetdjének kell gondoskodni.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsode erre feljogositott dolgozoi.

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint, kizarolag az érintett eldzetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett hozzajarulasa alapjan.

4, SZAMITASTECHNIKAI ESZKOZOKON, BELSO HALOZATON
TAROLT SZEMELYES ADATOK VEDELME

57



Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde OM: 201896
9766 Rum
Kossuth Lajos u. 2.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde dolgozbinak és az intézménybe beiratott gyermekek
adatainak kezelése ¢és nyilvantartasa digitadlisan, az intézmény 4altal miikodtetett
szadmitastechnikai eszkdzokon, halzaton az aldbbiak szerint torténik:

Az intézmény bels6 — lokalis — halozati tartomanyéaban kerlltek meghatarozasra a kulénbzo
jogosultsagok. Az intézmény terlletén a laptopok is haldzatra vannak kotve, kozulik 1 (a
foigazgatoé) mobilinternettel is rendelkezik. A szdmitogépek felhasznalonévvel és jelszavas
védelemmel vannak ellatva. Mindenki rendelkezik sajat e-mail fiokkal, munkahelyivel nem.

A dolgozdk személyes adatait tartalmaz6é mappahoz kizarolag a féigazgatod és a féigazgato-
helyettes férnek hozza. Valamennyi olyan adat, irat, nyilvantartas ebben a mappéban talalhato,
amely dolgozo6i személyes adatokat tartalmaz.

A foigazgatd ¢és a foigazgato-helyettes kezeli a személyes adatokat tartalmazd iratokat (pl.
szerz6dések, képzettségek, munkakori leirdsok, felmondasok, szabadsagok nyilvantartasa,
balesetek, stb.), ¢ tarolja a kiilonb6z6, személyes adatokat tartalmazd Word formatumd
dokumentumot is.

A Dbérszamfejtés a KIRA programmal torténik, amelyben rdgzitésre kerul valamennyi
személyes, tovabba foglalkoztatasra, keresetre vonatkozé adat. A KIRA Rendszert a pénzigyi
tgyintézo kezeli.

A tobbi munkaallomasok merevlemezén nem tarolnak dolgozoi adatokat tartalmazo file-okat.

Az adatvesztés elkerulése érdekében folyamatosan végeznek biztonsagi mentést, gyakorlatilag
tikrozik a merevlemezt. A biztonsagi mentéshez egy titkositott kiilsé merevlemezt vagy
pendriveot alkalmaznak, amelyet egy kulccsal zarhato szekrényben Griznek.

A biztonsagi mentések gyakorisdga €s tartalma alkalmas arra, hogy megelézze a személyes
adatokkal kapcsolatos adatvesztést.

A szamitdgépes rendszer valamennyi munkaalloméasa el van latva ESET internet security
antivirus virusvedelmi programmal.

A hatékony védelem érdekében valds idejt virusvédelem miikodik, amely a munkaallomasokon
¢és szervereken, tovabba a levelez6 rendszeren mukodik.
A virusvédelemnek folyamatosan bekapcsolva kell lennie.

Osszességében elmondhatd, hogy a szamitastechnikai rendszer az adatvesztéstél, tovabba a
kiils6 behatolasoktol, virusoktol és mas kartékony programoktol megfelelden védett.

5. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK

A kozlgyek és a kdzpénzek felhasznalasanak, valamint a kdzigyek atlathatésaga, a kozélet
tisztasdga, valamint a koOziigyek méltanyos, visszaélés és részrehajlas nélkili intézése
érdekében, valamint a vélemény-nyilvanitashoz val6 jognak, mint kommunikacids anyajognak
a gyakorlasahoz az allampolgarok jogosultak kdzérdekii informaciohoz jutni Magyarorszag
barmely éallami, 6nkormanyzati vagy mas kozfeladatot ellatd szervétdl, intézményétdl. A
kozérdekli adatigénylés menetét az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.
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Fogalmak

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenysegére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informaciéd
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kulonosen a hataskorre, illetekességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Az adatigénylést formai kotottségektdl mentesen barki szoban, irasban vagy elektronikus Gton
nyUjthatja be a kozfeladatot ellatd szervhez. Az igényld altal egy éven beliil benyujtott azonos
adatkorre vonatkozo kereés elutasithato.

A nyilvanossag korlatai:
Amennyiben a mindsitett adatok védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény szerinti mindsitett
adatrol van szo,

e honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek,
bliniildozési és blinmegel6zési érdek,
kornyezetvédelmi, természetvedelmi érdek,
kilugyi kapcsolatok,
birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras van folyamatban,
szellemi tulajdonjog,
Eurdpai Unio jelentds pénziigyi vagy gazdasagpolitikai érdeke fiizédik hozza.
Az adatigényl6 nevén és elérhet6ségén tal (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkuldését keri — egyéb adatok megadasara nem koteles. Az adatigényld személyes adatai
csak az igény teljesitéseéhez, illetve a megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges
mértékben kezelhetdk.
Az adatkezeld nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az
adatkérés céljarél, motivacidjarél sem. Ugyanakkor a kozfeladatot ellatd szerv
gazdalkodasanak szamlaszintl, illetve tételes ellendrzésére iranyulod adatmegismerésekre kiilon
torvények rendelkezései iranyadok.

Az allampolgar az igényelt adatok korén tal a kérelemben megjeldlheti azt a format, illetve
maodot, ahogyan a kozérdekii adatokat meg szeretné kapni.

A kozfeladatot ellato szerveket valaszadasi kotelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell
a kért kozérdekll adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato ki. A valasznak
tartalmaznia kell a kérelem megtagadasanak indokat, valamint tajékoztatni kell az adatigénylot
ajogorvoslati lehetdségekrdl. A kérelemnek a kozfeladatot ellato szervnek a lehetd legrovidebb
idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tennie. Ez a hatarid6 indokolt esetben csak
egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igényld értesitése mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az dllampolgart arrdl is tajékoztatni kell, ha az
adatigénylés teljesitését koltségtérités elozetes megfizetésétol teszik fiiggdveé. Ebben az esetben
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- a koltsegterités dsszege mellett - a tajékoztatdsban szerepelnie kell az indokolasnak is (a
teljesités a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar vagy az igényelt adatok,
dokumentumok jelentds terjedelmiick). Amennyiben az adatkezeld nem tartja be ezt a hataridot,
az adatigénylest koltségtérités megfizetése nélkil koteles teljesiteni.

Az adatigénylések teljesitése bizonyos mértékii munkaerd-réforditast igényelhet, ez azonban
kozérdekti adatok megismeréséhez fliz6d6 alapjog intézményi biztositasdnak velejardja, igy
annak koltségei csak kiilonosen indokolt esetben harithatok at az adatigénylére. Az adatkezeld
azonban barmikor donthet gy, hogy az adatszolgéaltatasért nem allapit meg koltségtéritést.

Hérom fajta koltségelemet szamithat fel az adatkezel6:

e afelhasznalt adathordozo,

o akézbesités, valamint

e a munkaerd-raforditas koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).
Az adatok felkutatdsahoz, dsszesitéséhez, rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarol
masolat készitéséhez sziikséges idétartambol az elsé 4 munkaodra nem szamithato fel. Jelentds
terjedelmii masolat készitésénél arrol is tajékoztatast kell adnia, hogy az adatigényles mekkora
iratmennyiséget Olel fel. Kozolni kell az adatigénylével az adatigénylés teljesitésének
masolatkészitést nem igénylo lehetdségeit is.

A kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitési hatarido
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kdltségtérités
osszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birdsaghoz fordulni. A pert az
igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatarido eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szadmitott 30 napon beliil kell meginditani a
kozfeladatot ellato szerv ellen. Az igényld donthet ugy is, hogy az adatkezeld jogsértd eljarasa
miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag (1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9., Tel: +36-1-391-1400 Fax: +36-1-391-1410,
email: ugyfelszolgalat@naih.hu web: http://www.naih.hu) vizsgalatat kezdeményezi.

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde, mint adatkezel6 szerv a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan, a 2011. évi CXII. térvény 28. 8 (2) bekezdésében és 29. § (1b) bekezdésében
meghatarozott kotelezettség teljesitése érdekében nyilvantartja a kozérdekii adatok kérésével és
tovabbitasaval kapcsolatos iratokat, a fentiekben meghatarozottak szerint. Abbol kifolydlag,
hogy a személyes adatok kezelése jogi kotelezettseg teljesitese érdekeben torténik, igy az
érintett hozzajaruladsanak visszavondsa nem értelmezheté az adatkezelés kapcsan. A Rumi
Jatékvar Ovoda és Mini Bélesdde, mint adatkezeld szerv a személyes adatokat a fentiekben
meghatarozott céltol eltérd célra nem hasznalja fel.

6. IRATKEZELES

A Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsddébe érkezd iratokat az intézmény érkeztetd pontjan, a
foigazgato vagy az altala erre feljogositott dolgozo veszik at.

Az atvételre jogosult személyek postai meghatalmazassal rendelkeznek.

Az atvevo személy a kiilldemény atvételét alairdsaval igazolja. Az érkezteté ponton torténik a
kiildemény érkeztetése, iktatasa, valamint a cimzett felé torténo tovabbitasa.

Amennyiben a kiildeménynek volt eldzménye, felkutatjak az el6zményt és hozza csatoljak.
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B e R —
Ha téves cimzéssel vagy helytelen kézbesitéssel érkezik a killdemény, az intézmény azonnal
tovabbitja a killdeményt a cimzetinek, vagy ha ez nem lehetséges, visszakiildi a feladénak.
Felbontas nélkil, dokumentdltan a cimzettnek kell atadni a névre sz6ld kildeményeket,
valamint azon iratokat, amelyek felbontdsdnak jogat a figazgatd fenntartotta maganak.

A killdemények téves felbontasakor a felbontd az dvétel és a felbontds tényét a datum :
megjeldlésével, dokumentaltan koteles riigziteni. majd gondoskodnia kell a kildemény
cimzetthez vald eljuttatasardl. A kiildemény felbontasakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek -
meglétét és olvashatdsagat.

Az iratokkal kapcsolatban minden esetben biztositani kell az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasat.

Az Intezmeny alkalmazotta: csak azokhoz az iratokhoz, illetdleg adatokhoz férhetnek hozza.
amelyekre munkakériik ellatisahoz sziikségik van, vagy amelyre a foigazgaté felhatalmazast -
ad. Igy kontrolldlhatova valik az intézményen beliil az irat Utja.

Az iratkezelés korében a személyes adatokkal dolgozo alkalmazottak kitelesek az . iires asztal™
technikat alkalmazni, tehat a munkavégzés befejezésekor. vagy a munkaterillet elhagyasakor -
kitelesek a személyes adatokat tartalmazé iratokat, akuikat, feljegyvzéseket elzarni,

A bérszamfejtéssel kapesolatban munkdt végezd dolgozok tudomasul veszik, hogy a .
munkavégzésik sordn tudomisukra jutott, az alkalmazottak illetményét, egyéb juttatasait,
adokedvezményre jogositd tartds betegségeit és az adokedvezményre jogositd egyéb tényeket,
tovabbd minden egyéb, a alkalmazottak életviszonyara vonatkozé adatait, kiillondsen a .
jovedelmet terheld levondsokat és letiltasokat foglalkozasi titokként kezelik, és azt illetéktelen
személycknek sem a szervezeten belll. sem a szervezeten Kiviil 4t nem adjik. Tudomasul
veszik. hogy ezen titoktartdsi Kkotelezettség megszegése munkajogi kvetkezményeket
hordozhat,

7. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvéwelekor ad az adatkezeld |
tajékoztatast.

Tédjékoztatja az Adatkezeld az érintetteket, ha a birdsag, az ligyész. a nyomozéhatdsag. a
szabalysértési  hatésag. a kozigazgatasi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informidciészabadsig Hatdsdg, illetdleg a jogszabdlyi felhatalmazas alapjan mas szervek -
tajékoztatis addsa, adatok kozlése, dtadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsdtasa végett -
megkereshetik az Adatkezelot,

Az Adatkezelb a hatosagok részére — amennyiben a hatdsdg a pontos célt és az adatok kérét -
megjeldlte ~ személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvalositasahoz elengedhetetlentil sziikséges.

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2026, dprilis 1. napjan Kihirdetésre és kiftiggesztésre kerill a |
Rumi Jatékvar Ovoda és Mint Batesade székhelyén.

Rum, 2026.03.18.
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