Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde OM: 201896
9766 Rum
Kossuth Lajos u. 2.

Ikt.: 2-1/2023.

RUMI JATEKVAR OVODA ES
MINI BOLCSODE

MINI BOLCSODEJENEK
SZAKMAI PROGRAMJA

Fenntarté képviseloje: Beni Ferenc Készitette: Varga Laszloné
Rum Kozség Polgarmestere intéAmeny Vezetoo

Hatalyos: 2023. szeptember 01.



Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde OM: 201896
9766 Rum
Kossuth Lajos u. 2.

Tartalomjegyzek
Tartalom
L. BRVEZELES ...ttt bbb e e 5
1. AZ INEZMENY QUALAI.......cviiieieieie ettt e et e e reesaeeneesreas 5
I1l. A bodlcséde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, irdnyelvek .............ccc..... 6
IV. Helyzetelemzés, az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi ..................... 7
V. A mini bolcséde személyi €s targyi feltételei, helyettesités modja .......cccevvvveviiieiiiieennnnn. 9
V.1, SZEMEIYI TEITELEIEK. ... oo 9
V.1.1. Helyettesité személyek munkakore és a helyettesités modja..........ccoocvvereeiiieennnnns 10
V.1.2. Munkaszervezes modja, MUNKAreNd ...........coceiveieeienieeieeie e e esee e 10
V.2, TArQYI TERIELEIEK........ooieeee e 11
VI. A mini bOlcsOde hitvallasa ..........ccccueieiiieiiiie e 12
VII. A szolgéltatas célja, feladata, alapelVei.........cccooeiiieiiiiiii e, 13
V1L, SZaKMal CELJAINK ..ot 13
VIL.2. A mini bolcsode feladata...........cceciieiiiiiiiiie e 13
VIL.3. A mini bélcs6dei nevelés — gondozas alapelVei ..., 14
VIL3.1. A csalad rendszerszemléletli megkOzelitese. .........cvvvvviiiiiiiiiiicnic e 14
VI11.3.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa..........c.ccccovevriviininnnnnen, 14
VIL.3.3. A csaladi nevelés elsddleges tisZtelete ..o 14
VI11.3.4. A kisgyermeki személyiség tisZtelete........coovrvrrriieniieeiee e, 14
VIL3.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe ..........cccooevvviveennnnns 15
VI11.3.6. A biztonség és a stabilitds Megteremtese ...........cocevvvereiriiniiece e, 15
VI1.3.7. FOkozatossdg MegvalOSitasa............coucieeiueiieiicie e 15
VI1.3.8. Egyéni bAnasmOd ErvENYESITESE.........ccveiviiieieecie e 15
VIL.3.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdSEge. .........covvvviiiiiiiiiiiiiiciie 15
VI1.3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatasa ..........ccceeveveeveeieiieieece e 16
VII. A. A megvaldsitani kivant program konkrét bemutatasa, a 1étrejovo kapacitasok, a
nyujtott szolgaltatas elemek, tevékenyseégek leirasa..........cccovveveiviiiiiii i 16
VILB. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmiikodés modja........ 20

VIII. A feladatellatds szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok formai, kore,
rendszeressége, a szolgaltatasi tipusnak megfelelé gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok
jellege, tartalma, MOAJa.......cccvoiiiiiiicc e nre s 22



Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde OM: 201896
9766 Rum

Kossuth Lajos u. 2.

VIIL1. Bolcsddei nevelés feladatai.........ccoiviiiieiiiiiiieiiieiie e 22
VIIL.1.1. A csaladok tdmogatéasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia
FEJIESZEESE ...ttt 22
VI1I11.1.2. Egészsegvedelem, az egészséges életmdd megalapozasa...........cocevvvvreeiiennnnee, 22
VI11.1.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejleSztése ........coovviininiiiniiiieicnencee, 23
VIII.1.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése ........ccovvviriiiiiiiniiciiinininnnn, 23

VIIL.2. A bolcsddei nevelés fObb helyzetel ..........oviiiiiiiiiiiiiiicic 23
VL2 L TANUIES ..o 24
VI1L2.2. GONUOZAS........ccoiiiiiiiiici e 24
V2.3, JALEK ...ttt 24
AV L S Y o 7 o USRS UOSSRSPIN 25
VIL2.5. MONAOK&, ENEK......cviviiiiiiiiiicicie e 26
V2.6, VIS, MESE ..ot 26
VIL2.7. AIKOO teVEKENYSEUEK ...ttt 26
VI1L2.8. EQYED teVEKENYSEGEK ....vecviiieieiie ettt 27

VIIL.3. A bolcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei........oooovviniiiiininiiiinnnn, 27
VIIL.3.1. ,,Sajat kisgyermekneveld” rendSzZer .........coccvvvviiiiiiiiiiiiiiii e 27
VII1.3.2. GyermeKCSOPOrtOK SZEIVEZESE .......c.civeeieiie ettt 27
V3.3, Targyi fEltEtelek .......ovoiiieeee e 28
VL34, NGPITENG ...ttt n e 28

VI11.4. Csaladok tdmogatasanak modszerei €s 1ehetOSEei ........ouovvrviiiiiiiiiiiiiiciiec e, 28
VAL A CSAAUIAIOGALAS. ... c.veveeeieeeeeie e 28
VI111.4.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténd fokozatos beszoktatas.................... 29
VI1.4.3. Napi KQPCSOIALAITAS ........eoveiviiieiiieiieeiee e 29
VILA.A EQYENi DESZAIGETES ... 29
VIIL4.5. A sziilOcsoportos beszElZetESEK .........vviiiiiiiiiiiiii e 29
VIIL4.6. SZUIOT ErteKeZICtEK ......vviiiiiiieiiiei e 30
VI11.4.7. Indirekt kapcsolattartdsi Formak...........cocooeviiiiiiiiieinee e 30

VIILS. A bolcsddei ellatast nyjtéd intézmény, szolgaltatd kapcsolatrendszere.................... 30
VIIL5.1. A bolcsdde €és az Ovoda KapCSOIata..........cccueiveiiiiiiiiiiecce e 30
VIIL5.2. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel..............cccooeiiiiininnn 30

VI11.6. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogat6 szolgaltatdsok ............cccceevevenenen. 31

IX.  Sajatos nevelési igényl gyermek nevelése, gondozasa, fejlesztése..........coovvvvvinnnnnnn, 31



Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde OM: 201896
9766 Rum
Kossuth Lajos u. 2.

X. Az ellatas igenybevetelének MOdja........ccoviiiiiiiiiiiieeee e 32
X.1. A mini bolcsOdei felvetel 1endje.........cueririiiiciiiiiic e 32
X.2. A mini bdlcsddei ellatas igénybevételének modja..........ccoovvviiiiiiiiiiiiiin 32

XI. Az intézmény szolgaltatasarél szolé tajekoztatas helyi modja .........cocvevvevvcieivenenne, 35

XIl. Az igénybe vevok €s a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével

KapCSOIAtoS SZADAIYOK ........ccueiiiiiiiieie e 36
XILL. A gYErmMEKEK JOOAN ....cuiiuiiiiiiiiieiee e 37
XIL1.2. SziilOk jogai, KOEIESSEEET .. uvviiiuriiiiiieiiiie sttt 38
XIL3. A kisgyermekneveld KOtelesSEZel, JOZAL .....uviirrrruieiieiiieiie e 39

X1, A szolgéltatast nyljtok folyamatos szakmai felkészultsége biztositasdnak maodja,
formai40

X1, KEPzES, tOVADDKEPZES......c.cveeiece et 40
XITL2. ONKEPZES........oveeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt 40
XIIL.3. Min6ségi munkaveégzeés a mini bOICSOAEDEN ........ccceevvieiiiiiiiiiiiieee e 41
XHE3. L. FEladatok .........ooiiiiiiiiece e 41
XIII.3.2. A neveldmunka Onellendrzése, belso ellenOrzE€se.......ovvvvvvvieiiiiiiiiiiieniieeeniiiinnnn, 41
XIV. Szakmai dOKUMENTACIO .....c.eevveieierieiiesie st 41
XV, ZAr0 reNUEIKEZES ......ocueieieiieiieeie ettt 43
XVL MEIIEKIBLEK ...ttt 44
1. szamd melléklet MEGALLAPODAS BOLCSODEI ELLATASRA ......c.ccocovvviinnnn. 44
2. szamG melléklet NAPIREND EVSZAKONKENT ..o 47



Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bélcséde OM: 201896
9766 Rum
Kossuth Lajos u. 2.

l. Bevezetés

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikod6é bolcsédei ellatast biztositd intézményben, szolgéltatasban folyd
szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag
Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellataséra és nevelésére-gondozaséara vonatkozd
jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsOdei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival,
felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatdsok
eredményeivel.

A bolesddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermekek és kdzvetett modon a kisgyermekeket
neveld csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat
célozza meg. A szakmai program elkészitésénél figyelembe vettlik a csaladok és a fenntartd
elvarésait, valamint a helyi lehetéségeket.

Il. Az intézmény adatai

A szolgéltatd, intézmény neve: Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcsdde

Az intézmény székhelye, cime: 9766 Rum, Kossuth Lajos utca 2.

Nyitva tartasa: mini bolcs6de: hétfé-péntek 7.30-16.00 ora

Az intézmény ellatési terllete: Rum Kozség kozigazgatasi teriilete. Szabad kapacitasa
terhére Rabatottds és Zsennye kozségek teriiletérdl is
fogadhat gyermekeket.

Csoportszama: 1 mini bdlcsédei csoport

Férdéhelyszama: 8 16

Az intézmeny telefonszama: 06 30 497 4894; 06 30 831 2077

E-mail: rumiovoda@gmail.com

Honlap elérhetdsége: WwWWw.rumiovoda.hu

Fenntartd neve: Rum Kozség Onkormanyzata

Fenntartd székhelye, cime: 9766 Rum, Béke utca 22.

Fenntart6 képviseldje: Beni Ferenc polgarmester

Fenntarto telefonszama: 06 94 579 018

Fenntart6 e-mail cime: rum@savaria.hu

Fenntart6 honlap elérhetdsége: www.rumkozseg.hu

Intézményvezeto: Varga Laszloné

Szakmai vezeto: -

Szakmai program készitéjének neve: Varga Laszloné
Elérhetdsége: 06 30 497 4894
A program érvényessegi ideje: 2028.08.31.

A szakmai program készitésének datuma: 2023.06.30.

A koltsegvetési szerv kozfeladata

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 8. §-ban meghatarozott dvodai nevelés,
mint koznevelési feladat, illetve a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 42. § (1) bekezdése szerinti mini bolcs6dei
ellatds, valamint a 21/A. § - 21/C. § szerinti intézményi és szinidei gyermekétkeztetés
biztositasa.
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A koltségvetési szerve illetékessége, miikodési teriilete
Bolcsédei ellatas: Rum Kozség kozigazgatasi teriilete. Szabad kapacitasa terhére Rabatottos és
Zsennye kozségek teriiletérdl is fogadhat gyermekeket.

I11. A bolcséde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok,
iranyelvek

- 2003.6vi CXXV. Torveny Az egyenl6 banasmodrol és az  esélyegyenléség
eldmozditasarol

- 1998. évi LXXXIV. Torvény A csaladok tAmogatasarol.

- 1997. évi XXXI. Torvény A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol.

- 1993. evi XCIII. Térvény A munkavédelemrol

- 1993. évi Ill. térvény A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol

- 1992. evi XXXIII. Torvény A Kozalkalmazottak jogallasarol

- 1992. évi XXII. Térvény A Munka Torvénykonyvér6l

- 2011. évi CXC. torvény a koznevelésrol

- 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

- 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol

- Magyarorszag Alaptorvénye

- Az ENSZ emberi jogok nyilatkozata

- Az Eurdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkdzbeni gyermekellatasrol

- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és hal6zatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl

- 235/1997. (XI11.17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a terleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igéenylésikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

- 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az allamhéaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol

- 25/2009. (XI. 13.) SZMM rendeletaz Orszagos Gyermekvédelmi Szakértoi
Névjegyzeékrdl és az Orszagos Szocialpolitikai Szakértdi Névjegyzékrol.

- 226/2006. (XI. 20.) Korm. Rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok, intézmények agazati azonositdjardl és orszagos nyilvantartasarol.

- 259/2002. (XII. 18.) Korm. Rendeleta gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkozo6i engedélyrdl.

- 9/2000. (VIHI. 4.) SzCsM rendeleta személyes gondoskodast végzo személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

- 8/2000. (VHI. 4.) SZCSM rendeleta szemelyes gondoskodast végzé személyek
adatainak mikodeési nyilvantartasarol.

- 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast ny(jtd szocialis intézmények
szakmai feladatairol és mitkodésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet
modositasarol.

- 257/2000. (XII. 26.) Korm. Rendelet a kézalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi

6
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agazatban torténd végrehajtasarol.

- 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve szemelyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol.

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendeleta személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik
feltételeirol.

- 2/2004. (1. 15)FMM rendelet A kollektiv szerzédések bejelentésének és
nyilvantartasanak részletes szabalyairdl.

- A Bolesédék Napjanak megilinneplésérdl szolo 7/2010. (I1. 19.) SZMM utasitas

- 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet a szemelyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok
igénybevételérdl

- 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szolgalati intézmények mitkodésérol

- 10/2008. (VI1.28) SZMM rendeleta szocidlis és munkaugyi miniszter altal
adomanyozhat6 szakmai elismerésekrol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

- A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 3. bévitett kiadas, Magyar
Bolcsddek Egyestilete, Bp. 2023.

- Jaték a bolcsddében. Mddszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.
1997.

- Az egészséges csecsemd taplalasanak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemd- €S
Gyermekegészsegugy Intézet altal 1994-ben Gsszeéllitott, , az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirol” c. viseld 47. szaml modszertani levél helyébe 1€p). 2011.

- Korai fejlesztés a bolecsddében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet, Bp. 2003.

- A csalad és a bolcsdde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsddék
Egyesulete, Pedagdgus- Pszicholdgus Tagozat anyaga 2007.

IV. Helyzetelemzés, az ellatandd celcsoport és az ellatandd tertlet
jellemz6i

Mini bolcs6dénk Vas varmegyében, egy 1500 f6 alatti lakosu kdzsegben, Rum teleptlésen,
Szombathelytdl keletre, a Raba folyo partjan, a 87-es fout mentén helyezkedik el, a nagyvilagi
zajtél messze, csendes erddk és mezok kozott.

Kozséglinkben az elmult években az 6vodai ellatas mellett egyre inkabb eldtérbe keriilt a harom
éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasanak igénye. Rum telepilésen a Rumi Rajki Istvan
Altalanos Iskola, valamint a Rumi Jatékvar Ovoda évek 6ta nagyon magas gyermeklétszammal,
maximalis kihasznaltsdggal mikodott. Az utobbi években rendkivili médon megnétt a
szlletések, valamint a telepiilésre koltozo kisgyermekes csaladok szama.

Rum Kézség Onkorményzata elkotelezett a kozségben €16 gyermekek irant: az dvodakoteles
gyermekek felvétele, valamint a 3 éves kor alatti gyermekek napkdzbeni ellatasa, a sziilok
munkaba torténd visszatérése miatt, az érintett gyermekek elhelyezésének szilikségletére
reagalva a szolgaltatasi forma bévitése céljabol palyazatot nyuhjtott be egy mini bdlcséde
kialakitasara.

A Rumi Jatékvar Ovoda 2023. szeptember 1-t61 3. csoport bévitéssel, valamint Mini Bélcséde
inditasaval, Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde elnevezéssel, tobbcéll, kozos igazgatasu
intézményként miikodik, végzi a gyermekek napkdzbeni ellatasat. Szolgaltatast nydjt a dolgozo
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szllok, a szild fogyatékossdga miatt gyermekét nehezen ellatni tudd sziild, a hatranyos
helyzetii, valamint a sajatos nevelési igényli gyermeket neveld csaladok szdmara is.

A Mini Bolcsdde Rum, Zsennye, Rabatottos Kozség Onkormanyzatai tulajdonaban allo, Rumi
Jatékvar Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) épiiletében, 79,2 négyzetméter teriilet levélasztasaval
a kisgyermekeket 20 hetes kortdl az 6vodaba 1épés kezdetét jelentd 3, illetve a torvény adta
lehetéségeken beliil 4 éves korig. Szabad kapacitasa terhére Rabatdttds és Zsennye kdzségek
tertiletérdl is fogadhat gyermekeket.

Az 6vodaval k6zos intézményként miikodé mini boleséde tobb szempontbdl is elényos:

- megkonnyiti a bolcséde-O6voda kozotti atmenetet, foként a szokasrendszer
6sszehangolasa és a gyermekismeret révén;

- konnyebb és folyamatosabb a kapcsolattartas a sziilokkel,

- az egyittmikodés soran a szakmai ismeretek atadasa, bovitése biztositott, ezaltal
folyamatos a szakmai megujulas;

- egységes az értékkozvetités, mely elény a gyerekeknek és a sziil6knek is;

- ahelyi nyilvanossag el6tti megjelenés biztonsagosabb, hatékonyabb;

- még mélyebb szakmai ismeretek és ezek dsszehangolasa.

A mini bolcs6éde-6voda kozos intézményként torténd miikodtetése, esetiinkben a meglévo
intéezményhez (6voda) valé csatlakoztatas kézenfekvé volt.

A két intézményt egységes nevelési szemlélettel kell mikodtetni. Ez megval6sithatd, bar a mini
bolcsdde és dvoda két kiilonbdzd minisztériumhoz tartozik, valamint nem egyenlok a feltételek
a képzést és a képzettséget illetden sem. Ezért a k6zos intézmény pedagogiai elveit €s az
azokhoz kapcsolodo gyakorlatat killéndsen fontos egymashoz illeszteni. Az eltérések ellenére,
mindkét intézmény elsésorban nevel. Az egylittmiikodés tudatos, Gsszehangolt pedagogiai
munkat kell, hogy jelentsen.

A két intézményrendszer nevelési elveinek, szemléletének, valamint az erre ¢épiild
gyakorlatnak, a gyermekkép, a gyermekrél vallott azonos gondolkodas miatt sziikséges
egységesen milkddnie.

Cél, hogy a mini bélcs6débe jaro kisgyermek, ha atlép az 6vodaba, ne vegyen észre alapvetd
valtozasokat. Ismerje az 6voda éplletét, a benne dolgozé pedagdgusokat, dajka, pedagdgiai
asszisztenst es konyhas néniket.

Fontos, hogy a bolcsédéket szabalyozé dokumentumok tovabbra is 6rizzék meg korosztalyara
vonatkoztatott jellemzdiket, éljenek sajatossagaikkal, a nevelési tényezdket meghatdrozo
alapvonasaikkal. Tegye ugyanezt az 6voda is sajat dokumentumaival a jelenben is, a fejlesztest
elétérbe helyezd programjaiban is.

Ezzel egyitt a gyermeki szabadsag tiszteletben tartasa, a jatek tevékenységének kdzponti
kategoriaja, a neveld- és gondozomunka 6sszekapcsolddasa, a jatékba integrélt cselekvo
tanulds, az egyéni (differencidlt) banasmod, a tarsas kapcsolatok segitése, valamint a
csaladokkal valo egyéni és szoros egylittmiikodés érvényesitése kiemelt kozos cél és feladat
mindkét intézményegyseg szamara.

Csak e pedagbgiai gyakorlat mentén van lehetdség arra, hogy minden gyerek esélyt kapjon, €s
a fejlodése biztositott legyen.

Bolcsédeképiink
Olyan csaladbarat mini bolcsédeként szeretnénk miikodni:
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- ahol az ellatas alkalmazkodik a gyermekek sziikségleteihez;

- ami megfelel a sziil6i igényeknek;

- ami képes alkalmazkodni a valtozo igényekhez;

- amely nyitott az érkez0 0j igényekre, kész azok elfogadasara;
- ahol dolgozoink naprakész, aktualis tudassal rendelkeznek;

- amely képes a megszerzett tudast, tapasztalatokat alkalmazni.

Gyermekképtink
A mini bolcsédénkbe jard gyermek nevel6-gondoz6 munkank eredményeként:
- vidam, sokoldaluan fejl6do, kiegyensulyozott;
- testileg, lelkileg egészséges;
- harmonikus mozgas;
- szocialisan fejlett, egyiittmiikodo a tarsakkal és felndttekkel egyarant;
- nyitott a kdrnyezet ingereire;
- jol, szivesen kommunikal,
- kitarto, aktiv és tevékeny.

Klsgyermeknevelm kepunk

empaétia, elfogadas és a hitelesség;

- személyisége érzelmi biztonsagot nyujto;

- jol ismeri a gyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, timogatja személyisegik
kibontakozéséat, az 6nallésodast;

- asziilokkel partneri kapcsolatot apol;

- neveldi attitlidje kovetkezetes;

- agyermekek ellatasat igényesen végzi;

- képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megtijulasra;

- személye, viselkedése példaértékii a gyermek é€s a sziild szamara.

Nyitva tartas

A mini bolcséde nyitva tartasi idejét a fenntartdo hatarozza meg, figyelembe véve a mini
bolcs6débe jard gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a mini
bolcsddeébdl a munkahelyre torténd utazas iddtartamat.

Ez alapjan mini bolcsédénk nyitvatartasi ideje: hétfé — péntek 7.30 — 16.00 ora.

A mini bolcs6dei nyari sziinet/karbantartdsi zards az dvodai zérva tartdshoz alkalmazkodik.
Errdl a fenntartd dontése alapjan minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

V. A mini bolesode személyi és targyi feltételei, helyettesités modja
V.1. Személyi feltételek

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoleti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 1. szamu melléklet ,,I. Alapellatasok™ cim 2.2. pontja szerint:

- 116 kisgyermekneveld (heti 1 6éraban vezetdi feladatokat is ellat);

- 1 16 bolcsddei dajka.
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A mini b6lcs6dében a nevelé-gondozo munkat a kisgyermeknevel6 végzi, aki a stabilitast és a
biztonsagot jelenti. O szoktatja be a gyermekeket a csoportba, ¢ vezeti a gyermekek
dokumentéciojat és 6 tartja a kapcsolatot a sziilokkel. A bolcsdédei dajkanak is hozza kell jarulni
a bolcsddei nevelés eredményességéhez. A dajka a legkisebbek ellatasdban és a délutani
feligyeletben is segitséget biztosit.

A mini bolcs6édei dolgozoék munkajat segiti a védénd, a haziorvos és szilkség szerint
gybgypedagogus, pszicholdgus szakember.

V.1.1. Helyettesité személyek munkakore és a helyettesités mddja

Az intézményvezet6 biztositja a helyettesitést, ha a kisgyermeknevel6 vagy a dajka betegség,
vagy egyéb varatlan esemény miatt nem tudja ellatni feladatat.

15/1998. (IV.30.) NM rendelet 51. & (3) A mini bolcséde fenntartdja biztositja, hogy a
kisgyermekneveld vagy a bolcsddei dajka betegsége vagy egyéb vdaratlan esemény
bekdvetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen a 2. szama melléklet II. Rész 1.
Alapellatasok” cim 2.2. pontjdban az adott munkakorh6z meghatarozott képesitési
eléirasoknak megfeleld személlyel.

(3a)= Amennyiben a (3) bekezdésben foglalt kisgyermekneveld helyettesitése nem oldhato
meg a jogszabalyban eldirt képesitéssel rendelkezd személlyel, ugy a tobbcéli dvoda-
bolcsddében alkalmazott 6vond is ellathatja a helyettesitést, ha legalabb 60 6rés felkészitd
tanfolyam keretében elsajétitotta a harom évnél fiatalabb gyermekek neveléséhez,
gondozasahoz sziikséges alapismereteket.

(3b)= Amennyiben a (3) bekezdésben foglalt bolcsddei dajka helyettesitése nem oldhatd
meg a jogszabalyban eldirt képesitéssel rendelkezd személlyel, ugy a tobbcélu o6voda-
bolcsddeben alkalmazott 6vodai dajka is ellathatja a helyettesitést.

(4)= A (3)-(3b) bekezdés szerinti helyettesité személynek rendelkeznie kell érvényes
Egészségligyi Nyilatkozattal.

Kvalitasok

A munkahelyen dolgozok attitiidjére jellemz6, hogy mindenki szlikségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcié kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében dont6 jelentdségii a kollégak érzelmi-értelmi rahangolddésa
a feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.

V.1.2. Munkaszervezés mddja, munkarend

A mini bolcséde dolgozoinak a gondozas, takaritds, mosas és talalas soran a mindenkor
érvényes higiénés szabalyok alapjan kell eljarniuk, az erre vonatkozo utasitasokat hozzaférhetd
helyen kell tartani, illetve kifiiggeszteni. Ennek ellenérzése az intézményvezetd feladata.

Az intézmény vezetdje ugy alakitja a kisgyermeknevel6 €s a bolcs6dei dajka munkaidejét, hogy
a gyermekek ellatasa zokkendmentes legyen.

A mini bolcsédében kiilonbozé szines programok, nyilt napok megszervezésére keril sor,
valamint a sziil6k igényeire alapozva hagyomanydrzést tart az intézmény.

A mini bolcséde teriiletén tilos a dohanyzas és szeszes ital fogyasztasa!

Tiiz- és bombariado6 esetén az intézmény dolgozoi a tiizriadd tervben meghatarozottak szerint
jarnak el. Az erre kijelolt személy értesiti a tlizoltosagot és gondoskodik az épiilet kiiiritésérol.
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Az intézmény dolgozéi munkavégzésiik soran kotelesek a tlizvédelmi és munkavédelmi
szabalyokat betartani, az ezzel kapcsolatos oktatasokon, képzéseken részt venni.

A mini bolcsdde teriiletére értékes vagy egészségre veszélyes targyat, valamint élelmiszert nem
lehet behozni!

A sziilok a gyermekiikkel kapcsolatos informdaciokat a kisgyermekneveldtol kérhetik - az
adatvédelmi szabalyzatban foglalt rendelkezések betartasa mellett. A gyermekekr6l csak
szlleik és a hivatalos szervek kaphatnak tajékoztatést, informéaciokat!

V.2. Targyi feltételek

A mini bolcs6dében a kotelez6 minimalis eszkoz- és felszerelési jegyzék szerint a személyes
gondoskodast nyUjté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11.
mellékletében eldirtaknak megfeleléen biztositott.

Az ¢épililetrendszerre a tdgas, vildgos, nagyléptékii helységkialakitas jellemzd, amely 1)
dimenziokban helyezi a mini bolcsddei ellatasi kornyezetet.

A mini bolcséde 1 csoportszobabol, hozza kapcsolodd gyermekfiirdészobabol,
gyermekoltozébol és jatszokertbol all. Az éplleten beliil rendelkezésre allnak azok a kiszolgalo
egységek, amelyek a személyzet sziikségleteit, illetve szakmai felkésziltségét szolgaljak ki.

A csoportszoba (foglalkoztatd) milanyag padloval boritott. Mini bolcsddénkben a nevelés,
gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag célszeriien kialakitottak,
megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak.

A csoportszoba belsé terének kialakitasa, berendezése, szinvildga gyermekkdézpontisagot
tiikr6z6, hangulatos, otthonos, esztétikus. A csoportszoba, a gyermekfiirdészoba, a
gyermekoltozé butorzata, felszereltsége a gyermekek eéletkori sajatossagainak megfelel,
kialakitasuk modern, praktikus, balesetmentes, mozgaskorlatozott személyek és fogyatékkal
¢l6k is haszndlni tudjak. Az épllet akadalymentesitett, megfelel az infokommunikacios
feltételeknek.

A jatékeszkozoket a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének,
valamint a szakmai eldirdsoknak megfelelden valogattuk Ossze. Fontos szamunka, hogy a
jatékok megfeleljenek az egészségugyi és pedagdgiai szempontoknak, és ne legyenek
balesetveszélyesek.

A bolesédei  jatékeszk6zok — mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban
korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a tarsas
kapcsolatok alakulasat, az empatia és tolerancia készségének kialakulasat és az én tudat
egeészséges fejlodését. A készségfejlesztd, logikai, utanzd és szerepjatékok, babak, babok,
mesekonyvek, konstruald és épitdjatékok, a nagymozgast fejlesztd jarmiivek, labdak, vizualis
neveléshez sziikséges jatekok, finommotorikat fejlesztd eszk6zok biztositjak a gyermekek
zavartalan jatéktevékenységét.

A polcokat stabilan rogzitettik, és ugy helyeztik el, hogy a nagymozgasos tevékenységekre,
és a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget biztositsanak. Vastag szivacsbol puha pihend sarkot
alakitottunk ki. A jatékokat szabad polcokon gyermeklétszamnak megfelelé mennyiségben
helyeztiik el, ezzel biztositottuk a szabad jatékeszkozok valasztasanak lehetdségét. A jatékok
tarolasara, és funkcio szerinti szelektalasara kosarakat hasznalunk.

Az étkezés, és a pihenés is a csoportszobaban torténik.
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A fiirddszoba kozvetleniil kapcsolddik a csoportszobahoz. A flirdészobaban az eldirdsoknak
megfeleld6 méretben mosdo, gyermek WC, pelenkazd asztal, és zuhanyzo, torélkozotarto,
szeméttarolok, gyogyszerszekrény stb. van biztositva. A szabvanynak megfeleld
akadalymentes mosdo és WC a fébejaratnal talalhato.

A gyermekoltézében baratsagos kornyezet fogadja a mini bolcsédébe érkezé és tavozd
kisgyermekeket, és szlleiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositja a
ruhék, és cipdk tarolasat. A gyermekek sajat ruhajukban vannak.

Az intézmény udvarabol alakitottuk ki a mini bolcséde jatszokertjét, melyet keritéssel
vélasztottunk el az 6voda udvarétdl. A jatszokert a levegéztetés szintere, ahol a kiilonféle
jatékeszkozok, homokozd, maszoka, kishdz nagymozgasra, élményszerzésre €s
tapasztalatgyljtésre adnak alkalmat a bolcs6dés kisgyermekek szamara.

A jatszOkert lehetéséget ad a motorozasra, rollerezésre. A mini bolcséde épiiletét, udvarat,
berendezését igyekszink ugy Kialakitani, hogy az a gyermekek biztonsagat szolgélja,
megfeleljen testméretiiknek, biztositsa fejlodésiiket, egészségiik megdrzését, valamint tegye
lehetévé mozgas- és jatékigenylk Kielégitését. A targyi feltételek biztositasa soran téreksziink
a mindségre, és a gyermekekhez is kozel allo természetes anyagok hasznélatat részesitjiik
elényben.

A kisgyermekek étkeztetését helyben biztositjuk, az dnkormanyzat ltal vasarolt kozétkeztetési
szolgaltatds igénybevételével az Atroplusz Kft-vel. A bolcsdédében napi négyszeri étkezést
biztositunk (reggeli, tizdérai, ebéd, wuzsonna), illetve ételérzékenységben szenvedd
kisgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ez nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni
a gyermekek helyes taplalkozasat, hisz ebben az életkorban alapozzuk meg a gyermekek
izvilagat és immunrendszerét.

A mini bolcsddei étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi eldirasokrol
sz0l6 37/2014. (1V.30.) EMMI rendelet alapjan biztositjuk.

Takaritoszer-raktar, kiiltéri jatéktarolo, iroda helyiség, feln6tt61téz6, mosdo és WC helyiség,
melegitékonyha all rendelkezésre a mini bolcsdédében.

A mini bolcséde szakmai programja Osszhangban van a ,,Bolcsédei Nevelés, Gondozas
Orszagos Alapprogramjaval” és az alapprogramban megfogalmazott elvekkel, a mindenkor
hatalyos jogszabalyokkal, mindenekel6tt a gyermeki jogokat rogzitd torvényekkel, a
pszicholdgiai, a pedagogiai kutatasok eredményeivel, a modszertani levelekkel, a mikodtetés
egyeéb szabalyzoival.

VI. A mini bolcsode hitvallasa

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derlis, szeretetteljes légkorben felnévd gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6d6, onalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az els6 3 évnek, az els6 kozosségnek meghatirozo szerepe van a gyermek
késObbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb,
legérzékenyebb testileg, lelkileg egyarant, er6sen fiigg a felndttektdl, ezért a kisgyermeknevel
szemelyisége meghatarozd — 6 a biztonsag és a minta a gyermek szamara.

Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel
Ovjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.
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VII. A szolgéltatas célja, feladata, alapelvei

VI1.1. Szakmai céljaink

Intézménylink alapkoncepcidja a kolcsonds nyitottsdg, a bizalom, Oszinte érdeklddés a
csaladok és a mini bolcsdde irant. Ezzel kezd6dik a gyermekek megismerése, a mini bolcsédei
nevelésnek - gondozésnak a megtervezése.

Olyan szolgaltatd intézmény milkddtetése a célunk, amely alapellatas keretében,
alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujt a gyermekek szamara. Célunk, hogy hosszu
tavy, jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szamara.

A nevelés - gondozés célja a szeretetteljes, biztonsagot nyujtd, érzelmileg gazdag mini
bolcsédei élet megszervezése, ahol a szakszer(i nevelés - gondozas csaladias, dertis, nyugodt
légkorben zajlik, biztositva a gyermekek fejlddéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

A mini bolcsédei nevelés célja:

- a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik dket
abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturdlis
koérnyezetukben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés
mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés
els6dlegességének tiszteletét;

- a koragyermekkori intervencio szemléletének széles korti értelmezésével 6sszhangban
minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed6 prevencios tevékenységet folytasson. Ez
magaban foglalja a veszélyeztetett, bAntalmazott €s az elhanyagolt, a korai fejlesztésre,
gondozésra, valamint a sajatos nevelési igényli, a tartdosan beteg, az artalmas kdrnyezeti
vagy tarsadalmi hatasoknak Kitett gyermekek érdekében tett intézkedéseket. A
bolcsddei ellatast ny0jtdo intézmény, szolgaltatd csaladbarat intézményként,
szolgaltatdsként magas szinvonalon nyujtott nevel6-gondozé tevékenységével
hozzajarul a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek
novelésehez.

VI11.2. A mini bolcséde feladata

A mini bolcséde a csaladban nevelkedé - 20 hetestdl a harom éves koru - Kisgyermekek
szakszerl nevelését és gondozasat végzi. A mini bolcsédei nevelés - gondozas célja és feladata
a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlédés eldsegitése.

Ha a gyermek a harmadik életéveét betoltotte, a mini bolcsddei nevelési - gondozasi év végéig
maradhat a bolcsédében. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény 42.8 (1) bekezdés értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai
nevelésre, a negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a
mini bolcsédében.

Kiemelt feladatunknak tekintjilk munkénk sordn, hogy a kisgyermeket neveld csaladok
segitséget kapjanak gyermekik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkdzbeni ellatas
magas szinvonalon. A szakszerii nevelés-gondozds soran kiemelt szerepet kap a
gyermekkozpontlu pedagdgiai megkdzeliteés.
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A szakdolgozok 1étszama megfelel a torvényi eldirdsoknak, a szakmai felkésziiltségre is nagy
hangsulyt fektetink.

VI11.3. A mini bolcsédei nevelés — gondozas alapelvei

VI11.3.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a mini bolcsddei nevelésben
elsédleges szempont a csaldd miikodésének megismerése, megértése. A
rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latasmadd alkalmazésa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulopontnak tekinti. Az alrendszerek mitkodését,
az interakcids mintakat a kisgyermek visszatukrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozédsa, a sziildi kompetencia
erdsitése révén a szakember hozzéjarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.

VI11.3.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igenyeihez, fejlettségi szintjéhez igazodd szukségleteinek
meghatarozasat és figyelembevételét szolgélja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordbban
sziikséges kelld mértékii informéciot €s tdAmogatést nyujtani az érintett csaladoknak az
eltérd fejlddés felismeréséhez, s a problémahelyzetnek megfeleld kezeléséhez. A
bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato funkciojabdl adoddan alkalmas szintér
a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara.

Ennek értelmében a kisgyermekneveld egyik fontos feladata az esetlegesen felmertild
fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai megsegités.
Mindez a sziildk bevondsaval, a kompetenciahatarok betartasaval, csaladkdzponta
szemlélet mentén a szlikseges beavatkozasok, intézkedések megtételével torténik.

VI11.3.3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben
tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében
fontos a sziil6k szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiillonbozé szinteken és mdodokon
megvalosuld bekapcsolodast a bolesddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltato életébe.

VI11.3.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem,
szeretetteljes banasmod, tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a gyermek
fejlédéséhez megkapjon minden segitséget, sziikség esetén specialis ellatasban,
fejlesztésben részesiiljon. A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetenciak fejlédésének
segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Kiemelt figyelmet
fordit az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara, a massag elfogadasara, az
eloitélet-mentes, befogado 1égkdr megteremtésére.
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VI1.3.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A mini bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodoan
meghataroz6 a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a
kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara elfogado, érzelmi
melegséggel, megfeleld szakmai kompetencidaval €s identitdssal, kelld Onismerettel,
magas szintli tarsas készségekkel bir6 szakember képes. Ebbdl addéddan a
kisgyermekneveld felelos a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséert.

VI11.3.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd mini bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgéltatohoz torténd beszoktatisara, az adaptacios idészakra ugy tekintiink, mint a
Kisgyermek elveszett biztonsdganak Ujrateremtésere. A kisgyermek személyi €és targyi
kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer, felmendrendszer,
csoport- és helyallandésag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a
tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes
mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakadd ismétlodések tajékozodasi lehetdséget,
stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban, névelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a
fizikai és a pszichikai erdszak minden formdjatol valo védelmet is.

VI11.3.7. Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a mini bolcsédei nevelés Osszes teriiletét érintd barmely valtozas
esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek (j helyzetekhez val6 fokozatos
hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok,
helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

V11.3.8. Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéseéhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogado, empatikus,
hiteles neveldi magatartasa. A mini bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a
kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlodésének litemét, a pillanatnyi fizikai €s
pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi
hovatartozasat. A fejlddés litemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 1) fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért
fontos, hogy a mini bdlcsédei ellatast nyudjtd intézménybe, szolgaltatbhoz jard
kisgyermekek mindegyike egyéni szlkségleteihez igazodd meértékben részesiljon
érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tamogatasban. Ennek a szemléletnek az
érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek és a csalad sokoldali megismerésére.

V11.3.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld ¢és a kisgyermek interakciojanak
bensdséges, intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulésa sordn a nevelésnek
és a gondozasnak elvalaszthatatlan egyseget kell alkotnia. A gondozds minden
helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a
gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitese megteremti a magasabb
rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit, ezért tdmogatd, biztonségos légkdrben
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kell megval6sulnia. A professzionalis gondozés hozzajarul a személyes kapcsolatok
pozitiv alakulasahoz és a nevelesi feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

VI11.3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A Korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevekenységeken keresztil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontdn tanulds 0romét, megerdsddjon benne a vilag megismerésének
vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni
kell 6néll6 kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen &t tartd tanulas
igényének, folyamatanak biztos alapjait.

VII. A. A megvalositani kivant program konkrét bemutatasa, a létrejovo
kapacitasok, a nyujtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa

Programunk alapja a csaladi nevelés, kiegészitve a kiilonb6z6 szociokulturalis hattérbdl érkezd
20 hetes - 3 éves gyermekek sokoldalu, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak
eldsegitése. Fejlodjon a gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az 6vodai
életre.

Egészséges testi fejlodés elosegitése

Mini bolcsédénk egészségnevelésének célja a gyermek egészségkulturaltsagi szintjének
szlikség/korosztalynak megfelelé szintii emelése, valamint a gyermek sajat maga iranti
igényességének megalapozasa az ezt segitd szokasok kialakitasaval. Intézménylink a megfeleld
egészségneveléshez biztositja az egészséges kornyezetet, valamint az egészséges fejlodést
el6segitd nevelést-gondozast.

Egészséges taplalkozas
— biztositjuk a kornak megfeleld ételeket;
— biztositjuk a nyugodt légkort;
— biztositjuk a megfeleld 1d6t;
— biztositjuk a gyermek szamara sajat helyet az étkezésnél.

Mini bolcsodei étkeztetés
Az egészséges életmddra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés.
— higiénés szabalyok betartasa;
— prevencio;
—  leveg6zés;
— tudatos testapolasi szokasok;
— rendszeres testmozgas - napi szabad levegén valo tartozkodas biztositasa.

Szemelyiségfejlesztés

a személyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval;
— tapasztalatszerzés biztositasa;

gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése;

a gyermek érdeklddési korét figyelembe vevo fejlesztés;
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onallosagi torekvések legmesszebb mendkig valo segitése, az ezt biztositd feltételek
megteremtése;

alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése;

szocialis és individualis értékek kozvetitése, a kettd kozti egyensuly megtalalasanak
segitése;

kreativitas segitése lehetdségek biztositdsaval, valamint a fantazia fejlesztésével;

az érdeklédés megteremtése, fenntartésa;

sikerélményhez val¢ juttatas;

kudarcok megel6zése.

A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A kozossegfejlesztés célja a mini bolcsdédében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének
eldsegitése, a kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas
szabalyainak elso tényleges szintere a bolcsdde. Nagy a feleléssége a bolcsddében dolgozéd
szakembereknek - a beilleszkedési nehézségek korai felismerése, és ezek korrigalasa megfeleld
segitséggel.

Fontos, hogy a beilleszkedési problémaknak ne csak a kirivd magatartassal parosul6 eseteit
vegyuk észre. Ezek korrigalasa fontos és nehéz feladat.

az elvarasok egyértelmii megfogalmazasa, azok betartatasa,

kdvetkezetesség;

a megfelelé egyenstly megteremtése a szabalyok és a kotetlenség kozott;

a teljesitmények 0sztonzo értékelése dicsérettel;

kozos ceélok kitlizése;

kdzos alkotasok, jatékok megszervezése;

kiilonleges alkalmak, szines programok biztositasa, ahol a kozosség tagjai a ,,sziirke”
hétkoznapokbdl kilépve lehetnek egylitt;

a peremhelyzetii gyermekek kozosségbe valo bekapcsolddasanak segitése;
egylittmikodésre valo lehetdségek megteremtése;

a fejlodésbeli egyéni eltérések figyelembe vétele és az ehhez kapcsolddd egyéni
banasmod;

a személyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval,
gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése;

a gyermek érdeklddési korét figyelembe vevd fejlesztés, nevelés;

kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantdzia fejlesztésével;

az érdeklédés megteremtése, fenntartésa,

sikerélményhez valo juttatés;

kudarcok megeldzése.

A kornyezeti nevelés a mini bolesédében

A mini bolcsédei kornyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozott megfeleld
Osszhangot teremtsiink. Ezt elsésorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek
bovitésével probaljuk megvalodsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a
késobbiekben egy tudatos kornyezettisztel magatartds tantsitasara. Az ismeretek bdvitése
mellett nagyon fontos a megfelel6 példa biztositasa. A kérnyezeti nevelés, alapozo jellegii.

Ismeretek bovitése elméleti szinten

allatok, novények megismertetése;
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— 1d6jaras megismertetése;
— ¢évszakok jellemzdinek megismertetése;
— jarmiivek megismertetése.

Ismeretek bévitése gyakorlati szinten
— novények megfigyelése, levelek és termések gylijtése, jatek ezekkel;
— é&llatok megismerése, simogatésa;
— az ido6jaras megtapasztalasa,;
— ¢évszakok jellemzdinek megtapasztalésa,
— jarmuvek megfigyelése;
anyagok megismereése, velik valo tevékenykedés.

Az ismeretek bovitését gyakorlati szinten a szobai €s az udvari szabad jatéktevékenység ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkozé szakembernek nagy feleldssége van abban, hogy ki tudja-
e alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kdrnyezetért érzett felelésségtudatot. Az
allatok ¢és természet megszerettetése az alapja a késébbi kornyezetbarat (és nem
kdérnyezetrombolo) viselkedésnek.

A természet tevékeny megismerése

a) A gyermek aktivitasa és érdekl6dése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
termeészeti — emberi - targyi kdrnyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair6l. A val6sag
felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.

b) A gyermek mikdzben felfedezi kdrnyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, melyek
a kornyezetben valo, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tajékozodashoz
szlikségesek

c) A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmua tapasztalatoknak, ismereteknek
is birtokdba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri
viszonyokat: alakul itéloképessége, fejlodik tér-, sik- és mennyiségszemlelete.

d) A kisgyermeknevel$ feladata, hogy tegye lehetévé a gyermek szamara a kornyezet
tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, 1d6t, helyet, eszkozoket a spontan és
szervezett tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kdrnyezetkultdra és a biztonsagos életvitel
szokasainak alakitasara.

A természeti kdrnyezet alaposabban megismerhetd, ha a mini bolcs6débe is behozhatok olyan
természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkeszlethez:

— termények, kavicsok, toboz;
z6ldség, gyumaolcs — gylimolcsnap;
levelek, termések, vesszok, gyokerek — ragasztas, nyomdazas, festés;
évszakok megismerése: iddjaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.;

—  konyv.
Ezek eldsegitik azt, hogy a gyermekek az dket kdzvetleniil koriilvevo €s a tdgabb természeti,
tarsadalmi kornyezetrél életkoruknak megfeleld, biztonsagos eligazodast és tajékozoddast,
tapasztalatokat szerezzenek.
A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az
esztétikum iranti érzékenységiik, fejlodik kommunikaciojuk, tag teret kap a beliilr6l fakado
motivacid, kreativitas, kialakul bennik a természet szeretete (nem tordelik le az dgakat, nem
tépdesik a viragokat, nem tapossak el a bogarakat stb.), fejlodik én-tudatuk, nyitottabba,
érdeklodéveé valnak kornyezetiikkel szemben.
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A kisgyermeknevelok havonta révid ,tevékenységi tervet” készitenek: mit szeretnének
megvaldsitani, és hogyan, majd hénap végén Osszefoglalot készitenek a neveldi program
megvaldsulasanak folyamatarol. A havi tervezet a faliujsagra is ki van fliggesztve, igy a sziil6k
is folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekek tevékenységét. Az alkotasaik (rajz,
ragasztas, nyomdazas, gyurmazas altal) jol lathatd helyen megtekinthetdk a sziilok szamara. A
gyermekek szemmagassagaba keriilnek az alkotasok elhelyezésre, hogy a sajat maguk altal
készitett alkotasokat megnézhessék, sajat tevekenységukre buszkék lehessenek.

Kiemelt szakmai célunk a zenei nevelés

Kisgyermekkorban — sziiletéstél harom éves korig — a zenei nevelés célja, hogy felkeltse a
gyermek érdeklddését a zene, az éneklés irant, érzékennyé tegye a kornyezet hangjaira.
Feladata, hogy megismertesse a gyermeket a magyar mondokakkal, jatékos dalokkal, kellemes
legkort biztositson a gyermek szdmara, melyben jol érzi magat, szivesen hallgatja az énekleést,
igyekszik utdnozni, maga is didolgat. A nevelési intézményekben a zenei nevelés alapjaul a
Kodaly-moédszer szolgal. Lényege, hogy a miivészeti nevelést, els6sorban a zenei nevelést, a
gyermek nevelésének kdzeppontjaba helyezi.

Fontos, hogy a gyermekek zenei nevelése miivészi szinten torténjen, énekkdzpontu legyen, a
gyermek utdnzas utjan tanuljon, és a zenei anyag egyszerli, miivészien sz€p, értékes legyen,
foként a néphagyomanybol keriiljon ki. A népdalok sorat kiegeszithetjiik jo versekre komponalt
gyermekdalokkal, mtidalokkal, valamint a kisgyermekneveld altal énekelt, hangulatkeltésre
szant, nagyobb hangterjedelmii népdalokkal, melyeket a gyermekek csak hallgatnak, nem
énckelnek. A gyermek els6 hangadasai kozelebb allnak az énekléshez, mint a beszédhez.
Kodaly az éneklést helyezte el6térbe, mert mindenkinek van hozza sajat hangszere, a hangja.
A mini bolcs6dében az éneklés tudatos nevelési forma, mely a gyermek onkéntes érdeklédésére
épll. Az éneklés vezet legkozvetlenebbil a zene atéléséhez, megértéséhez, teljes elményt ad,
részt vesz benne az egész test. Harmonizal6 hatést gyakorol a teljes személyiségre, szerepe van
a testi, érzelmi, értelmi, szocialis fejlddésben.

A jatékos mozgassal kisért dalok, mondokak fejlesztik a gyermek ritmusérzékét, mozgasra
késztetik, fejlesztik utdnzo képességét, mozgaskoordinacidjat. Az éneklés megnyugtatja a
gyermeket, befolyasolja kozérzetét, felszabaditja, batoritja, kigyogyitja a gatlasokbdl,
félelmekbdl. A szoveg és mozgas jatékhelyzethez kapcsoléasa fejleszti a gyermek képzeletét,
bele¢ld képességét, kreativitasat. Alkalmasabba teszik a figyelemre, fegyelemre, erdsodik
koncentracids képessége, memorija.

Az 0lbéli dalos jatékok erdsitik a gyermek kotédését a vele foglalkozo felndtthdz. A tobbi
gyermekkel valo kdzos eneklés megajandékozza az egyuttes tevékenykedés es dsszetartozas
élményével.

Megtanul tarsaival egylittmiikodni, egymasra figyelni, egymast elfogadni. Novekszik a
gyermek szereplésvagya, er6sodik énképe, Onbizalma, magabiztosabba valik, jobb lesz a
kapcsolatteremtd és problémamegoldo képessége.

A kisgyermek zenei képessége abban nyilvanul meg, hogy érzékeny a kdrnyezet hangjaira,
szivesen hallgat zenét, éneket, ¢ is kitalal ritmusokat, dudolgat, helyes hangsullyal ejti a
szavakat, a dallamot képes mozgassal kovetni.

A mini bolcsédében nincs kiilon program az énekléshez. A kisgyermeknevelé minden olyan
alkalommal énekelhet, amikor a gyermek figyelmét nem koti le valami mas, amikor a jaték
légkorébe beleillik egy-egy jatékos dal. Figyelembe veszi a gyermekek életkorat, egyéni
fejlettségét, igényét. Az éneklés idétartama fligg a gyermekek hangulatatol, érdeklédésétél. A
gyermek részveétele az éneklésben kdtetlen, nem cél, hogy a gyermek megtanuljon énekelni.
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Csak akkor daloljon, ha kedve van. Ezek gyakori ismételgetése 6romot szerez nekik, a
nagyobbak szivesen, énként meg is tanuljak.

A mini bolcsédében nincs gépzene, hogy a gyermek ne szokja meg a személyes kapcsolat
nélkuli hattérzenét.

A gyermekek korében nagy érdeklddést keltenek a hangszerek, hiszen latjak azt, aki zenél,
latjak a hangok elécsalogatasanak modjat. A gyermekek kezébe is adhatunk hangszert, hogy
kiprobaljadk a hangok eldidézését. A csoportszobdban a gyermekek altal elérheté helyen
helyezzik el a hangszereket, hogy barmikor hasznalhassak.

A mini bolcsédében a kiilonboz6 iinnepek elétt a kisgyermeknevelé az adott Unneppel
kapcsolatos verseket, dalokat mondogat, dalol, melyekkel kozelebb hozza a gyermekhez az
unnep 6romét.

A mini bolcsédei tinneplés élménye viszont nem homalyosithatja el az otthoni {innep
hangulatat, hiszen a gyermek élményeinek legfébb szintere a csalad kell, legyen, a mini
bolesdde csak kiegészitd szerepet vallal.

,Legyen a zene mindenkié!” (Kodaly)

VI1I1.B. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténo egyiittmikodés
mdbdja

Szolgéltatason bellli egytttmiikodés — kooperacid, szakmai informaciéaramlas

A mini bolcsédében dolgozok (kisgyermekneveld, bolcsddei dajka) a munkavégzés
hatékonysaga és eredményessége céljabol jé munkakapcsolatot alakitanak ki egymassal,
egylttmiikodnek, kooperalnak a siker érdekében. A dolgozok a napi munkavégzés soran
torekszenek arra, hogy a szakmai informacidaramlés napi szintli, zokkendmentes legyen.

A mini bolcs6édei dolgozok, valamint az Ovodai dolgozok segitsék egymas munkajat
Otleteikkel, javaslataikkal.

Ertekezletek rendjének bemutatasa

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal sziil6i értekezlet Osszehivasara keril sor
(beszoktatasok eldtt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé), de rendkiviili
sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet szilkség esetén.

A Kkisgyermeknevel6 sziilokkel torténé egyiittmiikodésének, kapcsolattartdsanak formai
— szobeli
« napi szinten atadaskor-atvételkor, személyes tajékoztatas;
» szemeélyes megbeszelések;
« fogaddora;
* sziil6i értekezletet.
— irasbeli
+ csaladi fuzet.

A kisgyermekneveld tajékoztatast ir a programokrél, sziiléi értekezletek iddpontjardl, a
gyermek fejlodésérol.

Az intézmeénnyel kapcsolatos informaciokat a hirdet6tablara is kiteszi.

Egyuttmiikodés a tagabb kornyezettel
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A szolgéltatadson Kkivil méas intézménnyel, szakértékkel, gyermekjoléti szolgaltatokkal,
védonovel, pedagogiai szakszolgalattal, 6vodaval, szakhatdosagokkal, stb. valdé kooperaciot
jelent. Ugyelni kell arra, hogy a sziild tudomasa nélkiil nem kérhetiink informaciot a
gyermekrol (a védén6tol sem)!

Ezek az egyiittmiikodések elsé sorban a szolgaltatas hatékonyabba tételét, illetve a szilildsegitd
szolgaltatasok celjat szolgalhatjak, kiemelt figyelmet forditva a Gyvt. 17.8-ban meghatarozott
jelzérendszeri feladatok megvaldsitaséra.

Péalos Kéaroly Szociélis Szolgéltatd Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat

A mini bélcséde, mint jelzérendszerbe tartozo intézmény kotelességének és feladatanak tekinti
a Pélos Kéroly Szocialis Szolgaltatdo Kozpont és Gyermekjdléti Szolgalat felé valo jelzést, igy
j6 kapcsolattartas alakul ki az ott dolgoz6 munkatarsakkal. Sziikség esetén esetmegbeszélésen
vesz reszt a kisgyermekneveld.

Bolcsodek

Egylittmiikddiink a Magyar Bolesédék Egyesiiletével, mint orszdgos bolcsddei modszertani
szervezettel, illetbleg a Nyugat-dunénttli régidban talalhatdo bolcs6dei intézménnyel, a
Szombathelyi Egyesitett Bolcsddei Intézmény Nyugat-dunantdli Regionalis Modszertani
Bolcsodéjével. Ezen egyiittmiikodés keretében nemcsak a hivatalos ellendrzések kapcsan,
hanem értekezletek, tovabbképzések esetén, illetve minden szakmai kérdésben a mini bolcséde
hiteles forrashoz tud fordulni szakmai segitségért.

Gyermekvédelmi program

A bolcs6dék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkdzbeni

ellatasaban:

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

rendelkezik.

A mini bolcsédének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a

gyermekvédelemmel kapcsolatban:

— gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa;

— szocidlis feladatok feltételeinek biztositasa;

— prevencios megoldasok és javaslatok kidolgozasa;

— egyéni banasmad hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben;

— egyittmiikodés a csalad- és gyermekjoléti szolgélattal eés szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tart a védéndkkel, nevelési tanacsadoval,

— humanus segitd ajanlasok kidolgozasa;

— veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer miikodtetése;

— csaladlatogatéas, a beszoktatas megszervezése;

— acsaléddi élet es szocialis korilményeinek megismerése, felmérése, egyuttérzo, gyorsan
cselekvo, segitOkészség;

— harmonikus egyiittmiikodés a sziilokkel a gyermekek érdekében, segitd rendszerek
felkinalasa;

— jo hazirend, amely magaba foglalja a sziilok jogait és kotelezettségeit, s a gyermek jogait;

— aszildi érdekképviselet miikodtetése;

— a veszélyezettséget el6idéz6 okok feltarasa jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,
dokumentalasa;

—  kiilsé - belsd védelem 6sszehangolasa;

— gyermek - szil6 tisztelet, tapintat;
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évente beszamolni a gyermekvédelemrdl;

csaladlatogatasok, csaladokkal vald egyiittmiikodés;

szlildvel torténd fokozatos beszoktatas;

héazirend, sziil6i és gyermeki jogok ismertetése;

nyilt nap lehetdsége, sziilok latogatasa;

sziil6i érdekképviselet miikodtetése;

tanacsadas a raszoruld sziilok részére;

az 1doszakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevok esetében is érvényes a gyermekvédelmi
torvény és a hozza kapcsolodo egyéb szabalyzok szellemisége, kulonos tekintettel az
intezmény jelzési kotelezettségére.

VIIl. A feladatellatas szakmai tartalma, mddja, a biztositott

szolgaltatasok formai, kore, rendszeressége, a szolgaltatasi
tipusnak megfelelé6 gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok jellege,
tartalma, modja

VII1.1. Bolesédei nevelés feladatai

VIIL1.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése

A mini bolcsédei ellatast nyajtdo intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes
csaladokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a
sziilé1 kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa a
pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi €s bolcsddei nevelés dsszhangja, a
szlilok és kisgyermekneveld kozotti egyenrangu, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon
alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus
fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek
ismeretén alapul6 differencialt, egyéni bAndsmaod kialakitasaban. A kisgyermekneveld,
mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a szlilok igényeihez igazodva
kozvetiti a kora gyermekkori fejlddése, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

VI11.1.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tdmogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejléddéséhez sziikséges egészséges €s
biztonsagos kornyezet megteremtése. Az elsddleges sziikségletek egyéni igények
szerinti Kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek
életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az evszakhoz igazodo napirend biztositja
az ¢életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a
szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmad,
az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés szokésok
kialakitasara.

A prevencids feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakembereket is
bevonunk: gyermekorvos, gyogypedagdgus, pszichologus, stb.

Evszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazod6 rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad
levegébn vald tevékenységet (jatékot, mozgast), és pihenést. A nagymozgasok
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gyakorlaséhoz, kulonféle eszkdzoket hasznalunk. Sok z6ldség és gyimdlcsfogyasztas
mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a
gyermekeket rdgdsra 0sztonozni. Folyadékpotlasra elsésorban a vizfogyasztast
alkalmazzuk.

VII1.1.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciék fejlesztése
A biztonsagot nyujtd nevel6i magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv €s
biztatdé Uzenetek rendszeres kozvetitését, a vildgos elvardsok és hatarok
megfogalmazasat. A kisgyermek mini bolcsédei ellatast nyajtdé intézménybe,
szolgéltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egydttlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag
meglrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a
kommunikacids kedv felkeltése és fenntartasa a mini bolcsédei nevelés-gondozas
minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényll és a hatranyos helyzetii
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd
szakemberek bevonasaval is.

VII1.1.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulés
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a
kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kdzos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nall6 probalkozas és a kreativitas
tdmogatasa. Az onallé valasztas és a dontési képesseg kialakulasat segiti a batoritd,
0sztonzo neveldi magatartas.

VI1I1.2. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Célunk a mini bolcsédei élet valamennyi helyzetének a gyermek testi-lelki harmoniajanak
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valo harmonia is. Alapvetd
szempont, hogy a mini bolcsédei nevelés-gondozas a kisgyermekek szdmara élmeényt nyujto,
részvételre motivald, tanulési tapasztalatokat biztositd legyen. Lehetdséget kell biztositani a
kisgyerek szamara ahhoz, hogy érdeklddésének, sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi, - és targyi kornyezetével Ugy, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalu fejlédéséhez és szocializaciojahoz.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak modszertani alapja az egyéni banasmaod
érvényesitése, a gyermek pozitiv 0nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
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VII1.2.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a mini bdlcsodei
ellatast nyqjtd intézményben, szolgéltatonal nincs helye. A mini bolcsddei nevelés
teriiletén a tanulds fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden olyan
tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébol
adodo tevekenysegekbe agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb iranyitoja a
személyes kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
¢lethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység
és a kommuniké&cid. A tanulas formai az utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés,
a  kisgyermeknevel6-gyermek  interakciobol — szarmazé  ismeretszerzés  és
szokaskialakitds. A kisgyermeknevelének a sajatos nevelési igényli gyermekek
esetében szem eldtt kell tartania, hogy naluk mas jellegii €s hosszabb id6t vesz igénybe
a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A
kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos ¢és tamogatod
kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell
venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziiksegleteit, akiknek nem a magyar az
anyanyelvik.

VII11.2.2. Gondozas
A gondozés bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi szlksegleteinek maradéktalan
Kielégitése.
A kisgyermek nevelésének legfontosabb terlilete a gondozés.
A személyes és szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben (61tdézkodés,
pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas, etkezés), lehetésége legyen gy probalkozni,
hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a felnott megerésitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egyittmiikodési  kedvet. A  gondozési  helyzetekben sem  érvényesiilhet
teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacio érzelmi
toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra,
a személyiség egéeszséges alakuléasara.
A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat ¢és az
onallésodas folyamatat.

VII11.2.3. Jaték
A jatek a gyermekkor legfontosabb tevekenysége, ami segit a vilag megismereseben és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést, vagyis a fejlodés
fontos tényezdje. A jaték nélkiilozhetetlen elemeinek az Onkéntességet és a
spontaneitast tartjuk. A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat,
hely, 1d6, eszk6zok) biztositasaval €s neveldi magatartasaval tdmogatja az elmélyiilt,
nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, a kreativitast, az alkotas 6romenek atélését. A
Kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettél fiiggben kezdeményez,
esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel,
javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok
alakulaséra. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét 6romforras a
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Kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyljt, segitve a szocialis képességek
fejlodését. A jaték soran kialakult konfliktushelyzetekbe csak a legsziikségesebb
helyzetekben avatkozunk be. A személyiség csak tarsas kozegben fejlédik, melynek
elengedhetetlen feltétele a ,,jatszotars” személye.

A jaték fejlodésének folyamata
A jaték alapja a csecsemdk manipulacidja. A bolcsddés korti gyermek 6
tevékenysege a gyakorlo jaték, mely masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a
jatékot a funkcid Oroméért gyakorolja, kiilonb6zd mozgasokat,
miveleteket utanoz.

Két éves kor korul megjelenik az én-tudat. Az ,,én akarom”, ,,én idézem
eld” a jatékban is megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a
kornyezetiikben 1év6 felndttekhez, utdnozzak dket, elkezdenek szerepet
jatszani.

Bolcsddés kora  gyermekeinknél a gyakorlojatékot tartjuk a
legfontosabbnak, mert valtozatosan lehet alkalmazni.

e A hang és beszéd gyakorlasa fokozza a beszédkedviiket,
gyarapitja székincslket. Ezt rovid mondokak mondogatasaval,
kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével végezzik.

e A mozgast gyakorld jaték soran, egy-egy mozgas miiveletet
ismételnek,a sikeres végrehajtas az 6rom forrasa.

e Eszkozzel val6 jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a
targyakat,  gyakran  mozgassal  kisérve. Ezekbdl a
tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstrualo jaték.

e Alkoté jaték sordn megtapasztaljak a kiilonb6z6 anyagok
tulajdonsagait (viz, papir, gyurma, homok) fejlédik képzeletiik,
kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.

VII11.2.4. Mozgéas
A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositdsaval célunk a természetes
mozgaskedv és mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositasanak szempontjai, hogy
a csoportszobéban is legyenek - a lehetdségekhez képest - mozgasra inspiralo eszkdzok.
A csecsemO- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsdnak és
fejlédésének idészaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szdmukra
o6romforras a mozgas. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb
mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy
felkeltsék az érdeklddést, fenntartsdk a mozgésaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos
legyen.
Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszoboleset.
Csecsemodknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.
A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetéség nyilik,
mint a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt
kilon helyiség hasznélata.
Valtozatos eszkdzokkel és a gyermekek 6nallo, szabad mozgasanak biztositasaval
tessziik lehet6vé, hogy a mindennapi mozgas 6romet jelentsen a gyermekek szamara. A
mozgasfejlesztd eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa
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valik a mozgéasuk. Az 0nallosagi torekvések tdmogatasa sordn a gondozasi
miveletekben valo aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara,
finomitasara.

VI11.2.5. Mondoka, ének
A mini bolcs6dében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget
a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé ének- és beszédhangja,
spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A Kisgyermek életkori sajatossagaihoz,
egyeni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, felel6sséggel kivalasztott
¢s alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését,
segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt,
oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
A zene, az ének szinesebbé teszi a mini bolcsddében toltott idot.
Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdGsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Hangszerekkel (dob, csorgd, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a
lUktetések, ritmusok vilagat.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlédését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a
derlis, baratsagos légkoér megteremtéséhez. A mini bolesddei ellatdst nyujtod
intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa
lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

VII1.2.6. Vers, mese
A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére (ezen beliil
a beszéd, a gondolkozas, az emlékezet ¢s a képzelet fejlddésére), valamint a szocialis
fejlédésre. A versnek els@sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztill a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskdnyv-nézegetés
bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek
alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetben nincs lehetdsége. A k6z6s mesélés
élmeényes segiti az aktiv szokincs kialakul&sat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését.
A mini bolcsédében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek
alakitasat, alakulésat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
befolyasoljak elsdsorban.
Az irodalmi alkotasok kivalasztasaban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek
életkori sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklédéséhez allitsuk Gssze. A napi
tevekenység soran tobbszor is mondhatunk - a helyzethez il16 - mondokat, révid verset.
2-3 éves korban nagy jelent6ségii - a testi kapcsolat irdnti gyermeki igény kielégitésén
tul - a simogatok, tapsoltatok, lovagoltatok ritmusa, liiktetése, egyszerti sz6vege, mert
megnyugtatdan hat a kisgyermekre.
A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag, egyszerre feltétel és eredmény.

VI11.2.7. Alkoté tevekenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, maga az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek
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és elegendé id6 biztositasa, az egyes technikdk, eszkdzhasznalat megmutatasa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv
ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevelo segiti
az alkoto tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasat és az alkotasbol fakadd 6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb
alkoto tevékenységi formak a mini bélcsédénkben: nyomhagyd eszkdzok hasznélata,
firkalas, gyurmazas, ragasztas, gytrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

VI111.2.8. Egyeb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasahoz,
a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valo
gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek
gereblyézése, karacsonyi sliteményszaggatas, gylimolcssalata készitése, sth.) Az 6rém
forrasai az ,,én csindlom” élményének, az egyiittességnek, a k6zos munkalkodasnak és
a tevékenyseg fontossaganak, hasznossaganak atélése. A Kkisgyermekek barmikor
bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az ©nkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az
egyuttmtikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati 6sszefliggések felfedezésére,
megértésére.

VI1I1.3. A bolcsédei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

VI11.3.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer
A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitiidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdméra egyarant.
A ,sajat kisgyermekneveld”-rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének
szabalyan alapul. Mini bolcsdde esetében a csoport egy kisgyermeknevel6hoz tartozik.
A ,sajat kisgyermeknevel0” szoktatja be a gyermeket a mini bdlcsédébe, és a
bolcsddébe jaras egész idStartama alatt & a kisgyermek nevelgje. O kiséri figyelemmel
a kisgyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolodo szakmai dokumentaciot és felelésséggel tartozik a rabizott gyermekekert.
A ,,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsdsorban a ,,sajat
kisgyermeknevel$” segiti at dket a bolesddei élet soran adddo nehézségeken.

VI111.3.2. Gyermekcsoportok szervezése

A mini bolcsédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatdrozza meg. Ennél magasabb
1étszdm szakmailag nem fogadhatd el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az
életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek arany garantalja.

A sajatos nevelési igényli gyermek mini bolcsddei csoportban térténd gondozasa,
nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatasahoz sziikséges feltételrendszer
biztositasaval oldhaté meg, de természetesen a létszamhatarok a sajatos nevelési igény
természetétdl is jelentds mértékben fliggnek.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a mini bolcsdédébe jaras
teljes idOtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Intézményiinkben egy vegyes
csoportot alakitottunk ki. A gyermekek kdzotti nagy egyéni kiloénbségek kezelése nem
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konnyti feladat. A vegyes korcsoport elényei a bolcs6dés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késébbi €letszakaszokban.

VI11.3.3. Targyi feltételek
A kisgyermekeket korilvevé targyi kornyezetet — a mini bolesddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltatd éplletét, jatszoudvarat és egyeb helyiségeit -, a jogszabalyi és
szakmai eldirdsok, a csoportba jarod kisgyermekek 1étszama, €letkora, igényei alapjan
ugy alakitjuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsédei nevelés megvaldsitasat
szolgéalja. A szakmai program V.2. pontjaban részletesen megtaldlhatéak a targyi
feltételek.

VI111.3.4. Napirend
A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a Kkisgyermekek
igényeinek, szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozés
feltételeit, annak megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet a
Kiszamithat6sagot, az aktivitas és az 6nallosag lehetdségét. A folyamatos gondozéson
beliil az egymast koveté események (tisztalkodas, étkezés, alvas, pihenés) a gyermek
biztonsagérzeteét, j6 kdzérzetét teremtik meg.
A napirenden belul az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a
csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozddhassanak a
varhat6 eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport
belsé nyugalmat is biztositja.
A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitol,
de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyeb tényezok is. A
napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi dallandosag (,,sajat
kisgyermeknevel3” — rendszer), a targyi feltételek, a j0 munkaszervezés, a bolcsddei
dajkaval val6 6sszehangolt munka, a kKisgyermekek otthoni életének, életritmusanak
lehetdség szerint figyelembevétele.
A kisgyermekek évszakonkénti napirendje a 2. szamu mellékletben talalhato.

VI11.4. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A csaladok tadmogatisa a csaladban hatékonyan miikodd erdforrasok felkutatdsara és ezen
er6forrasok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozasahoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tébb forméaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

VI11.4.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok
otthoni kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a
beszoktatds megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A
csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalddjon a mini
bolcsddei €letrdl, jobban megismerje a kisgyermekneveldt, akire a gyermekét bizza. A
csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a
késobbi jo egylittmiikodésnek.
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VI11.4.2. Beszoktatas (adaptacid) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas
A beszoktatas kezdeti szakaszaban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondviseldjével
egyltt marad az intézményben, egyeni beszokésédhoz alkalmazkodva egyre rovidil a
vele az intézményben tartdzkodd hozzatartozo benntartdzkodasi ideje.
A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaldddal valo egyiittmiikodést helyezi
elétérbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az ) kornyezethez vald alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos
beszoktatés folyamata soran a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a
sziilonek informacidt nyujt a bolcsddei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés
sajatossagairol.
Az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkdnnyiti az Uj kornyezethez val6 alkalmazkodasét, és csokkenti az adaptécio sorén
fellépd reakciok sulyossagat, idobeni elhuzodasat. Minden kisgyermeknek lehetdséget
teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozatalara, ezek az eszkdzok a
nap folyaman a gyermek kdzelében vannak, megnyugtatjak, biztonsadgot nyujtanak
szamukra.

VI111.4.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi
allapotarol, hangulatardl, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni
igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keril sor. Az interakcids
helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszeri
tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

VI11.4.4. Egyeéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejléddésérdl szo16 részletes, kolcsonds tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak ko6zos
atgondolasat  szolgdld taldlkozdsi forma. Kezdeményezheti a sziils, a
kisgyermeknevel6. A szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb
szakember kdzremiikddése.

VI111.4.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsdéder nevelési évenként legaldbb harom
alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit
foglalkoztato aktudlis nevelési témakrdl. A  csoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A
problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziiléi kompetenciaerzes
megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési mddok tovabb
gondolésara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6ktol
kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokasait.

A sziilécsoportos beszélgetések altalanos, minden csalddot érintd nevelési kérdések
megvitatasa, a kozésen meghozandd dontések mellett a kozvetlenebb, az adott csoportot
érintd kérdések megbeszélésére adunk lehetdséget. A sziilok konkrét gyermeknevelési
kérdésekben is segitséget kaphatnak egymastol, és a kisgyermekneveltol.
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VI111.4.6. Sziil6i értekezletek

Bolesddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen
meghozandé dontések el6segitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom
alkalommal célszert sziiloi értekezletet tartani (beszoktatasok elott, a beszoktatasokat
kovetéen ¢és a nevelési év vége fel¢), de a mini bdlcs6dét, vagy az adott
gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet
0sszehivasara is sor kerulhet.

VII1.4.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi forméak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formékat. Az
irasbeli tajékoztatok, (csaladi fiizet), hirdet6tablak, szordlapok, kozosségi oldalakon
val6 megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Falijsagon tajékoztatjuk a
sziiloket az altalanos, minden csalddot érint aktualis programokrdl, valtozasokrol,
fontos tudnivalokrol. Itt kerll elhelyezésre a hazirend a heti étlap, a nevelési év rendje
és minden egyéb informéacidé, ami a gyermekek ellatsat érinti és segiti a z
intézmeényben.

VI1I1.5. A bolcsodei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlédését, a tuddsmegosztast, a jO gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatas nyujtd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylittmiikodése.

VI1I1.5.1. A bolcséde és az 6voda kapcsolata
Intézménylink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az egy
épuletben talalhatd dvodankkal. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld
partneri viszony eldtérbe helyezése. Kiilonds jelentdséggel bir ez a kozos igazgatasi
integralt intézményiink esetében.
Az atmenet segitése érdekében toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat
kialakitasara, amely a kolcsonos érdeklddés révén lehetdveé teszi egymas munkajanak,
- pedagdgiai, illetve szakmai programjanak -, céljainak megismerését, megértését mely
kiindulasi alap az 6vodaban folyd munkahoz. Mindezek a kisgyermek érzelmi
biztonsaga folyamatos fejlodésének fenntartasat szolgéaljak, intézményvaltasnal
segitenek az 0j kornyezetbe torténd beilleszkedésben.
Az dGvodapedagogusok szamara lehetéséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal
meglatogathassék a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék dket bolcsddei
tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kelld
fejlettséggel, érdeklédéssel, 6rommel induljanak az 6vodaba, és az dtmenet zokkend
mentesebbé valjon.
Az Ovodaba felvételt nyert gyermekek O&vodai latogatast tesznek a
kisgyermekneveldvel. A dolgozdk informacidkkal segitik egymast a gyermek
intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermekneveld
meglatogatja az 6vodaban a volt bolcsddés gyermekeit.

VI11.5.2. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel
A kompetenciahatarok koélcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel és szakemberekkel, melyekkel a csaladok
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kapcsolatba kerllnek/kertlhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek
egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabol sziikséges. A korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében ennek
kilonosen hangsulyosan kell jelen lennie.
Védondi Szolgalat;
Héazi Gyermekorvosi Szolgalat;
Gyermekjoléti és Csaladsegité Kozpont;
Magyar Bolcs6dék Egyesiilete;
Magyar Bolcs6dék Egyesiiletének Megyei Szakértdje;

e Bazisintézmény: Szombathelyi Egyesitett Bolcs6dék;

e Pedagdgiai Szakszolgalat;

e Tanulési Képességeket Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag.
Mini bolesédénknek, mint jelzOrendszerbe tartozd intézménynek, kotelessége, és
feladata a Csaldd — és Gyermekjoléti Szolgalat felé vald jelzés, igy jo kapcsolatot
alakitunk ki az ott dolgoz6 munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvossal. Felismerjik
a testi, lelki, fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit és a veszélyeztetettséget jelentjik.
Szikség esetén esetmegbeszélésen, jelzérendszeri gyiiléseken vesz részt a
kisgyermekneveld.
Mini bolesédénk és a kiilonbozd civil szervezetek kozotti egylittmiikddés sok
tekintetben hozzajarulhat a mini bolcs6dei ellatast igénybe vevé csaladok
szlikségleteinek, esetleges specilis igényeinek Kielégitéséhez.

VII11.6. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

Az alapellatas els6bbsége mellett csaladtamogatd szolgaltatast szervezhet az intézmény, melyet
barmely csalad igénybe vehet. Az igénybe vevé csaladok szamara a szolgaltatas soran mas
szakemberekkel valo egylittmiikodés is megvalosithatd sziikség szerint (pl. logopédus,
terapeuta, gyogypedagdgiai szaktanacsadas, pszichologusi, pedagdgiai nevelési tanacsadas,
stb.). Amennyiben a nyitvatartasi idoben torténik a plusz szolgaltatds, az abban az esetben
val6sithatd meg, ha az adott szolgaltatonak van végzettsége az adott szakmai tartalom
biztositasdhoz. Ha kiilsés szakember keriil bevondsra, csak olyan szakember vehet részt a
feladatellatasban, akinek az adott tevékenységre van szakértelme, jogosultsaga.

Valamennyi szolgaltatési forma megvalodsitasanal figyelembe kell venni a bolcsédei nevelés
alapelveit, kulonosképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadéasat. A
szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemlet jelent6ségli a kompetenciahatarok betartasa.

Az egyes szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazast
egyértelmiien megfogalmazva, irashban kell rogziteni.

IX. Sajatos nevelési igényi gyermek nevelése, gondozasa, fejlesztése

A jogalkot6 szdndéka, hogy a sajatos nevelési igényii gyermekek minél korabban bekeriiljenek
a napkozbeni ellatasba fliggetlentil attol, hogy a korai fejlesztés a bdlcsédében biztositjak
(szakért6i szakvélemény alapjan) szamukra, vagy nem. A cél els6ésorban az, hogy minél tébb
sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkozbeni ellatdsban, tehat minden gyermek
szamara biztositani sziikséges az esélyegyenldség lehetdségét. A segitségnyujtas tehat azt is
feltételezi, hogy a gyermeknek napkézben a bolcsddében biztositjak az ellatast, ugyanakkor a
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fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolcsddében a sajatos nevelési igényli gyermekek
egészséges kozosségbe valo integraldsa 6nmagéban is fejlesztd hatassal bir.

A sajatos nevelési igényli gyermeket is ellatd bolcsddei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelhetd, gondozhat6. Az integracidé sordn az egyéni foglalkozas és a gondozasba épitett
fejlesztés, az ép tarsakkal vald egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlédését.
A gyermekek napkozbeni ellatdsdban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyermekeket
neveld csaladok segitésére. Mindezekkel segitjilk az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi
beilleszkedést.

X.  Azellatas igénybevételének modja
X.1. A mini bolcsédei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 42/A.
8~ (1) Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,

b)= a a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

C) az a) és b) pont ald nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha a
szuld, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az d6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bdlcsédei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik ¢€letévének betoltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolesodei ellatasban a sajatos nevelési igényll gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

X.2. A mini bolcsddei ellatas igénybevételének modja

A szolgéltatas igénybe vétele onkéntes, felvételi kérelem kitdltésével torténik, melyet a
torvényes képviseld terjeszthet eld. A gyermek mini bdlcsédébe torténd felvételét a sziild
hozzajarulasaval:

—  korzeti védono;

— hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos;

— szocidlis, illetve a csaladgondozo;

— gyermekjoléti szolgalat;

— gyamhatosag
is kezdeményezheti.

A mini bolcsddében 7 gyermek nevelhetd - gondozhatd, kivéve, ha a mini bolesddei csoportban
valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét, akkor legfeljebb 8. 1 6 szakképzett
kisgyermekneveldvel és 1 f6 szakképzett bolcsddei dajkaval folyik a nevelés — gondozas.

A mini bolcsddei csoportban 1-2 sajatos nevelési igényli gyermeket helyezhetiink el a
szilkséges személyi es targyi feltételek biztositasaval. Ebben az esetben a csoportlétszam
legfeljebb 1-1 fovel kevesebb lehet.
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Mini bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei,
neveldi, gondozéi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben vald részvételik, vagy egyeb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak
gondoskodni. A mini bolcsddei felvételi kérelmek benyujtasara az dvodaba torténd beiratassal
egyiddben (4prilis-majusban, eldre meghirdetett napokon), tovabba az ¢év folyaman
folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.
A mini bolcsddei felvételnél elonyt élvez az a gyermek

- akit egyediilallé sziil nevel, melyet MAK hatarozattal igazolni tud;

- akinek a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek;

- akinek egyik sziil¢je orvosilag igazolt beteg;

- akit vedelembe vettek;

- akinek fejlédése érdekében allando napkdzbeni ellatasra van sziiksége;

- akit idéskoru személy nevel;

- akinek a sziiléje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasrél nem tud

gondoskodni;
- akinek a sziiléje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasrél nem tud
gondoskodni, a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek mini bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha
a gyamhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
torvény 68.8. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziil6t, hogy folyamatosan
vegye igenybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetdjéhez kell
benytjtani. A dontésrél az intézményvezetd — az aprilis - majusi beiratas esetén - minden év
majus 25. napjaig irasban értesiti a sziilét/torvényes képviseldt. Az intézményvezetd dontése
ellen a kézhezvételtél szamitott 8 napon beliil észrevételnek, panasznak van helye, melyet a
fenntartohoz kell benytjtani. Az észrevételrdl a fenntarto hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

- agyermek sziletési anyakdnyvi kivonata;

- a gyermek és a szililok nevére kiallitott személyi azonosito és lakcimet igazolo
hat6sagi igazolvany (lakcimkartya);

- agyermek nevére kiallitott TAJ kartya;

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok esetén az arrol szolo
hatérozat;

- 3 vagy tobb kiskort gyermek nevelése esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat a csaladi poétlék folydsitasarol, illetve az anyakdnyvi kivonatok
masolati példanyat;

- tartds betegség esetén szakorvosi igazolds, magasabb Osszegli csaladi potlék
megallapitasarol sz616 hatarozat masolataval,

- aszilod nappali tagozatos tanuldi jogviszonya esetén az oktatasi intézmény altal
kiallitott iskolalatogatasi igazolast;

- az illetékes munkaiigyi kdzpont igazolasat a munkaerdpiaci képzésen valod
részvétel idejérdl;

- asziilé betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast; védonoi
javaslatot;
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- egyediilallosag esetén a MAK igazolasat az emelt osszegii csaladi potlék
folydsitasarol;

- munkaltatoi igazolas (mindkét torvényes képviseld részérdl) vagy eldzetes
munkaltatdi szandéknyilatkozat a munkéba allas idopontjara vonatkozoan;

- sajatos nevelési igényli gyermek esetén a Tanuldsi Képességeket Vizsgald
Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsag szakértdi véleményét;

- kiilfoldi allampolgarok esetén a tartdzkodas jogcimérdl szolo igazolas.

A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhat6 a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni.

Amennyiben a felvételi kérelem— féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére ,,vardlistara” vessziikk és iiresedés esetén az elhelyezés
idépontjardl irasban vagy telefonon értesitjik.

A bolesddei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot, amely tartalmazza:

- az ellatas kezdetének id6pontjat;

- afizetend6 étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat;

- az intézményi ellatds idOtartamat (hatarozott vagy hatarozatlan id6étartam);

- az ellatds megsziinésének maodjait;

- agyermek és torvényes képvisel6je személyazonositod adatait;

- szil6 vagy torvényes képviselO nyilatkozatat a tdjékoztatas megtorténtérol.

A megallapodas megkotése eldtt az érdeklddd, jelentkezd sziilok tajekoztatast kapnak a
hazirendrdl, az igénybe vehetd szolgaltatasokrol, a fizetendd téritési dij Osszegérdl és
megallapitasanak modjarol, szabalyairol, illetve a panaszkezelésrol. Az ellatassal kapcsolatos
megallapodas tartalmazza a Gyvt. szerint kotelezd elemeket és a szolgaltatassal kapcsolatos
egyéb jogokat és kotelezettségeket.

Ellatasi korzeten Kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa

Az intézménylink ellatasi teriilete lehetdséget biztosit a telepiilésen kiviil érkezd gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozéasara, ezzel is eldsegitve a munkavallalé édesanyak
gyermekeinek a kiegyensulyozott gondoskodast. Kdrzeten Kivili gyermekeket csak abban az
esetben fogadunk, ha a korzetben €16k igényeit kielégitettik, és van szabad kapacitasunk.
Miikddési célunk, hogy az intézményi szolgaltatast igénybe vevd sziildk szamdra lehetové
tegyiik, hogy gyermekik feligyeletét megoldva munkat vallalhassanak, vagy olyan képzesen
vegyenek részt, amely elGsegiti az elhelyezkedésuket.

A bolcsodei ellatas megsziinésének feltételei
— haa gyermek 6vodakotelessé valik;
— elkoltozik az ellatasi teriiletrdl;
— akit mésik intézménybe iratnak be;
— aki orvosi szakvelemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

Gondozasi dij és étkezésért fizetendd intézményi téritési dij
A mini bolcsddei ellatas téritéskoteles. Az étkezési dijat a személyes gondoskodast nytjto
szocidlis ellatasok téritési dijarol szol6 29/1993 (11.17.) NM rendelet alapjan minden ho 10.
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napjaig kell befizetni. A téritési dijat Rum Ko6zség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete
hatarozza meg.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja alapjan ingyenes a bolcsédei, mini bdlcsddei és dvodai
gyermekétkeztetés, ha igénybevételéhez a sziil6 a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete
szerinti nyilatkozatot benyljtja az intézményvezetonek.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, 3 vagy tobb gyermeket neveldk,
illetve tartos beteg gyermek szdmara ingyenes étkezést biztosit a mini bolcséde.

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 148.§ (1)-
(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

Téritési dij: nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint.

A mini bolcsédében a fenntarté mind étkezésre, mind gondozasra kiszamitja a téritési dijat a
vonatkoz6 jogszabdlyi eldirdsok szerint. Az intézményvezetd pedig a fizetendd személyi
téritési dijat konkrét Osszegben allapitja meg, figyelembe véve a hatdlyban levd
kedvezményekre vald jogosultsagot.

A téritési dij megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas térvényes
képviselé koteles elére, egyOsszegben minden hénapban a megjeldlt idépontig a mini
bolcsddében befizetni.

A mini bolcséde az igénybe nem vett étkezesre befizetett téritési dijat, tdlfizetésként a
kovetkezo honapra elszamolja, vagy az ellatds megsziinésekor visszafizeti.

Ha a sziild a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri,
akkor a fenntartohoz fordulhat, megkuldétt levelben kérheti a fellilvizsgalatot.

XI. Az intézmény szolgaltatasarol szo6l6 tajékoztatas helyi médja

A szolgaltatasrol szol6 tajékoztatas

A mini bolcséde Hazirendjének célja az intézmény miikodésének zavartalan biztositdsa, a
jogszabalyi eléirasok teljesitése.

Az intézmény hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak
és kotelezettségek vegrehajtasanak helyi intézményi maédjat, tovabba az intézmény altal elvart
viselkedés szabalyait.

A héazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziil6k/torvényes képvisel6k (tovabbiakban:
sziild, az intézmény dolgozdi és az intézménnyel jogviszonyban nem lévd, de az intézmény
létesitményeit jogszerien haszndldo személyek szamara rogzitse a gyermeki jogok ¢és
kotelességek gyakorlasanak moédjat és az intézmény munkarendjével kapcsolatos
rendelkezéseket. Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsak az intézmény térvényes
miikddését, a nevelés zavartalan megvalositasat, és segitsék az intézmény kozosségi életének
megszervezését. A hazirend megsértése ugyanolyan jogkodvetkezmeénnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése. A hazirend megsértésével hozott dontés ellen a sértett jogorvoslattal
élhet.

Adatkezelés, panaszkezelés

A sziil6k a gyermekiikkel kapcsolatos informaciokat a kisgyermeknevel6tol kérhetik a kiilon
adatvédelmi szabalyzatban foglalt rendelkezések betartdsa mellett. A gyermekekrdl csak
szlleik és a hivatalos szervek kaphatnak tajékoztatast, informaciokat. A intézmény dolgozoit
titoktartasi kotelezettség terheli azokkal a gyermekekkel és szileikkel kapcsolatos
informaciokkal kapcsolatban, amelyekrdl tudomast szereznek. A személyes adatok kezelésére
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vonatkozdan az intézmény szabalyzattal rendelkezik, melynek betartasa az intézmény dolgozéi
szémara kotelezot.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

Az intézmény dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat az intézmény fenntart6janal, valamint az intézmény miikodését ellen6rzé hatosagnal.
A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés, intézkedés
vagy az intézkedes elmulasztasa ellentétes az intéezmény hazirendjében foglaltakkal.

Ha barmilyen probléma, sérelem meriil fel, a sziilé eldszor a Kisgyermeknevel6 felé, majd az
intézményvezetd felé szobeli jelzéssel élhet. Amennyiben nem sikeriil rendezni a problémat,
Gigy a sziil§ irasbeli panaszat az intézményvezetének nyujthatja be. frasbeli panasz esetén az
intézményvezeté koteles az ligy kivizsgalasat elvégezni mindkét fél meghallgatasaval.
Amennyiben nem sikeriil az intézményvezetonek orvosolnia a panaszt, akkor a sziil az
intézmény fenntartéja, Rum Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete felé fordulhat
panasszal.

A szolgaltatasrol sz6l6 tajékoztatas modjai
- az intézmény honlapja;
- intézményi facebook oldal,
- zart sziil6i facebook csoport;
- hirdetmény.

Szolgéltatassal kapcsolatos keérdések, ellatas alatti tajékoztatas mddjai (programok, étrend,
gyermek fejlédése, stb.):

- e-mail;

- “Ozenofiizet”;

- személyes beszélgetés;

- napi talalkozas alkalmaval;

- fogadddra keretében;

- sziildi értekezlet soran.

XIl. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek
jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Az intézmény jogi szabalyozasa

— jogszabalyok;

— bels6 szabalyzatok.

A gyermekek, sziildk ¢és a személyes gondoskodédst végzOk jogainak védelme a
jogszabalyokban ¢€s a belsdé szabdlyzatokban részletesen szabalyozott, kidolgozott. Az
intézmény miikddése soran az aldbbi jogok érvényesiilését, védelmét biztositja:

Az ellatast igénybe vevoknek joga van
- aszolgaltatast teljes korlien igénybe venni, egyéni bandsmoddban részesiilni;
- joga van minden fontos kérdésben a tajékoztatdshoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartasba, dokumentumokba val6 betekintéshez;
- az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvedelem;
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a szolgaltatas vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza;

az ellatast igénybe vevok, az ellatast nyajtd kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a
szolgaltatas vezetdjéhez lehet szoban vagy irasban benyujtani. Az irdsban beadott
panasz kezelése egyéni, vagy ha egy javaslat, észrevétel tobb sziil6t érint;
gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége kozzététele, tdjékoztatas a vele kapcsolatos
jogorvoslati lehetoségrol.

A napkozbeni ellatast nyujto szolgaltatdé dolgozo6i szamara biztositando

az egészséges és biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges torvényi elbirasoknak
megfeleld munkafeltételeket;

a munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkéja elismerésere;
megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecstilést;

emberi méltosagukat és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat;

segitséget szakmai tudasuk gyarapitasahoz.

Elvaras a dolgozok részére

a felkészult és lelkiismeretes munkavégzes;

a szililokkel valo jo kapcsolatra, partneri egyiittmiikodésre torekvés;

a gyermeki jogok érvényesulésének biztositasa;

a Szocidlis Munka Etikai Koddexének és a programjaban és hazirendjében
megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.

XI1.1. A gyermekek jogai

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 6.§-a
szabalyozza a gyermekek jogait, melyek a kovetkezok:

1.

2.

A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi kdrnyezetében torténd nevelkedéshez.
A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd
helyzet elhéaritdsdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint ©nallo
életvitelének megteremtéséhez.

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetii gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlddését hatraltatd koriilmények lekiizdéséhez és
esélyeinek noveléséhez.

A fogyatékos, tartdsan beteg gyermeknek joga van a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segité kiilonleges ellatashoz.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiljon.

A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazassal -
fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal és az informéacios
artalommal szembeni védelemhez. A gyermek nem vethetd ald kinzasnak, testi
fenyitéesnek és mas kegyetlen, embertelen vagy megalazo bintetésnek, illetve
bandsmaodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek -
kialéndsen a gyermek béantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében -
egységes elvek és mddszertan alkalmazasaval jarjanak el.
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8.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médiaban fejlettségének megfeleld, ismeretei
bovitését segitd, a magyar nyelv és kultara értékeit 6rz6 miisorokhoz hozzaférjen,
tovabba hogy védelmet élvezzen az olyan kéaros hatdsokkal szemben, mint a
gytloletkeltés, az erdszak és a pornografia.

A fenti jogszabalyi rendelkezéseken tul a gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsék, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben;

a gyermek nem vethet0 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megalazo buntetésnek vagy banasmaodnak;

a mini bolcsddében biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék;

mini bolcsddei életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki,
nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben részesiiljon;

személyiségi jogait, igy kulondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz val6
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekveési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
val6 jogat a mini bdlcsdde tiszteletben tartsa;

joganak gyakorlasa azonban nem korldtozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, valamint nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az intézmeny
alkalmazottai egészseget, testi épségét, tovabba a mivelédéshez valdo jog
érvényesitéséhez szlikséges feltételek megteremtését, fenntartasat;

allapotanak, személyes adottsdgdnak megfeleldé megkiilonboztetett ellatdsban —
kilénleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratdl
fuggetlenul a pedagégiai szakszolgélat intézményéhez forduljon segitségért, ha
beilleszkedési, tanulasi magatartasi nehézségekkel kiizd, fejlesztd foglalkozasokon
vegyen részt mini bolcsddei nevelés keretein beliil;

sajatos nevelési igényii gyermek kiilonleges bandsmod keretében &llapotanak
megfeleld, pedagogiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai elldtasban részesiiljon,
attol kezdddden, hogy igény jogosultsagat megallapitottak;

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezmenyes étkezésben részesuljon;

részben vagy egészben mentesiiljon a torvényben meghatarozott, a gyermekeket terheld
koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kitelezettség teljesitésének
halasztasara, illetve a részletekben valo fizetésre.

XI1.2. Sziil6k jogai, kotelességei

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 12.§-a
szabalyozza a gyermekek jogait, melyek a kovetkezok:

1.

2.

A gyermek sziildje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje, és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételeket - kulonodsen a lakhatést, étkezést, ruhézattal valé ellatést -, valamint az
oktatasahoz és az egeszseégugyi ellatasahoz vald hozzajutést biztositsa.

A gyermek sziilgje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
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3. A gyermek sziilgje - ha a torvény masként nem rendelkezik - jogosult és koteles

gyermekét annak személyi és vagyoni ugyeiben képviselni.

4. A gyermek sziilgje koteles

a) gyermekével egyiittmiikddni, és emberi méltdsagat tiszteletben tartani,

b) gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajékoztatni, véleményét figyelembe venni;

c) gyermekének jogai gyakorlasahoz iranymutatast, tanacsot és segitséget adni;

d) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szikséges intézkedéseket
megtenni;

e) a gyermeke ellatasaban kozremikodo személyekkel és szervekkel, tovabba a
hatosagokkal egytittmiikodni.

A fenti jogszabalyi rendelkezéseken tdl a sziilok jogai és kotelességei az alabbiak:

A sziil6 jogai

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza;
megismerhesse a gyermekcsoportok életét;

megismerje a gondozasi, nevelési elveket;

tanécsot, tjékoztatast kapjon a nevel6nétol;

a mini bolcsdde mikddését illetden véleményt mondjon és javaslatot tehessen;
megismerje gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentéciot.

A sziilo kotelessége

biztositsa gyermeke rendszeres mini bolcsddei latogatasat;

gyermek megfeleld ruhazatarol, annak tisztantartasardl gondoskodjon;

gyermeke ellatdsaban kozremiikdo személyekkel €s intézményekkel egytittmiikodjon;
az intézményi adatszolgaltataskor a sziikséges adatokat megadja;

az intézmény hézirendjét betartsa;

a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon;

//////

XI11.3. A kisgyermeknevel6 kotelességei, jogai

A mini bolcsddében a kisgyermeknevelé munkarendje igazodik a gyermekek napirendjéhez.
A kisgyermekneveldnek munkéja soran gondoskodnia kell:

a gyermek személyiségének fejlodésérdl, tehetségének kibontakoztatdsardl, ennek
érdekében tegyen meg minden téle elvarhatot, figyelembe véve a gyermek egyéni
képességei, adottsagait, fejlodésének titemét, szociokulturalis helyzetét;

a kulonleges banasmaddot igénylé gyermekekkel egyénileg foglalkozzon szikség
szerint;

egylttmikodjon gyogypedagogussal vagy a gondozast, nevelést, segitd mas
szakemberekkel,

barmilyen okndl fogva hatranyos helyzetli gyermek, felzarkozasat eldsegitse;

segitse a tehetségek felismeresét, kiteljesedését;

eldmozditsa a gyermek erkdlcsi fejlodését, a kozosségi egyiittmiitkodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, es torekedjen azok betartasara;

egymas szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és
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megbecsilésére, egylttmiikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢életmddra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket, tanuldkat;

— a szildt (torvényes képviseldt) rendszeresen tdjékoztassa a gyermek fejlédésének
nyomon kovetésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol, a mini bolcséde
dontéseirdl, a gyermek fejlodését/fejlesztését érintd lehetdségekrol;

— a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megodvasa érdekében tegyen meg
minden lehetséges eréfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi eldirasok
betartasaval és betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziilé —
és sziikség esetén mas szakemberek — bevonasaval;

— a gyermekek és a sziilok, valamint a munkatarsak emberi méltosagat €s jogait
maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon.

A kisgyermekneveldnek biztositani kell, hogy:
— amunkavégzéssel kapcsolatos megbecsulést megkapja;
tiszteletben tartsdk emberi méltosagat és személyiségi jogait;
munkajat elismerjék;
a munkaltatd megfelel6 munkavégzési korilményeket biztositson szamara.

XI. A szolgaltatdst nyudjtok folyamatos szakmai felkésziltsége
biztositasanak modja, formai

XI11.1. Képzes, tovadbbképzés

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamdara
kotelez6 a szakmai tovabbképzés, melyet a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6
1993. évi Ill. torvény szabalyoz, a részletes szabalyokat a személyes gondoskodast végzo
személyek adatainak miikddési nyilvantartasarol szolé 9/2000. (V1. 4.) SZCSM rendelet
tartalmazza. Rendelet irja eld a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettségét
¢s a teljesités lehetdseégét. A képzési ciklus alatt felséfokt végzettség esetén 80, egyeb
szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
iitemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasdnal a lehetdség biztositott a
kisgyermeknevel6 érdeklédési korének megfeleléen. Tovabbképzési iitemterv alapjan
biztositjuk a kisgyermeknevel6 részére a tovabbképzesen valo részvételt érdeklddési korének
megfelelden.

XI111.2. Onképzés

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen felll is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a mini bolcséde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését,
jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehet6ségét, audiovizudlis
eszkozoket.
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XI11.3. Mindségi munkavégzés a mini bolecs6dében

A mini bolcsédei nevelésben-gondozasban minéségnek nevezzik az ott folyd munka azon
jellemzoit €s sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését,
az ¢életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmoddot, a
gyermekkozpontisagot, jol felszerelt intézményben.

XI111.3.1. Feladatok

A mini bolcs6dék miikodését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a mini bolcsédei gondozas-
nevelés szakmai szabalyai, SZMSZ, belsd szabalyzatok).

— az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja;

— asziilok elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egyiittmiikodési formak
keresese;

— amuikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetoségek keresése;

— adolgozok érdekeltté tétele a min6ségi munkavégzésben;

— értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasa.

XI111.3.2. A nevelomunka onellenérzése, belso ellenorzése

Az cllenérzés legfontosabb feladata a mini  bolcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a szlikséges korrekcidk elvégzése.

A mini bolcsddei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell,
az ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irasban
észrevételt tenni. A sziilé1 elégedettséget évente sziiloi elégedettségi kérddiv formdjaban
mérjuk.

X1V. Szakmai dokumentéacié

A kisgyermekneveld a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat
alakulasarol valo tajékozddas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott
modon dokumentaciot vezet. A dokumentécio vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk
felhasznalasa a gyermekrdl valo lehet6 legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlddésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezmenyeiknek enyhitése érdekében tortenjék. A dokumentacié semmiképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja. Az egyéni differencidlds, a tudatos pedagogiai munka, a
csaladokkal valo kapcsolattartas eszkoze.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok:
— atargyszerliség (objektivitas);
— a validitas (a szempontok, kategdriak, kritériumok alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket);
— ahitelesseg;
— az arnyaltsag;
— arendszeresség, illetve a folyamatossag.
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A bolcsddébe felvett sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését a Pedagogiai
Szakszolgélat szakemberei végzik.

A kisgyermeknevelé altal vezetett dokumentumok

- A bolesodei gyermekek egészségiigyi torzslapja;

- Fejlédési naplo, tartalmazza a csalddlatogatast, a beszoktatas menetét, a gyermekek

fejlodését 1 év alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente vezetve;

- Csaladi flizet;

- Csoportnaplé vezetése napi rendszerességgel;

- Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrdl,

- Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz;

- magassag - sulymérés tablazattal torténd vezetése;

- az 6vodaba mend gyermekek "jelentdlapja";

- Sziil6i értekezlet dokumentaléasa (jegyzOokonyv);

- Egyéb: sziilécsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzokonyv);

- éves munkaterv, heti munkaterv készitése;

- felvételi kdnyv (a felvételek fliggvényében folyamatosan);

- elektronikus TAJ alapu nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti Elektronikus

Nyilvantartas) rendszerben.

Boles6dénk nevel6-gondozéd munkajanak nyomon kovetése érdekében minden évben
elkészitjik az adott év feladatait tartalmazé munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban
van kidolgozva, ebben rogzitjik a feladat meghatarozasok mellett az ellendrzési feladatokat, a
felelosségi koroket, a tovabbképzések litemezését, €s kapcsolattartasi formakat.
A dokumentaci6 fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét,
életkorat, a sziiletésnapok iddpontjat, napi bejegyzéseket déleldtt és délutan.
A heti tervben rogzitjiik a napi kezdeményezéseket témakorok szerint:

- Kiilsé vilag tevékeny megismerése;

- Mondok, ének;

- Mozgas;

- Vers, mese;

- Alkot6 tevékenység.
A kisgyermekneveld feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi
kezdeményezések lehetdleg azonos iddszakban kerlilnek megvalositasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfelelden, az érdeklodésiik felkeltése utan a kezdeményezéseken valo
részvétel onkeéntes.
A csoportnapléban minden nap déleldtti, illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét
alairasunkkal latjuk el.
A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapulo, élményszerli bejegyzéseinek
tikrozni kell a gyermek folyamatos fejlodését.
A csaladi fuzetbe keriilhet bejegyzésre a gyermekkel kapcsolatos barmely jelentés esemény,
torténés.
A gyermek fejlédésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlédési naplét vezetiink, a
fejlodési folyamat alakulasardl valo tajékozodas celjabol.
Sajatos nevelési igényli gyermek esetében a nevelési-gondozasi feladatokat a VVas Megyei
Pedagogiai Szakszolgalat Megyei Szakért6i Bizottsaga szakvéleménye alapjan végezzik, a
fejlesztést végzd szakemberrel egyiittmitkddve.
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XV. Zaro rendelkezés

A Szakmai Program nyilvdnos, a falitjsdgon, az intézmény honlapjan barki széméra
hozzaférheto.

Jelen Szakmai Program 2023. szeptember 1. napjatol hatalyos.

A Szakmai Program sziikség szerint, de legaldbb évente a vonatkozé jogszabalyok eldirasai,
illetve intézményi miikddési valtozasok esetén feliilvizsgalandd, melyért az intézményvezetd
felelos.

Rum, 2023.0€. 30

Varga Laszloné
intézményvezetd

Zaradék:

Rum Kozség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete a Rumi Jitékvir Ovoda és Mini
Bolesdde, Mini Bélcsédei intézményegységének Szakmai Programjit a ....... /2023. (..)
Képviseld-testiileti hatdrozatdval elfogadta.

Rum, 2023. 07 .1 &
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XVI. Mellékletek ) )
1. szdmU melléklet MEGALLAPODAS BOLCSODEI ELLATASRA

amely 1étrejott egyrészrél a Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Boleséde (székhely: 9766 Rum,
Kossuth Lajos utca 2.; képviseli: Varga Laszloné intézményvezetd), mint a gyermekek
napkozbeni ellatasat biztositd intézmény, melynek fenntartdja: Rum Kozseg
Onkormanyzata,

masrészrol a bolesédei ellatasban részesiilo gyermek sziiléje (torvényes képviseléje) kozott
az alulirott helyen és idoben a kovetkez6 feltételek szerint:

A sziil6 (torvényes képviseld) adatai:
DBV, e
SZULBEEST MV, oo e
LA M.
AN BV . e

A gyermek adatai:
BV .
SZUIBEST MV i
LA I,
AN BV . s
T A SZAMIA. o
A bolcsddei gondozas kezdd idOpontja: .o
A bolcsddei ellatds 1dOtartama: s

1. A bolcs6dében a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betoltéséig, illetve a harmadik
év betoltését kovetd augusztus 31-ig gondozhatd. Ha a gyermek a harmadik életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, bolcsédében gondozhatd a negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-

ig.

2. A bolesddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

a) szakszer(i gondozast, nevelést, testi- lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacio segitését,

b) napi négyszeri étkezést,

c) fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,

d) egészsegvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak
segitéset,

e) allandosagot (sajat nevel6nd rendszer), egyéni banasmodot,

f) megfeleld id6t a szabadban vald tartdzkodashoz,

g) az egyéni ruhanemi, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,

h) személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

1) korcsoportnak megfeleld jatékeszkdzoket, dvodai életre valo felkészitést.

3. A bolcsbéde a sziilé szamara biztositja:
a) a hazirend, szakmai program, nevelési-gondozasi alapelvek megismereset,
b) adaptaciohoz sziikséges 1d6t, feltételeket,
C) tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
d) rendszeres betekintést a kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentacioba,
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e) sziil6i értekezletet, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, vezetvel)
f) nyilt napon valé egyiittmikodést,

g) tajékoztatdk, étrendek megismertetését,

h) gyermekik szabad jatéktevékenységébe vald betekintést.

4. A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény — a

tovabbiakban: Gyvt. — 148.8-a alapjan a mini bolcs6dében nyujtott bolcsddei ellatas
esetében az intézményvezetd a Gyvt. 151. § (4) bekezdés alapjan megéllapitja a bolcsddei
ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozo személyi téritési dijat,
valamint emellett - a fenntarté dontésétdl fliiggben - a bolcsddei ellatas keretében nyujtott
kell fizetni. Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a személyi téritési dij
Osszegérol.
Bolcsddei ellatas biztositasa esetén a téritési dij fizetésére koteles sziild, mas torvényes
képvisel6 a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetér6l szO0l61997. évi LXXX. torvény 4.8a)pont 1.és3.
alpontja szerinti foglalkoztatja részben vagy egészben atvéllalhatja a téritési dij
megfizetését.

5. A gyermekek étkeztetésére és a kedvezményekre, tdmogatasokra valé jogosultsag
feltételei:

A Gyvt. 21/B. §-a alapjan Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani a

mini bolcsédében nyujtott bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek szamara, ha

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (jegyzOi hatarozattal igazolni
kell),

b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek (MAK igazolasanak csatoléasa sziikséges),

c) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek (igazolés csatolasa
szlikséges),

d) olyan csaladban ¢él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallalo6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
0sszegének 130%-at (jovedelemigazolas csatolasa sziikséges) vagy

e) nevelésbe vették (gyamhatdsag hatarozataval igazolni sziikséges).

Amennyiben fentiek alapjan a gyermek jogosult az ingyenes étkeztetésre, a kérelmet az

intézményvezetd felé kell benyujtani.

6. A bolcsddei étkeztetésért fizetendd téritési dijat elére, egy dsszegben, minden honap 10-ig
kell befizetni.

7. A szil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:
a) ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolesddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,
vagy a 4. életév betoltését kovetd augusztus 31. utén.
b) ha a sziil6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy
az ellatas szlineteltetését irasban nem Keri.
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) ha a haziorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt bolcs6dében
nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A
bolcsdde az orvos szakvéleménye kialakitasahoz mas szakemberek (kisgyermeknevelo,
gyogypedagogus, pszicholdgus stb.) véleményét is Kikeri.

d) ha a sziil6 a bolcs6dei ellatas kezdetét6l szamitott 1 honapon beliil az igénybevételre
jogosité munkaltatdi igazolasokat nem mutatja be.

8. A sziil6 kotelezettséget vallal arra, hogy
a) a bolcsOdei hazirendet betartja és
b) egylittmiikodik a gyermeke ellatasaban kozremiikdo személyekkel.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy a jelen megallapodasban foglalt és az intézmény részérdl
fennalld kotelezettségek elmulasztasa esetén panasszal az intézményvezet6hoz fordulhat,
az ellatast igénybe vevo a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartohoz (Rum Kozség
Onkormanyzata) fordulhat.

Alulirott sziild nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33.§ (2) bekezdésében meghatarozottakrol,
kilondsen az ellatés tartalmardl, feltételeir6l, az intézmény gyermekemre vonatkozd
nyilvantartdsair6l, az értékmegdérzés modjarol, hazirendrdl, panaszjogom gyakorlasanak
modjardl, a fizetendd téritési dij Osszegérdl, sajat és gyermekem érdekeit védo érdek-
képviseleti forumrol tajékoztatast kaptam a bolcsédevezet6tol.

Kelt: o,

Rumi Jatékvar Ovoda és Mini Bolcséde sziild (torvényes képviseld)
intézményvezetd
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2. szamu melléklet NAPIREND EVSZAKONKENT

GYERMEKEK OSZI NAPIRENDJE
szeptember - november

» A gyermekek egészséges fejlddéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a kereteket.”

7.30-8.00 A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a szobaban.
8.00-8.30 Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.
8.30-9.30 Levegdztetésre alkalmas 1d6 esetén, gondozési sorrendben késziilddés az
udvarra, szilikség szerinti fiirdészoba hasznalat, 61t6zkddés. Rossz 1d6
esetén jaték a szobaban.
Késobb érkezé gyermekek bekapcsolddasa a csoport életébe.
9.30-9.35 Tizorai
9.35-10.50 Az id6jaras fliggvényében a szabad jaték folytatdédik az udvaron, vagy a
szobaban. A kisgyermeknevel6 altal kinalt jaték lehetoségek,
kezdeményezések.
10.50-11.30 | Udvarrdl valo bejovetel, vetk6zés, fiirddszoba hasznalat.
Szabad jaték a szobaban.
11.30-12.00 | Ebéd.
Etkezés utan szajoblités, fogapolas, sziikség szerinti fiirddszoba hasznalat.
12.00-15.10 | Alvas, pihenés.
14.55-15.10 | Ebredési sorrend szerint cipéhuzas, fiirdészoba hasznélat.
Szabad jaték a szobaban.
15.10-15.30 | Uzsonna.
Az étkezést befejezé gyermekek szdmara jatéktevékenység biztositasa.
15.30-16.00 | Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban, az id6jaras fliggvényében a
sziilok érkezéséig.
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GYERMEKEK TELI NAPIRENDJE
december - februar

» A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a kereteket.”

7.30-8.00 A gyermekek kézmosast kdvetden érkeznek. Szabad jaték a szobaban.
8.00-8.30 Reggeli, az étkezést befejez6 gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.
8.30-9.30 Szabad jatéktevékenység a szobaban. Szakmai program — mozgas, alkotas,
mese, stb.
Sziikség szerint flirdészoba hasznalat.
Késobb érkezd gyermekek bekapcsolddasa a csoport €letébe.
9.30-9.35 Tizorai
9.35-10.50 Leveg0ztetésre alkalmas id6 esetén, gondozasi sorrendben késziilédés az
udvarra, szlikség szerinti fiirdészoba hasznalat, 61t6zkddés. Rossz id6
esetén jaték a szobaban.
10.50-11.30 | Udvarrd6l valo bejovetel, vetkdzés, fiirdészoba hasznalat.
Szabad jaték a szobaban.
11.30-12.00 | Ebéd.
Etkezés utan szajoblités, fogapolas, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat.
12.00-15.10 | Alvas, pihenés.
14.55-15.10 | Ebredési sorrend szerint ciphuzas, fiirddszoba hasznalat.
Szabad jaték a szobaban.
15.10-15.30 | Uzsonna.
Az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység biztositasa.
15.30-16.00 | Szabad jaték a szobaban a sziilok érkezéséig.
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GYERMEKEK TAVASZI NAPIRENDJE
mMArcius - majus

» A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a kereteket.”

7.30-8.00 A gyermekek kézmosast kdvetden érkeznek. Szabad jaték a szobaban.
8.00-8.30 Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.
8.30-9.30 Levegodztetésre alkalmas id6 esetén, gondozasi sorrendben késziilodés az
udvarra, szilikség szerinti fiirdészoba hasznalat, 61t6zkodés. Rossz id6
esetén jaték a szobaban.
Késobb érkezd gyermekek bekapcsolddasa a csoport €letébe.
9.30-9.35 Tizorai
9.35-10.50 Az id6jaras fiiggvényében a szabad jaték folytatddik az udvaron, vagy a
szobdban. A kisgyermekneveld altal kinalt jaték lehetdségek,
kezdeményezések.
10.50-11.30 | Udvarrd6l valo bejovetel, vetkdzés, fiirdészoba hasznalat.
Szabad jaték a szobaban.
11.30-12.00 | Ebéd.
Etkezés utan szajoblités, fogapolas, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat.
12.00-15.10 | Alvas, pihenés.
14.55-15.10 | Ebredési sorrend szerint cipShuzas, fiirddszoba hasznalat.
Szabad jaték a szobaban.
15.10-15.30 | Uzsonna.
Az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység biztositasa.
15.30-16.00 | Szabad jaték az udvaron vagy a szobdban, az id6jarés fliggvényében a
sziilok érkezéséig.
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GYERMEKEK NYARI NAPIRENDJE
junius - augusztus

» A gyermekek egészséges fejlddéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a kereteket.”

7.30-8.00 A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a szobaban.

8.00-8.30 Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szdmara jatéktevékenység
biztositasa.

8.30-9.30 Levegdztetésre alkalmas 1d6 esetén, gondozési sorrendben késziilodés az
udvarra, szukség szerinti fiirdészoba hasznalat, 61t6zkodés. Rossz id6
esetén jaték a szobaban.

Késobb érkezd gyermekek bekapcsolddasa a csoport €letébe.

9.30-9.35 Tizorai

9.35-11.10 Szabad jaték az udvaron, kisgyermeknevel0 altal kinalt jaték lehetdségek,
kezdeményezések.

11.10-11.40 | Udvarrd6l valo bejovetel, vetkdzés, fiirdészoba hasznalat.
Szabad jaték a szobaban.
11.40-12.10 | Ebéd.

Etkezés utan szajoblités, fogapolas, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat.
12.10-15.10 | Alvas, pihenés.

14.55-15.10 | Ebredési sorrend szerint cipéhuzas, fiirddszoba hasznalat.

Szabad jaték a szobaban.
15.10-15.30 | Uzsonna.

Az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység biztositasa.

15.30-16.00 | Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban, az id6jaras fliggvényében a

sziilok érkezéséig.
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